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1 UURIMISTOO KORRALDUS

1.1 Uurimistoo eesmirgid

Uurimist60 toetab oppija
- loovust ja loomingulisust uurimisteema valikul, uurimiskiisimuse piistitamisel ja
kéasitlemisel;
- iseseisva to0 ja koostdo oskust;
- uurimismeetodi rakendamise ning uurimistulemuse analiiiisi suutlikkust;
- kriitilise analiiiisi, siinteesi ja allikaanaliiiisi oskust;

- kirjaliku ja suulise eneseviljenduse oskust.
Uurimist66 saab pakkuda Gpilasele positiivse dpikogemuse.

Uurimistod koostamine on glimnaasiumidpingute kohustuslik osa ning glimnaasiumi

1dpetamise eeltingimus.
Uurimistd6 on dppeprotsess, mis koosneb jargmistest etappidest:

1. uurimistoo aluste kursuse ldbimine;

2. uurimistoo teema valimine, juhendaja leidmine ning oma uurimist66 teema ja juhendaja
kinnitamine kooli infostisteemis;

3. uurimiskiisimus(t)e piistitamine ja meetodi(te) valik;

4. uurimistd6 koostamine: uurimine valitud meetodi abil erinevaid teabeallikaid kasutades,
analiiiis, jarelduste tegemine ning tulemuste koondamine;

5. uurimistdo kaitsmine.
1.2 Uurimistoo koostamine ja esitamine

Uurimistdd koostamise protsess kestab pikema perioodi viltel, soltudes tépsemalt t60

formaadist ja to0 spetsiifikast.

Uurimist66 on soovituslik kavandada grupitéona ehk grupiuurimusena. Uurimisgrupp tegutseb

tihise juhendajaga.
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Valminud uurimistdd tuleb esitada 1 kuu enne kaitsmist t66 juhendajale ning 2 néddalat enne
kaitsmist kaitsmiskomisjonile. Uurimistdo esitatakse elektrooniliselt. Juhendaja voib 1adbi viia

proovikaitsmisi.
1.3 Uurimistooé juhendamine ja retsenseerimine

Uurimist6o juhendaja voib olla viljastpoolt kooli. Viljastpoolt kooli juhendamisel tuleb Kinni
pidada Viljandi Gilimnaasiumi uurimist66 juhendist ning uurimistod publitseerimine voi

levitamine tuleb kooskolastada kooliga.

Kui uurimist6é valmib teaduskonkursi voi teadusprojekti raames, voib ldhtuda vastavatest

konkursi vdi projekti juhenditest ja nduetest.

Uurimistdd juhendamine toimub uurimistéd seminaridena. Oppetdd ajakavas on uurimistoo
seminarideks kavandatud iganiddalane aeg tunniplaanis. Tdpne ajakava juhendamiseks lepitakse
kokku uurimistd6 koostajate ja juhendaja vahel. Uurimistoo seminarile voib juhendaja otsusel
kutsuda vastava valdkonna spetsialiste voi rakendada kiilalisretsensenti.

Uurimistod autorid on juhendajaga suhtlemisel aktiivsed ja pilihendavad jarjepidevalt aega

1seseisvaks t00ks.

Uurimistodd retsenseerib kaitsmiskomisjon. Komisjon vOib saata uurimistodde autoritele

kaitsmise eel kirjalikult kiisimusi, mis aitavad valmistuda uurimistoo kaitsmiseks.
Retsenseerimise vormiks on diskussioon uurimist6 kaitsmisel ja kiisimustele vastamine.

1.4 Uurimistoo kaitsmine

Uurimistddde kaitsmine toimub kooli direktori kiskkirjaga kinnitatud kaitsmiskomisjoni ees.

Kaitsmiskomisjoni v3ib kaasata litkmeid véljastpoolt kooli.

Uurimistoo kaitsmised toimuvad kaks korda dppeaastas: jaanuari ja martsi kuu teisel poolel.

Tépne kaitsmiste kuupédev kinnitatakse igal dppeaastal kooli aastaplaanis.
Uurimistdo tuleb dpilasel kaitsta soovituslikult IT dppeaasta jooksul.
Uurimistdd kaitsmise protseduur koosneb jargmistest osadest:

1. kaitsmiskomisjoni esimehe sissejuhatus ning komisjoni litkmete tutvustus;
2. uurimistdo autorite kaitsmiskone;

3. uurimistdd juhendaja hinnang kaitstavale tdole;



@ VILIANDI

Uurimistdo juhend GUMNAASIUM
4. retsenseerimisarutelu ja kiisimustele vastamine.

Kaitsmiskone koostamise juhend on toodud uurimistdo juhendi vormistamise peatiikis.

1.5 Uurimistoo hindamine

Uurimistoo hindamise aluseks on hindamismudelid. Hindamismudelid on toodud uurimistoo

juhendi hindamise peatiikis.



2 UURIMISTOO FORMAADID

Uurimistoo formaatide vordlev tabel

Tabeli tumedamad lahtrid tdhistavad t66 pohiosa.

Klassikaline uurimist66 Praktiline uurimisto Opimapp Oppevahend Opilasfirma
Formaadi Ankeetkiisitluse, vaatlus- voi Etenduse lavastamise, Opilase enesearengu uurimine Eksami/oliimpiaadi Opilasfirma asutamise ja
selgitus modtmis andmete, intervjuude, | loomingulises tegevuses osalemise; | kas ithes voi mitmes valdkonnas, | kordamisiilesannete kogumiku tegevuse protsessi
kirjalike allikate, kirjandus- kontserdikava ettevalmistamise ja erinevate dppematerjalide koostamine; veebipohise uurimine ja analiiiis, mida
vOi kunstiteoste analiiiisi selle esitamise; kirjandus- voi kogumise ja analiitisimise kaudu. | dppekeskkonna loomine; teostatakse vastavalt
pohjal koostatud uurimus. kunstiteose, filmi, heliplaadi vm Uurida ja analiitisida vdib ka dppevahendite valmistamine Junior Achievment
loomise; koolimeedia kaastoode; viljaspool kooli ldbitud (oppevideod, opilasfirma juhendile.
voistluse, konkursi, kontserdi, dppetegevusi. muusikainstrumendid,
niituse, dppekiigu vm geomeetriliste kujundite Link juhendile.
korraldamise (ettevalmistamise ja mudelite komplekt, nditlikud
labiviimise) uurimine ning selle tabelid jm) ning selle protsessi
protsessi analiiisimine kirjalikus uurimine ja analiilisimine
vormis. kirjalikus vormis.
Niited Formaat sobib koikide “Moekollektsiooni “Siga ja Kdgu” | “Areng soome keele “Oppefilm tdkkejooksu tehnika | “Opilasfirma CocoSkin
voimalikest uurimisktisimuste uurimiseks. | valmimine”. valikkursuse ldbimise jooksul” arendamiseks ja selle valmimise | asutamine ja tegevus.”
teemadest “Odorineteerumine. Siindmuse “Matemaatikaoliimpiaadidel protsessi analiiiis.”

korraldamine ja protsessi analiiiis.”

“Kunstindituse valmimine ja selle
kureerimise protsessi analiiiis.”

osalemise arengu analiiiis.”

“Minu areng sdudjana kahe aasta
véltel”

“Ajalooteemalise lauamingu
valmise protsess ja
piloteerimine.”

“Matemaatika toolehtede
kogumik riigieksamiks
valmistujale”.
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Klassikaline uurimist66 Praktiline uurimisto Opimapp Oppevahend Opilasfirma
Sissejuhatus Uurimisteema tutvustamine, Teema tutvustamine, teema valiku | Uurimisteema tutvustamine, Uurimisteema tutvustamine, Vastavalt juhendile
teema valiku pShjendus ja pShjendus ja teema aktuaalsus; teema valiku pohjendus ja teema | teema valiku pShjendus ja teema
teema aktuaalsus; - Lo aktuaalsus; aktuaalsus;
Uurimisprobleemi esitamine,
Uurimisprobleemi esitamine, | piistitatavad eesmérgid ja , Uurimisprobleemi esitamine, Uurimisprobleemi esitamine,
pustuta:ta\'/'ac.l eesmarg;@ ja uurimiskiisimused voi hiipoteesid, piistitatavad eesmirgid ja piistitatavad eesmirgid ja
uurimiskiisimused voi Uurimismeetodi lithitutvustus; uurimiskiisimused vai uurimiskiisimused voi
hiipoteesid; o . L hiipoteesid; Uurimismeetodi hiipoteesid; Uurimismeetodi
Uurimismeetodi lithitutvustus; Too gl?éehltuse luhltutvu.s.uhls.. lihitutvustus; lihitutvustus;
Grupitdo puhul tuuakse vilja iga
Kasutatud materjalide liilkme panus. Opimapi ja t66 iilesehituse T66 tilesehituse lithitutvustus.
lilevaatlik tutvustamine; lihitutvustus. Grupit66 puhul Grupit66 puhul tuuakse vilja iga
T66 iilesehituse lithitutvustus. tuuakse vilja iga liikme panus. liilkme panus.
Maht: 1 Ik Grupit6o puhul tuuakse vélja
iga liilkme panus.
Teoreetiline Liihililevaade varasematest Lihiiilevaade varasematest Tutvustatakse enesearenguks Liihitilevaade varasematest Vastavalt juhendile
taust uuringutest ja olulistest sarnastest toodest ja/voi valitud valdkonda ning pimapi | sarnastest dppevahenditest,
seisukohtadest antud tutvustatakse teose voi projekti tilesehituse kujunemist ja selle tutvustatakse dppevahendi
valdkonnas. Selgitatakse kontseptsiooni voi idee kujunemist. | seost arengu analiilisimisega. kontseptsiooni ja idee
teema moistmiseks vajalikke Selgitatakse teema moistmiseks Selgitatakse teema moistmiseks | kujunemist. Selgitatakse teema
teooriaid, mdisteid ja vajalikke teooriaid, moisteid ja vajalikke teooriaid, moisteid ja moistmiseks vajalikke teooriaid,
termineid. termineid. termineid. mdisteid ja termineid.
Metoodika ja Meetodi valiku pShjendus ja Loomingulise voi praktilise t66 Oma arengu uurimiseks Oppevahendi koostamise ja Vastavalt juhendile
tulemused sisuline selgitus, meetodi valmimise protsessi uurimise kasutatud meetodi selgitus. kasutamise meetodi tutvustus.
rakendamise meetodi selgitamine. T protsessi | Opimapi iilesehituse pohimdtte Oppevahendi koostamise
(uurimisprotsessi) kirjeldus. etappide kirjeldamine, selgitus. Opimapi koostamise protsessi etappide kirjeldus ja
pohjendamine ja analiiiis. protsessi kirjeldamine ja analiiiis. | analiiiis. Juhul, kui
oppevahendile on kiisitud
) o tagasisidet, kirjeldada tagasiside
Tulemuste esitlemine ja iheise mesiest
analiiiis. Kogutud materjali esitlemine.
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Klassikaline uurimistoo

Praktiline uurimisto6

Opimapp

Oppevahend

Opilasfirma

Tulemuste esitlemine (voib olla
lisatud toole pildina, videona,
salvestusena jne).

Oppevahendi véi selle kirjelduse
esitlemine. Juhul, kui
oppevahendile on kiisitud
tagasisidet, tutvustada kiisitluse
tulemusi.

Arutelu ja Avrutletakse tulemuste Antakse hinnang tulemustele, Arutletakse oma arengu Antakse hinnang tulemustele, Vastavalt juhendile

jéreldused usaldusvéirsuse ja arutletakse voimalike puuduste ja tulemuste iile, tehakse arutletakse voimalike puuduste
voimalike vigade iile ning nende pohjuste iile ning tehakse tahelepanekuid terve iile ning tehakse jareldused.
tehakse jareldused. jéareldused. Vorreldakse vajadusel arenguprotsessi kohta (mis oli Vorreldakse voimalusel teiste
Vorreldakse voimalusel teiste analoogsete toodega, raskem ja mis lihtsam ning miks, | analoogsete toodega,
teiste autorite analoogsete analiilisitakse erinevusi ja uudsuse | millele kulus rohkem, millele analiilisitakse erinevusi ja
uurimuste tulemustega, asjaolusid. vidhem aega, mis oli tdhus ja mis | uudsuse asjaolusid.
analiiiisitakse erinevusi ja mitte ja miks vmt). Tehakse
uudsuse asjaolusid. jareldused arengu kohta. Péohiosa peab lisaks

oppevahendile voi selle
Péhiosa maht kokku: 10-15 Pohiosa maht kokku: 4* Péhiosa peab lisaks kogutud kirjeldusele sisaldama
Ik materjalidele sisaldama vihemalt 4 lehekiilge
vihemalt 4 lehekiilge analiitisivat teksti.
analiitisivat teksti.

Kokkuvote Tuuakse iildistatud kujul Tuuakse ildistatud kujul vélja Tuuakse iildistatud kujul vélja Tuuakse iildistatud kujul vélja Tuuakse iildistatud kujul
vélja uurimist6o olulisemad uurimistdo olulisemad tulemused, uurimist6d olulisemad uurimistéd olulisemad vilja uurimistoo
tulemused, jareldused. jireldused. Opilane analiiiisib oma | tulemused, jireldused. Opilane tulemused, jireldused. Opilane olulisemad tulemused,
Opilane analiiiisib oma arengut uurimisprotsessi jooksul - analiilisib oma arengut analiilisib oma arengut jireldused. Opilane

Maht: 1 Ik arengut uurimisprotsessi mida dppisin? uurimisprotsessi jooksul - mida uurimisprotsessi jooksul - mida | analiiiisib oma arengut

jooksul - mida dppisin?

Oppisin?

Oppisin?

uurimisprotsessi jooksul
- mida Oppisin?

* Grupitédde puhul tuleb pohiosa mahtu proportsionaalselt suurendada, kuid see ei tohiks iiletada 20 1k piiri. Joonised (sh fotod) ei 1dhe pohiosa
mahu arvestusse.
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Uurimist66 hinne kujuneb hindamismudelite alusel kaitsmise jarel.

Hindamismudelid on jargmised: juhendaja hindamismudel, sisu hindamismudel ning
vormistuse ja kaitsmise hindamismudel.

Uurimist60 juhendaja hindamismudeli tditab uurimist60 juhendaja ning esitab selle
kaitsmiskomisjonile hiljemalt kaitsmise ajal. Sisu, vormistamise ja kaitsmise hindamismudeli
tédidab kaitsmiskomisjon.

Kaitsmiskomisjon v0ib kaasata hindamise arutellu juhendaja. Kaitsmiskomisjon annab
vajadusel uurimist66 hindamise kohta tagasisidet kaitsmisele jargneva toonidala jooksul.
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Uurimisprotsessi komponentide punktid skaalal 5-1, kus 5 punkti kriteerium on kirjeldatud
vasakpoolses tulbas ja 1 punkti kriteerium on Kirjeldatud parempoolses tulbas.

Protsessi 5 4 3 2 1
komponent punkti |punkti |punkti |punkti |punkt
Opilane oskab Opilane ei ole enamasti
Tiahtaegadest kinni|planeerida aega ja peab p —
] X . kokkulepetest kinni
pidamine kokkulepitud idanud
tdhtaegadest kinni P '
Opilase initsiatiiv Pakub mlts-lat“VIkalt Opilase initsiatiiv
A omapoolseid o
uurimiskiisimuse . uurimiskiisimuse
o ettepanekuid Lo e
seadmisel ja A seadmisel ja uurimistoo
e el uurimiskiisimuse . .
uurimistoo Lo L tdiendamisel praktiliselt
. seadmisel ja uurimistoo
tiiendamisel puudub.

tdiendamisel

Opilase aktiivsus ja
areng materjali
otsimisel /
praktilise
uurimuse
ettevalmistamisel

Opilane on materjali
otsimisel voi praktilise
t60 ettevalmistamisel

aktiivne ja/v0i on tema

voimed selles osas
méirgatavalt paranenud

Opilane pole enamasti
vOimeline iseseisvalt
materjali otsima ja /voi
tema vOimete paranemist
selles osas pole margata.

Opilase aktiivsus ja
areng materjali
labitootamisel /
praktilise t66 1abi
viimisel

Opilane on materjali
labitoctamisel voi
praktilise t66 14bi

viimisel aktiivne ja/voi

on tema vdimed selles
osas méargatavalt
paranenud

Opilane pole enamasti
voimeline iseseisvalt
materjali 14bi toGtama
voi praktilist t66d lébi
viima ja

/v0i tema vOimete
paranemist selles osas
pole mirgata.

Opilase aktiivsus ja
areng analiiiisis ja
vormistamises

Opilane on aktiivne
oma t00 analiiiisis ja
korrektse vormistuse
tegemises ja/vdi on
tema voimed

selles osas méargatavalt
paranenud

Opilane on oma t66
analiilisis ja korrektse
vormistuse tegemises
passiivne ja/vOi tema
vOimete paranemist
selles osa pole margata.

Koostoo
juhendajaga

Opilase kontakt
juhendajaga on kogu

to0 viltel olnud aktiivne

jaregulaarne

Opilase kontakt
juhendajaga peaaegu
puudub.
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Uurimist66 sisu komponentide punktid skaalal 5-1, kus 5 punkti kriteerium on kirjeldatud

vasakpoolses tulbas ja 1 punkti kriteerium on Kirjeldatud parempoolses tulbas.

Sisu komponendid

5
punkti

4
punkti

3
punkti

2
punkti

1
punkt

Teemavalik,
pealkiri ja
kiisimuse piistitus

T60 sisu vastab teemale
- uuritud on seda, mis
on eesmargiks seatud.
Uurimist66 eesmérk on
realistlik. Teema on
aktuaalne.

To6 pealkiri ja sisu on
omavahel norgalt
seotud. Uuritakse
muud, kui seda, mis on
uurimiskiisimusena
sonastatud.

T606 teostamiseks on
valitud sobivad

Meetodite valikult ja

Meetodid meetodid, neid on rakendamisel esineb
kirjeldatud ja hasti suuri puudujdike.
rakendatud.

Uurimistd6 pohiosa Uurimuse pdhiosa
(andmete kogumine ja (andmete kogumine
Uurimus / vOi praktiline t60) on ja/voi praktiline t66) on

praktiline osa

hésti 14bi viidud ja
piisavalt seostatud
teoreetilise osaga.

18bi viidud puudulikult,
puudub seos teoreetilise
0saga.

Analiiiis ja arutelu

Analiilis on pohjalik,
arutelu selge, tipne ja
susteemne.

Analiiiis ja arutelu on
puudulikud.

Allikate
kasutamine

Uurimistoos on
kasutatud mitmekesiseid
ja asjakohaseid allikaid.

Allikaid pole kasutatud
vOi on puudu olulisi
allikaid.

To6 kokkuvote

Vilja on toodud
uurimistoo olulisemad
tulemused. Opilane
mdistab tehtud t606
tulemust ja ndha enda
arengut selle tegemisel.

Kokkuvote on
pealiskaudne ja
puuduvad isiklikud
seosed.

Klassikalise
uurimuse voi
praktilise loovt6o
kirjaliku osa
iilesehitus ja
terviklikkus

To606s on koik vajalikud
osad. T60 jatab
tervikliku mulje.

Esineb palju puudusi.
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Vormistuse komponentide punktid skaalal 5-1, kus 5 punkti kriteerium on kirjeldatud

vasakpoolses tulbas ja 1 punkti kriteerium on Kirjeldatud parempoolses tulbas

'Vormistuse komponendid

5
punkti

4
punkti

3
punkti

2
punkti

1
punkt

Uldvormistus,
tiitelleht ja
sisukord

Tahesuurus 12 pt,
reavahe 1,5;
rodpjoondus, lehekiiljed
nummerdatud, korrektne
sisukord ja tiitelleht

Esineb palju
vormistusvigu

Tabelid, joonised,
lisad jne

K&ik tabelid,
diagrammid, joonised,
fotod, lisad jne on
pealkirjastatud,
nummerdatud

ja viidatud
poOhiosas

(nt vt lisal jne)

teksti

Puuduvad vihemalt kaks
nimetatud tingimustest

Viitamine ja
kasutatud
kirjandus

Koik t60s esitatavad
seisukohad ja andmed,
mis péarinevad kasutatud
materjalidest on
korrektselt viidatud.
K6ik kasutatud allikad
on olemas kasutatud
materjalide loetelus

Puudub viitamine voi
kasutatud materjalide
loetelu.

Eneseviljendus ja
oigekiri

Sobiv ja loogiline
lausestus. Korrektne
oigekiri. Puudub slingi
ja voorkeelete moju.

Esineb palju digekirja voi
keelelise enesevéljenduse
vigu.

Kaitsmise komponendid

punkti

punkti

3
punkti

punkti

punkt

Kone

Vilja on toodud t66d
puudtav

olulisem info. Kdne on
selge ja korrektne

Kone pole ette
valmistatud ega anna
toost lilevaadet.

Illustreerivad

Kasutatud kohaseid ja
korrektseid
illustreerivaid materjale

Illustreerivaid
materjale pole
kasutatud (esitlus

materjalid (esitlus jiiib mdistliku venib ja on
aja piiridesse) laialivalguv)
Kiisimustele Opilane vastab Opilane ei oska
. kompetentselt kiisimustele valdavalt
vastamine

kiisimustele

vastata.
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4 UURIMISTOO VORMISTAMINE

4.1 Uurimistoo osad

Uurimisto6 koosneb jargmistest osadest:
- tiitelleht;
- sisukord,;
- sissejuhatus;
- pohiosa;
- kokkuvote;
- voorkeelne kokkuvote;
- kasutatud materjalid;

- lisad (vajadusel).

Uurimist66 osade soovitatav maht s0ltub uurimistoo formaadist. Formaatide vordlev tabel on

toodud uurimistoo6 juhendi IV osas.

Tiitellehe, sisukorra, tabelite, jooniste, loetelude, valemite ja kasutatud materjalide loetelu

vormistamise néidis on toodud juhendi kdesolevas osas, vormistamise {ildnduete all.
Sissejuhatus on uurimist66 osa, millel on jargmised tilesanded:

- teema valiku argumenteeritud pohjendamine (aktuaalsus / tdhtsus / uudsus);
- uurimisprobleemi esitamine ja pohjendamine;

- t60 eesmérgi, uurimiskiisimuste voi hiipoteeside véljatoomine;

- grupitdd puhul tuuakse vilja iga liikme panus;

- to0 llesehituse selgitamine.

Sissejuhatus ei tdida peatiiki lilesandeid ning seda ei nummerdata. Sissejuhatuse soovitatavaks

pikkuseks on iiks lehekiilg.

Too pohiosas kisitletakse lahendusteid piistitatud eesmérgi saavutamiseks ja esitatud
probleemide lahendamiseks, esitatakse lahendused, tulemused ja jareldused. T66 pohiosa

liigendatakse peatiikkideks ja alapeatiikkideks, mis peavad olema sisuliselt ja loogiliselt
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iiksteisega seotud ning moodustama teemale vastava terviku. Uurimistods ei toetuta ainult
refereeringutele voi tsitaatidele, tulemuste esitamisel on tdhtis osa autoripoolsel tekstil.

Arutlustes peavad selguma t60 autori arvamused ja seisukohad uurimistulemuste kohta.

To66 pdhiosa iseloom, maht ja iilesehitus sdltuvad uurimist6o formaadist. Formaatide iseédrasusi

on tépsustatud uurimistdo formaatide vordlevas tabelis (vt lisal).

Kokkuvdttes esitatakse vastused sissejuhatuses piistitatud kiisimustele. Kokkuvottes tuuakse
lithidalt vélja uurimist60 kesksed teemad, ldhtudes uurimisprobleemist, eesmirgist ja
uurimiskiisimustest voi hiipoteesidest. Kokkuvottes osutatakse piirangutele voi vigadele, mis

tekkisid uurimist66 koostamisel.

Kokkuvottes ei piistitata uusi probleeme ja ei tdsteta t60 eelnevate osade tekstildike
mehhaaniliselt kokku, samuti ei sisalda kokkuvote viiteid tekstile ega kirjandusele. Kokkuvdtet
ei nummerdata ning selle soovitatavaks pikkuseks on iiks lehekiilg. Heaks tooniks on kdigi t66

valmimisele kaasa aidanud isikute ja firmade tdnamine.
4.2 Uurimistoo stiil ja keel

Uurimist66 keeleks on reeglina eesti keel. Rahvusvahelise keelediplomi &ppe korral (DSD,
Certi Lingua) vo1 vastava kokkuleppe alusel t66 autori ja juhendaja vahel voib t66 keeleks olla
ka moni teine keel, eeldusel, et nii td6 koostaja kui juhendaja seda keelt valdavad. Vdorkeeles

kirjutatud toole lisatakse eestikeelne kokkuvote.
To606 keel on teaduslik ja selle tagamisel peetakse silmas jargmisi ndudeid:

- sOnastus peab olema korrektne ja loogiline ning vastama kasutatava keele ortograafiale;
- t00s kasutatakse tildtunnustatud terminoloogiat ja liihendeid;

- viljenduslaad peab olema lihtne, tuleb hoiduda paljusdnalisusest;

- vilditakse voorsdnadega liialdamist ja tolkevédratusi;

- hoidutakse emotsionaalsetest véljenditest.

Valitud vorm peab olema iihtne kogu t66 ulatuses. Uurimistoos on soovituslik eelistada
umbisikulist tegumoodi (t60s késitletakse, vaadeldakse, analiilisitakse jne) voi kindlat koneviisi
(tod kasitleb, autor vaatleb, analiilisib jne). T66 kirjutamisel vilditakse nii kone- Kui

konspektistiili. Konestiilile on omane niiteks liialdamine mina-vormi kasutamisega.
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4.3 Tsiteerimine ja refereerimine

Koik teistele autoritele kuuluvad seisukohad ja andmed tuleb t66s esitada kas tapselt viidatud
tsitaatidena voi refereeringutena. Viidata tuleb allikatele, mida on teksti koostamisel kasutatud.
Viide peab olema tdpne ja selge. Viitamissiisteeme on erinevaid, Viljandi Glimnaasiumi
uurimistoodes kasutatakse APA siisteemi (selle on koostanud Ameerika Psiihholoogide

Assotsiatsioon).

Tsitaat on sona-sdnaline viljavote suulisest voi kirjalikust konest, mis esitatakse koos viitega
autorile voi allikale. Tsitaat pannakse jutumérkidesse, vajadusel vilja jdetud lauseosad voi

sonad asendatakse punktiiriga. Viide mérgitakse kohe pérast lause 10pu jutumirke.

Refereering on vabas vormis teise autori seisukohtade edasi andmine oma sdnadega
(imbersonastatult). Refereeringut muust tekstist ei eraldata (jutumérke ei kasutata), kuid
kindlasti osutatakse autori nimele ja allika ilmumise aastale. Refereering sonastatakse nii, et
oleks arusaadav, millised on refereeritava autori ideed ja kus algavad refereerija tdlgendused

ning kommentaarid.
4.4 Viitamine

Viide koosneb kahest osast:
Tekstisisene viide vai joonealune viide.
Viitekirje kasutatud materjalide loetelus (vt Kasutatud materjalide koostamine).
NB! Uhe lause kohta kiiiv viide pannakse enne 15petavat punkti, pikema teksti kohta kiiv viide

pannakse parast viimast lauset 10petavat punkti.

Koikidele kasutatud teiste autori materjalidele tuleb viidata. T60s kasutatakse ldbivalt iihte

viidete vormistusviisi, kas tekstisisest voi joonealust viitamist.

Tekstisiseses viitamises tuuakse timarsulgudes vilja autori nimi voi selle puudumisel triikise
(veebimaterjali) pealkiri, ilmumisaasta (veebimaterjali puhul ilmumisaasta puudumisel
kasutamise kuupdev). Kui tekstis, millele viidatakse, on autori nimi, siis viites pole seda vaja
korrata. Vastavalt vajadusele voib lehekiilje numbriga viidata (nditeks kui kasutatakse kogu t66

jooksul iihte kirjandusteost).
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Tekstisisese viitamise naited

Tsitaadi ndide (APA stiilis):
Joonistades teemal ,,Ellujddmisretk rabasiigavustes™ on kasulik teada, et ,,rabadele eriomased

veekogud on laukad ja dlved (Valk, 1988, 1k 172)

Refereeringu ndide 1 (APA stiilis), kus viitamine kiib iihe lause kohta:

Hinne on diglane siis, kui ta votab arvesse Opilase pingutusi hinde saamiseks (Vernik,
1995).

Refereeringu nédide 2 (APA stiilis), kus viitamine kiib 16igu kohta:
Paljud rahvusvahelised uurimused niitavad, et vanemad sageli ei taju laste probleeme
ega tundeid. Naiteks selgub Eesti ja Soome iihisuurimustest, et vanemad ei tunneta kuigi

histi pohjusi, mis tekitavad vdikelastel mitteturvalisusetunnet. (Krull, 2000)

Refereeringu néide 3 (APA stiilis), veebimaterjali kohta, kus puudub autor, aga on teada artikli
ilmumise aeg:
Lapsevanemad on véga erilised ja olulised lapse arengut toetava meeskonna liikmed
(Alushariduse juhendmaterjal, 2014).

Refereeringu ndide 4 (APA stiilis), veebimaterjali kohta, kus puudub autor ja pole teada artikli
tapset kirjutamise aega, siis kirjutatakse kasutamise kuupdev:
Lapsevanem saab olla oma lapse jaoks niiteks sober, juhendaja ja infoallikas. See

tdhendab erinevates rollides kditumist vastavalt olukorrale ja vajadusele. (Rajaleidja,
23.03.2014)

Joonealuse viitamise naited

Joonealuse viitamise puhul tekib viide vastava lehekiilje alla ddrde (allmarkus). Sellist
viitamisviisi on mugavam kasutada, kui enamus kasutatud materjalidest on internetiallikad. Kui
ei ole teada autor, siis lisatakse lehekiiljenimi ja/voi artikli pealkiri ja kasutamise aeg.

Internetiaadresse ei lithendata.
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Autor on teada:
Peamiselt tuntakse ja kasutatakse metafoore, mille on vilja delnud arvamusliidrid,
poliitikud voi ajakirjanikud. Sellised véljendid jouavad inimmassidesse peamiselt

meedia vahendusel. !

Autor ei ole teada:
Javascript on Netscape’i loodud objektorienteeritud programmeerimiskeel, mida
kasutatakse peamiselt veebilehtede skriptimiseks. Javascript on tilemhulk ECMAScripti

standardi poolt defineeritud keelest.?
4.5 Vormistamise iildnouded

- Uurimist6o kirjalik kokkuvote vormistatakse formaadis A4 vertikaalse asetusega
(portrait);

- Kirja tiitip on Times New Roman, tdhesuurus 12 punkti;

- Reavahe 1,5. Loigud eraldatakse tdiendava tiihja reaga ehk 16igu jérel vahe 12pt;

- Lehe iila- ja alaservast jdetakse tiihjaks 2,5 cm, lehe paremast servast 2 cm, vasakust
servast 3 cm;

- Teksti kujundamisel kasutatakse r66pjoondust;

- To6 liigendatakse peatiikkideks, alapeatiikkideks — ja —punktideks, mis peal-
kirjastatakse ja nummerdatakse hierarhilise numeratsiooniga ja araabia numbritega;

- Pealkirjade jarele punkti ei panda, pealkirjades sonu ei poolitata ja lithendeid ei kasutata;

- Koiki t66 iseseisvaid peatiikke alustatakse to0s uuelt lehelt. Peatiikkide pealkirjad
vormindatakse jirgnevalt: stiil - pealkiri 1, ldbivalt suure tdhega, font Times New
Roman, 16 pt, paks, joondatud lehe vasakusse serva;

- Alapeatiikke ja alapunkte alustatakse samalt lehelt, kui pealkirjaga samale lehekiiljele
mahub vdhemalt kaks rida jargnevat teksti;

- Alapeatiikkide pealkirjad kirjutatakse viiketdhtedega (va suur algustdht). Vormindus:
stiil — pealkiri 2, font Times New Roman, 14pt, paks, joondatud vasakule. Kolmanda
taseme pealkirjad nummerdatakse kolme numbriga (nditeks 1.1.1), stiil — pealkiri 3, font

Times New Roman, 12pt, paks, joondatud vaskaule;

! Oim, Asta. Komistusi metafooridega, 2011.
2 Mozilla Firefox kodulehekiilg. About Javascriptttps://developer.mozilla.org/en-
US/docs/Web/JavaScript/About JavaScript (4.04.2014)
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- Peatiiki pealkirja ja sellele jargneva ning eelneva teksti vahele jaetakse iiks tiihi rida
(12pt);

- Koik lehekiiljed to6s nummerdatakse, number triikitakse lehe alaserva paremasse nurka;

- Lehekiilgi arvestatakse alates tiitellehest, kuid tiitelleht on ainus, millel numbrit vilja ei
Kirjutata;

- To66 pohiteksti tdiendavad osad (tabelid, joonised, pildimaterjal jne), mis on liiga
mahukad (mitme lehekiiljelised tabelid jne), paigutatakse lisadena t66 1dppu;

- Kui lisasid on rohkem kui iiks, pealkirjastatakse ja nummerdatakse need eraldi
alapealkirjadena araabia numbritega (Lisa 1, Lisa 2 jne). Lisade pealkirjad esitatakse

sisukorras ilma lehekiiljenumbrita;

Uurimisto0 saadetakse autori poolt elektroonselt pdf failina kooli haridustehnoloogi
meiliaadressile: marika.anissimov@vilgym.edu.ee. Kirja teemaks: uurimistdd, faili nimeks on

autori nimi ja uurimistoo teema. TG0 esitamise tdhtaeg on médratud dppekorralduse ajaplaanis.
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4.6 Tiitellehe vormistamine

Uurimist6o tiitellehel on kindel vorm.

Viljandi W Kooli nimi

Suurus 16, Times New Roman,
keskele joondus

TG0 teema
L Suurus 20 — 24 (soltuvalt pealkirja
pikkusest), Times New Roman, paks kiri,

Arvutijoonistuste voistlus Elurikkus

Uuriuﬂstﬁj T liik (oppevahend, uurimistés jne)

Suurus 16, Times New Roman,
keskele joondus

Autor Kalle Kadakas, II MA
 E— Tid antor ja juhendaja

Juhendaja 6p Juhan Juprikas | Syurus 14, Times New Roman,
reavahe 1, 161gu vahe 12 pt,

paremale joondus

Asukoht ja aasta
Suurus 16, Times New Roman,
keskele joondus

Viljandi 2017

Joonis 1. Tiitellehe vormistamise naidis
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4.7 Sisukorra vormistamine

Uurimistd0 sisukord paigutatakse to0s pdrast tiitellehte ning selles nédidatakse koik t6o
alajaotused ranges vastavuses to0s kasutatud pealkirjade, alajaotuste jérjenumbrite ning
lehekiiljenumbritega (ainult algusnumbrid). Sisukorra automaatseks koostamiseks tuleb
koikidele pealkirjadele ja alapealkirjadele mddrata dige stiil (pealkiri 1, pealkiri 2 jne). Seejarel

saab vastavalt tekstitootlusprogrammiga koostada sisukorda automaatselt.

SISUKORD
B Ty L L N USSR 3
1 VOISTLUSE KORRALDUS e 4
1.1 Vaistluse tngimused e 4
1.2 Komaldajad ..o 5
2  PILTIDE SAABUMISE STATISTIEA e 6
2.1 Osalenud koolid ..o e 6
2.2 Juhendajad ..o 7
3 ARVUTIIOONISTUSE VOISTLUSE VOITIAD e 8
3.1 Avhinnatud t88d .. oo 8
3.1.1 EKum 10-aastased joomistajad................o e g
312 11 — 13 aastased joomistagad ... 9
3.13 14 — 18 aastased joomistagad ..., 9
L) S 10
B D OSSO 11
KASUTATUD MATERJALID L e 12
N T SO 13

Lisa 1. Gabriell Tarkuse joonistus
Lisa 2. Rael Kalda joonistus

Joonis 2. Sisukorra vormistamise niidis
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4.8 Tabelid, joonised, lisad, valemid ja loetelud

Tabelid

Tabelid voimaldavad arvandmeid esitada siistematiseeritult ja iilevaatlikult. Koik t66s esinevad
tabelid pealkirjastatakse ja nummerdatakse araabia numbritega kogu t60 ulatuses. Tabeli
number ja pealkiri paigutatakse tabeli kohale lehe vasakusse serva, kirja suurusega 10 punkti,
pealkirja jarele punkti ei lisata. Kui tabel pole koostatud uurimist66 autori poolt, tuleb markida

allikas.

Tabeli sisu tuleb esitada kirjasuurusega 11 punkti, ithekordse reavahega ja paigutada vasakusse
serva. Koigil tabeli veergudel peab olema nimetus. Tabeli veergude pealkirjade puhul voib
kasutada nende esile toomiseks paksu kirja. Kui tabel jatkub teisel lehekiiljel, tuleb tabeli

veergude nimetusi korrata.

Tabelites esitatud andmed tuleb siduda t66 tekstiga. Selleks kasutatakse:

otsest viitamist - Alljargnev tabel 3 iseloomustab ...;
kaudset viitamist (vt tabel 8).

Pérast kaudset viitamist peab t00s kas kohe voi jargmisel lehekiiljel jargnema tabel.

Niide.

Tabel 1. Osalejate arv vanuserithmiti
Vanuserithm Osalejate arv | Osalejate %
kuni 10aastased 1884 35%
11-13aastased 2071 39%
14-18aastased 1288 24%
iile 18aastased 94 2%

Too teksti paigutatavad tabelid olgu voimalikult lihtsad ja lithikesed. Tekstis esitatakse

tavaliselt tabelid, mille maht ei iileta iihte lehekiilge. Mahukamad tabelid tuuakse lisades.
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Joonised

Jooniste alla kuuluvad koik t66s sisalduvad illustratsioonid, olgu need siis diagrammid,
graafikud, geograafilised kaardid, joonistused, skeemid voi fotod. Koik joonised
nummerdatakse analoogiliselt tabelitega kogu t66 ulatuses nt Joonis 1, Joonis 2, jne.
Jéarjekorranumber kirjutatakse allkirja ette ja eraldatakse sellest punktiga. Igal joonisel peab
olema allkiri, mis sellel kujutatut lakooniliselt sonastab (nditeks Joonis 3. Joonistusvoistlusel
osalenud t60d teemade kaupa). Joonis paigutatakse vasakule ja allkiri reastatakse vasakule.
Allkirja kirjasuurus 10 punkti, allkirja Idppu punkti ei panda. Joonisele kantavad téhised, arvud
ja sonaline osa triikitakse suurusega 11 punkti. Igale joonisele tuleb t60 tekstis viidata. Viikeste
modtmetega joonis paikneb teksti vahel sobivas kohas, suurem eraldi lehel, parast viidet. Kui
joonis pole uurimist6d autori enda poolt koostatud, siis tuleb analoogiliselt tabeliga méarkida

allikas. Joonisel kasutatud tdhised tuleb selgitada kas joonise viljal voi tekstis joonise juures.

Ellujdémisretk rabastigavustes
Metsast saab koik alguse

Las jédda iikski mets

Stigisnéitus metsas
Metsa taga on mets

Mets meil katab laua

Mets — kdige ,,odavam* priigila

Kohtume metas

Mets on looma kodu

0 200 400 600 800 1000 1200 1400 1600

Joonis 3. Joonistusvoistlusel osalenud t66d teemade kaupa

Lisad

T66 pohiteksti tdiendavad osad (tabelid, joonised, pildimaterjal jne), mis on liiga mahukad,
paigutatakse lisadena t60 10ppu. Erineva sisuga materjal vormistatakse erinevate lisadena.
Lisad, kui neid on rohkem kui iiks, pealkirjastatakse ja nummerdatakse eraldi araabia
numbritega (Lisa 1, Lisa 2 jne). T66 tekstis viidatakse lisadele (vt Lisa 4). Lisade pealkirjad

esitatakse sisukorras ilma lehekiilje numbrile viitamata.
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Alljargnevalt on toodud valik voimalikest materjalidest, mida lisadena esitatakse:

fotod valminud praktilistest toddest voi tO0 tegemise protsessist;
toojoonised;

mudelite fotod;

Opilasfirmade aruanded;

heli- ja videosalvestised:;

ankeetkiisitluse vorm ja vajadusel ka vastatud ankeedid;
andmete statistilise t66tluse tulemused koondtabelina;

graafikud ja diagrammid, kui neid on palju ja neile suhteliselt vihe viidatakse;
suuremad plaanid ja kaardid,;

keeleuurimistes kasutatud sedelid,;

mdotmis- ja vaatlusprotokollid,;

t00s kasutatud intervjuude tekstid, kirjad, memuaarid;
suuremahulised skeemid ja joonised,;

reproduktsioonid;

voi muud praktilise t66 seisukohalt olulised materjalid.

Valemid

Valemid eraldatakse muust tekstist kirjavaheméarkidega, mis vastavad iildistele eesti keele

reeglitele. Koik mérgid, arvud ja tdhed tuleb paigutada valemis korrektselt ning kooskdlas

valemi sisuga. Valemite vormistamiseks tuleb kasutada valemiredaktorit. Kogu t66 ulatuses

tuleb jirgida valemite iihtset kirjutusviisi. Valemid kirjutatakse kaldkirjas kirja suurusega 12

punkti. Kui t60s on mitu valemit, tuleb need nummerdada. Valemi number paigutatakse

valemiga samale reale paremale sulgudesse. Valemi siimbolite seletus algab sonaga “kus” ning

seletused kirjutatakse iiksteise alla.

Niide.

Mg Mg
RZ

F,=G (1)

kus Fe — gravitatsioonijoud (N),

G — gravitatsioonikonstant,

mz, m2 — kehade massid (kg),

R — kehade vaheline kaugus (m).
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Loetelud

Loetelud, mis koosnevad ftiksikutest sGnadest voi liihikestest fraasidest, kirjutatakse iiksteise

jérele ja eraldatakse komaga.

Niide 1. Modernistlikud kunstivoolud on siimbolism, impressionism, ekspressionism, kubism

ja konstruktivism.

Pikematest fraasidest koosnevad loetelud eraldatakse semikooloniga. Kui loetelu punktideks on
iiksikud laused voi lauseosad, voib need kirjutada iiksteise jarele voi alustada iga lauset uuelt
realt. Numbri voi tdhe jérel on iimarsulg, alustatakse viiketdhega ja laused eraldatakse

tiksteisest semikooloniga.
Niide 2.
2011. aastal viidi 1dbi uuring, mille eesmaérgid olid:
a) diagnoosida 2. kooliastme dpilaste mdtlemisoskuse taset;

b) analiiiisida ja vdorrelda Opetaja sihipdrase t60 tulemusi, Opilaste motlemise

arendamisel loodusdpetuse tundides.

Loetelus kasutatakse nummerdamist tavaliselt siis, kui on oluline nende jarjekord voi arv, kui
tekstis monele neist viidatakse. Muudel juhtudel voib jirjekorra tdhistuse asendada

mottekriipsuga (kui loetelu punktid on eelneva teksti otseseks jatkuks).

Niide 3.
Aastapédevaga seoses andis kool vélja mitmesuguseid triikiseid ja meeneid:

kooli tutvustav voldik;

kutsekaart;

Opilastoode almanahh;

kooli logoga pastapliiats.
Silmas tuleb pidada, et erinevalt vormistatud loetelud annavad edasi erinevat sisu ning et
Kirjavahemaérgid ei oleks vastuolus eesti keele grammatika reeglitega. Loetelu igal tasandil peab
olema vdahemalt kaks alapunkti. Kogu t66 ulatuses tuleks kasutada tihtset loetelude esitust ning

viltida liiga paljude erinevate stiilide kasutamist.
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4.9 Kasutatud materjalide loetelu koostamine

Igas uurimistods kasutatakse teiste autorite materjale: ajalootirikuid, kirju, fotosid, raamatuid,
ajakirjandust, filme, mdotmis- vOi kiisitlustulemusi, vaatlusandmeid, suulisi maélestusi,
intervjuusid jne. See on vajalik taustsiisteemide kirjeldamiseks ning oma jarelduste ja
seisukohtade vordlemiseks. Kasutatud materjalidest koostatakse viitekirjete (kasutatud
kirjanduse) loetelu, mis sisaldab ainult t66s viidatavaid materjale. Viidete jargi on voimalik
to0s esitatut kontrollida. Seepérast kuulubki kasutatud materjali loetelu kohustusliku osana

uurimistoo juurde.

Kasutatud kirjanduse loetelus jérjestatakse viitekirjed tdhestikuliselt autorite v3i nende
puudumisel triikiste pealkirjade esimeste sonade jargi. Koik kasutatud materjalid vormistatakse
kindla reegli kohaselt, mis soltub materjali liigist. Pealkirjades liihendeid ja jutuméirke ei

kasutata.
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Joonis 4. Kasutatud materjalide loetelu vormistamise naidis
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Aluseks on  voetud  Akadeemiakese  viitamisjuhend,  http://akadeemiake.ee/wp-
content/uploads/2011/09/Akadeemiake_viitamisjuhend.pdf (20.03.2014).

4.10 Kaitsmiskone

Kaitsekdne tuleb ette valmistada. Koostatud tekstiga tuleb olla tuttav, nii et oleks vdimalik
hoiduda tdielikust paberilt mahalugemisest, monotoonsest esitusest, veerimisest voi
vuristamisest.

Kone pikkus on 5-7 minutit. Paberil on see maksimaalselt 2 lehte 12-punktilises Kirjas.
Kaitsekone toetab illustreeriv esitlus, fotod, video, plakat vims. Kaitsekdne esitamist on soovitav
harjutada kodus voi koos juhendajaga. Kaitsmiskones tuuakse oma uurimistoost vélja vaid
koige olulisem. Uurimistdo kaitsmisel peab kaitsja kditumine, vdlimus ja eneseviljendus olema

soliidne. Soovituslikult peaksid mdrkmed olema kaante vahel voi tugeval alusel.

Kaitsekone osad:

- Pdordumine — “Austatud uurimistoode kaitsmise komisjon, juhendaja, kaasdpilased” /
“Austatud kaitsmiskomisjon, lugupeetud kohalviibijad”

- Enese tutvustamine — mina olen ...

- Too teema ...

- T66 EESMARK ehk pdhiprobleemi kirjeldus/olemus antud valdkonnas. T iilesehitus,
teostatud {iilesanded, uuringud vms (siin vOib olulisemaid asju demonstreerida —
graafikuid, tabeleid, midagi, mida on visuaalselt hea jalgida);

- Pohilised tulemused milleni joudsite, teie jireldused ja ettepanekud, mida voiks
to6/probleemi arendamisel edasi teha;

- Juhendajate ja teiste abiliste tinamine.
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