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AMETIJUHEND 
 

Viljandi Gümnaasium 

Laborant 

Alluvus Viljandi Gümnaasiumi direktor 

 
Eesmärk 
 
Loodusainete laboritööde tehniline ettevalmistamine ja vahendite korrastamine koostöös loodusainete 
õpetajatega, raamatukogu abitööd koostöös raamatukoguhoidjaga ja administratiiv-asjaajamises abistamine 
koostöös kooli kantseleiga, kooli õppevahendite uude õppehoonesse kolimise abitööd. 
 
Peamised tööülesanded                               Kvaliteetsed töötulemused  
 

1. Loodusainete laboritööde tehniline 
ettevalmistamine ja vahendite 
korrastamine 

 Koostöös aineõpetajaga on koostatud laboritööde abitööde vajaduse 
graafik 

 Laboritööde vahendid on õigeaegselt ja korrektselt ette valmistatud 
vastavaks tunniks 

 Laboritööde vahendid on korrastatud pärast laboritöö toimumist, 
vahendid on pestud, taasladustatud ja korrastatud  

2. Raamatukogu abitööd koostöös 
raamatukoguhoidjaga 

 Koostöös raamatukoguhoidjaga on koostatud raamatukogu abitööde 
graafik 

 Raamatud on vastavalt juhendamisele korrastatud, vajadusel 
parandatud ja süstematiseeritud 

3. Administratiiv-asjaajamises 
abistamine koostöös kooli 
kantseleiga 

 Koostöös kooli kantselei töötajaga on koostatud abitööde nimekiri ja 
ajakava 

 Vajalike nimekirjade, arvestuste ja aruannete kogumisega seotud 
abitööd on õigeaegselt teostatud 

 Vajadusel on kogutud töötajatelt kantseleisse vajalikud andmed 

4. Kooli õppevahendite uude 
õppehoonesse kolimise abitööd  

  Tehtud on vajalikud pakkimistööd 

5. Oma professionaalse arengu 
kavandamine 

 Analüüsib järjepidevalt oma tööd (püstitatud eesmärkide 
saavutamist)  

 Kasutab vajadusel oma tegevuse kohta erinevaid tagasiside saamise 
meetodeid 

 Püstitab analüüsi tulemustest lähtuvalt oma isiksusliku ja kutsealase 
arengu eesmärke, kavandab eesmärkide saavutamiseks vajalikke 
tegevusi  

6. Koostööpõhine ja kaasav 
tegutsemine 

 Toimib töökollektiivi liikmena 
 Teeb koostööd aineõpetajatega, töötajatega ja juhtkonnaga 

 
Õigused ja volitused 
 

Rakendada õppija käitumise suunamiseks Viljandi Gümnaasiumis kehtestatud tugi- ja mõjutusmeetmeid; 
Otsustada kiiret reageerimist eeldavas erakorralises olukorras õpikeskkonna turvalisuse tagamiseks kasutatava(d) 
meetme(d) tingimusel, et need ei lähe vastuollu kehtivate seadustega. 
Kutsuda kooli politsei, kui on tekkinud õpetaja enda või teiste inimeste tervise või elu vastu suunatud vägivallaoht. 
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Tööle  võtmise eeldused 
 

Nõuded haridusele ja 
kvalifikatsioonile 

 Vähemalt keskharidus. 

Nõuded teadmistele ja 
oskustele 

 Väga hea koostööoskus. 

Nõuded isiksuseomadustele  Töötaja järgib üldinimlikke eetilisi põhimõtteid ja austab õppija individuaalsust 
ning inimväärikust. 

 
 
Vastutus 

1. Enda arvel olevate materiaalsete väärtuste eest; 
2. Enda poolt esitatavate ametlike andmete õigsuse eest; 

 
 
/allkirjastatud digitaalselt/      /allkirjastatud digitaalselt/ 
 
 

TÖÖTAJA 
 
 

 TÖÖANDJA  
 
 

KUUPÄEV   KUUPÄEV  

 


