AMETIJUHEND

Viljandi Giimnaasium

Laborant

Alluvus

| Viliandi Glimnaasiumi direktor

Eesmérk

Loodusainete laboritddde tehniline ettevalmistamine ja vahendite korrastamine koostdds loodusainete
Opetajatega, raamatukogu abitddd koostdds raamatukoguhoidjaga ja administratiiv-asjaajamises abistamine
koostdds kooli kantseleiga, kooli 6ppevahendite uude dppehoonesse kolimise abitddd.

Peamised toolilesanded

Kvaliteetsed todtulemused

1.

Loodusainete laboritddde tehniline
ettevalmistamine ja vahendite
korrastamine

Koostdds ainedpetajaga on koostatud laboritddde abitddde vajaduse
graafik

Laboritédde vahendid on Gigeaegselt ja korrektselt ette valmistatud
vastavaks tunniks

Laboritédde vahendid on korrastatud parast laboritdd toimumist,
vahendid on pestud, taasladustatud ja korrastatud

Raamatukogu abitood koostoos
raamatukoguhoidjaga

Koostdos raamatukoguhoidjaga on koostatud raamatukogu abitéode
graafik

Raamatud on vastavalt juhendamisele korrastatud, vajadusel
parandatud ja siistematiseeritud

Administratiiv-asjaajamises
abistamine koostd6s kooli
kantseleiga

Koost60s kooli kantselei td6tajaga on koostatud abitoode nimekiri ja
ajakava

Vajalike nimekirjade, arvestuste ja aruannete kogumisega seotud
abitdod on digeaegselt teostatud

Vajadusel on kogutud tdétajatelt kantseleisse vajalikud andmed

Kooli dppevahendite uude
dppehoonesse kolimise abitdod

Tehtud on vajalikud pakkimistood

Oma professionaalse arengu
kavandamine

Analiitsib jarjepidevalt oma t6dd (pustitatud eesmérkide
saavutamist)

Kasutab vajadusel oma tegevuse kohta erinevaid tagasiside saamise
meetodeid

Pustitab analtdsi tulemustest lahtuvalt oma isiksusliku ja kutsealase
arengu eesmarke, kavandab eesmarkide saavutamiseks vajalikke
tegevusi

Koostoopdhine ja kaasav
tegutsemine

Toimib té0kollektiivi likmena
Teeb koostddd ainedpetajatega, t06tajatega ja juhtkonnaga

Oigused ja volitused

Rakendada 6ppija kaitumise suunamiseks Viliandi Glimnaasiumis kehtestatud tugi- ja mdjutusmeetmeid;
Otsustada kiiret reageerimist eeldavas erakorralises olukorras 6pikeskkonna turvalisuse tagamiseks kasutatava(d)
meetme(d) tingimusel, et need ei lahe vastuollu kehtivate seadustega.

Kutsuda kooli politsei, kui on tekkinud dpetaja enda vdi teiste inimeste tervise voi elu vastu suunatud végivallaoht.




Toole votmise eeldused

No6uded haridusele ja = V&hemalt keskharidus.

kvalifikatsioonile

Noéuded teadmistele ja = V&ga hea koostddoskus.

oskustele

Néuded isiksuseomadustele = To6taja jargib Gldinimlikke eetilisi pdhimdtteid ja austab dppija individuaalsust
ning inimvaarikust.

Vastutus
1. Enda arvel olevate materiaalsete vaartuste eest;
2. Enda poolt esitatavate ametlike andmete Gigsuse eest;

fallkirjastatud digitaalselt/ fallkirjastatud digitaalselt/
TOOTAJA TOOANDJA
KUUPAEV KUUPAEV




