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VILJANDI GUMNAASIUMI KODUKORD

Uldosa

Viljandi Glimnaasiumi (edaspidi kool) kodukord on Opilasi, koolitootajaid ja Opilaste
vanemaid vOi nende seaduslikke esindajaid (edaspidi vanemaid), siduv kokkulepe, mis
lahtub podhikooli- ja giimnaasiumiseadusest (edaspidi PGS), Viljandi Giimnaasiumi
pohiméérusest ja teistest kooli kodukorda puudutavatest digusaktidest ja dokumentidest
ning mis arvestab kooli véirtustega ja kditumise hea tavaga. Koolitodtajate tdpsemad
oigused, kohustused ja vastutus miératakse kindlaks todandja kehtestatud téokorralduse
reeglite, ametijuhendi ja toolepinguga. Opilaste, vanemate ja kooli tootajate digused ja
kohustused on esitatud Viljandi Giimnaasiumi pohimaaruses.

Kodukord on kokkulepitud reeglite raamistik, mis reguleerib igapdevast suhtlemist,
kditumist ja iihistegevust koolimajas, kooli territooriumil ja kooli korraldatud stindmustel,
oppekdikudel ja ekskursioonidel, Oppetdd ldbiviimise toimumise kohas ning kooli
virtuaalruumis.

Kodukord ja sellesse tehtavad muudatused arutatakse 14bi koolitdotajate poolt ja esitatakse
enne kehtima hakkamist arvamuse avaldamiseks dpilasesindusele ja hoolekogule.

Kodukorra kehtestab direktor késkkirjaga ning kool avalikustab kodukorra oma veebilehel.

Uldised pohimétted

Viljandi Glimnaasiumi dpilane, koolitdotaja (edaspidi: koolipere), Opilase vanem ja teised
kooli territooriumil viibivad isikud tdidavad kooli kodukorda ja jérgivad Eesti Vabariigis
kehtivaid digusakte.

Koolipere litkmed ja vanemad/seaduslikud esindajad suhtuvad iiksteisesse lugupidavalt.
Vastastikku suheldes arvestatakse kooli pohivddrtuste ning tihiskondlike tavadega. Kooli
pohivédrtused on lahti kirjutatud kooli arengukavas ja dppekavas.

Koolipere litkmed hoiavad iileriideid ja vélisjalandusid garderoobis. Kooli to6tajad voivad
iileriideid ja vélisjalandusid hoida ka tooruumides selleks ettendhtud kohtades.

Kooli ruumides kannavad koolipere litkmed puhtaid vahetusjalandusid, mis on mugavad ja
el méadri.

Koolipere liikkme vélimus ja riietus on korrektne. Korrektse riietuse juurde ei kuulu
16hkised, keha liigselt paljastavad ega vulgaarset vOi vaenu ohutavat sdnumit kandvad
rildeesemed ja aksessuaarid (sh kédekotid, prillitoosid, nutiseadmete limbrised jmit).
Viirikatel stindmustel (nt eksam, aktus) riietutakse pidulikult. Spordipiikse (sh
dressipliksid ning sportimiseks moeldud lithikesed piiksid) kantakse ainult ainetunnis, kus
see on noutud.

Opilasel on vdimalus kasutada dppevahendite hoidmiseks isiklikku koolikappi.

Koolis viibijad kasutavad lifti  vajaduspohiselt (liikkumisraskusega inimesed,
oppematerjalide ja -vahendite voi koristustehnika transportimiseks jms).
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Koolimajas, kooli territooriumil ja kooli korraldatud siindmustel, Oppekiikudel ja
ekskursioonidel on keelatud PGS § 44 Ig 1! nimetatud esemete ja ainete
omamine/vahendamine ja tarvitamine ning rahaliste panustega midngude méingimine ja
nende korraldamine. Kooli territooriumil on energiajookide tarbimine keelatud.

Pohjendatud kahtluse korral, et dpilase valduses on punktis 2.8. nimetatud keelatud esemeid
vOi aineid, kontrollitakse nende olemasolu ja eemaldatakse Opilase valdusest vastavalt PGS
§ 58 1g 3 p-le 6* ja Ig 5. Vastavalt PGS § 58 lg 3 punktidele vdib kool sellised esemed
hoiule votta. Samuti voidakse hoiule votta muud esemed voOi ained, mida kasutatakse
Opilase voi teiste isikute elu, tervise ja heaolu ohtu seadmiseks vOi vOOra asja
kahjustamiseks.

Hoiule voetud esemed hoiustatakse kooli kantseleis lukustatud sahtlis voi direktori otsusel
kooli seifis. Esemed ja ained, mis ei liigitu PGS § 44 Ig 1! alla, tagastatakse dpilasele
oppepideva 10pus direktori voi tema poolt volitatud esindaja poolt. Eseme hoiule votmise
otsustab kooli direktor. Eseme hoiustamisele votmise korral dokumenteeritakse
hoiulevdtmine PGS § 58 Ig 5% kirjeldatud viisil iihes vastavasisulise protokolliga.

Kooli parklat kasutatakse kooli todtajate soidukite parkimiseks. Vabade kohtade
olemasolul voivad parklat kasutada kooli kiilalised.

Opilased pargivad koolile lihedal asuvates parklates ettenihtud kohtadel. Kooli poolt
soovitatav parkimisplaan on leitav kooli kodulehelt.

Renditdukeratast voib parkida kooli territooriumil ainult nendeks ettenéhtud kohtades
jalgrataste parklate kdrval.

Koolipere liige tohib kooli territooriumil selleks ettendhtud kohas hoida isiklikku jalg-,
mootor- ja tdukeratast. Soovituslik on ratta lukustamine isikliku vara kaitseks. Kool ei
vastuta isiklike rataste eest.

Opilaste toitlustamine ja muu toidu séémine toimub kooli Nova dppehoones sdoklaalal.
Jookidega on lubatud koolimajas liikuda juhul, kui joogianum on suletud voi kaetud.

Kooli suhtluskanal dpetajate, Opilaste ja lastevanemate vahel on kooli dppeinfosiisteem.
Igal koolitdotajal ja Opilasel on kooli e-posti aadress. Koolielu puudutavat infot on véimalik
saada kooli kodulehekiiljelt, sotsiaalmeediast, infostendidelt, infoteleritelt ning oma
rihmajuhendajatelt ja Opetajatelt.

Oppetund on juhendatud dppimiseks ettendhtud ajavahemik. Oppetund on kooli esmane
dppevorm. Oppetunni osapooled on tunnis pievakavast lihtudes ettenihtud ajal.

Viljandi Glimnaasiumi dpilane v3ib dpperuume ning -vahendeid kasutada tunnivilisel ajal
iseseisvate Oppeiilesannete ja/voi kodutdode lahendamiseks. Kooli dpilaskollektiividele on
koolimaja ruumide kasutamine tasuta.

Kooli tootajatel on direktori loal digus kasutada dppekavaviliseks tegevuseks tasuta kooli
ruume, Oppe-, tehnilisi ja muid vahendeid.



2.20.

2.21.

3.1.
3.2

3.3.

3.4.
3.5.

3.6.
3.7.

3.8.

3.9.

3.10.
3.11.

3.12.

4.1.

4.2.

Koolipere liige kasutab kooli vara ja ruume heaperemehelikult ja sééstlikult, kdrvaldab
endast jadnud kasutamisjiljed ja hoolitseb kooli vara heas korras sdilimise eest ning austab
teiste inimeste t60d.

Koolimajast vdi kooli territooriumilt leitud esemed tuleb viia valvelauda administraatori
kitte.

Koolipieva korraldus
Koolipere liige paiaseb koolimajja koolikaardiga koolipdevadel kell 7.00 - 20.00.

Koolipdeva korraldus tuleneb kooli dppe ajaplaanist, milles ndidatakse dppeperioodide ajad,
arvestuste niddalad, koolivaheajad, eksamite ja uurimistodde kaitsmise graafik.

Koolipdev algab kell 8.00. Oppetunnid algavad kell 8.50. Uks dppetund kestab 45 minutit.
Oppetundide ajakava on kittesaadav kooli kodulehel ja dppeinfosiisteemis.

Viljandi Giimnaasiumis ei kasutata koolikella.

Oppetundide vahel on 10- kuni 20-minutiline paus. Mitme dppetunni korral on ainedpetajal
digus pausi aega nihutada, arvestades tundide iildist ajaplaani. Pausi nihutamise osas tuleb
see info selguse huvides kokku leppida vastava tunni Opilastega ning vajadusel voib sellest
teavitada dppealajuhatajat.

Tunni alustab ja Iopetab dpetaja.

Koolipere toitlustamine toimub kooli aatriumis sédkla alal. Opperiihmade sédmisaegade
kohta on koostatud eraldi ajagraafik.

Kokkuvotete nddalaks koostatakse eraldi tunniplaan, kus kajastuvad ainealased arvestused,
tagasiside tunnid, uurimistodde seminarid ja Oppekiigud.

Tunniplaan on nii Opilastele kui ka Opetajatele kittesaadav Oppeinfosiisteemis ning
infostendidel dpetajate tubades ja fuajees.

Vastavalt kooli tildtooplaanile voi juhtkonna otsusele voib lébi viia iseseisva Oppimise paevi.

Kui tunniplaanijdrgse tunni algusest on moéodas vdhemalt 15 minutit ning dpetajat pole
selleks ajaks klassiruumi tulnud, teavitab dpilane kooli dppealajuhatajat voi dppekorralduse
spetsialisti esimesel voimalusel dpetaja puudumisest.

Muudatusi kooli pdevakavas on lubatud teha ainult kooli juhtkonna teadmisel ja ndusolekul.

Opilase igused ja kohustused
Viljandi Giimnaasiumi 6pilane on kohustatud:

vOtma osa Oppetddst kooli tunniplaani ja dppekorralduse kohaselt (sh loengud, iseseisva
Oppimise pdev, (eksami)konsultatsioonid, kursuse 1dbimise eelduseks olevad dppekiigud

jm);

omandama teadmisi ja oskusi vastavalt kooli dppekavale ning vastutama oma Opitulemuste



4.3.
4.4.

4.5.

4.6.
4.7.

4.8.

4.9.

4.10.

4.11.

4.12.
4.13.

4.14.
4.15.
4.16.
4.17.

4.18.
4.19.

4.20.

eest;
tagama tunnis ja Opikeskkondades to6rahu ning mitte segama kaasopilasi ja dpetajat;

vastutama oma sOnade ja tegude eest, pidama kinni antud lubadustest, sdlmitud
kokkulepetest ja tdhtaegadest;

esitama kooli Oppeinfosiisteemi keskkonnas oma kontaktandmed, sealhulgas profiilipildi,
millelt Opilane on selgelt dratuntav. Peab hoidma andmed ajakohasena ning esinema
oppeinfosiisteemis iseendana, st ei tohi sisse logida lapsevanema kontoga ega kellegi teise
kontoga;

kasutama Oppes ja kooliga seotud tegevustes ainult ausaid vahendeid ja votteid;

teavitama ette teadaolevatest puudumistest ja teavitama lahkumisest koolipdeva kestel oma
rihmajuhendajat;

lugema regulaarselt oppeinfosiisteemi kaudu edastatud sonumeid, kasutama kooli e-posti
aadressi sihtotstarbeliselt ja hoidma end kursis koolis toimuvaga;

kasutama tundides nutiseadmeid vastavalt Opetaja loale ja korraldusele. Mobiiltelefonid ja
muud elektroonilised vahendid peavad olema tundide ajal vibratsioonita héiletul reziimil
ja asuma koolikotis, kui dpetaja pole andnud sellest erinevat suunist.

olema lugupidav, halvustamata kaasopilasi ning koolitd6tajaid koolikeskkonnas ja
virtuaalruumis;

esindama ennast ja oma kooli viirikalt, mitte kahjustama avalikus ruumis (tdnaval,
ithistranspordis jms), virtuaalruumis ja mujal meedias ning suhtluses kooli mainet;

suhtuma kooli varasse hoolivalt ja tagastama kooli viljastatud vahendid Gigel ajal;

hiivitama koolile teadlikult vdi hoolimatusest tekitatud materiaalse kahju (piiratud
teovoimega Opilase puhul hiivitab kahju tema vanem voi seaduslik esindaja).

Viljandi Giimnaasiumi opilasel on 6igus:

saada Oppekavas ettendhtud viljundite omandamiseks tdiendavat konsultatsiooni;
saada esmast meditsiinilist abi ja ndustamist;

saada Oppe-, psithholoogilist ja karjddrindustamist;

saada kooli juhtkonnalt ja Opetajatelt teavet koolikorralduse, OppimisvOimaluste ja
tagasiside kohta;

osaleda kooli pdevakavas ette ndhtud dppekava toetavas ja dppekavavilistes tegevustes;

kandideerida dpilasesindusse ning olla valitud dpilaste esindajaks kooli hoolekogusse ja/vdi
oppendukogusse;

teha Opilasesindusele, kooli direktorile ja/voi Opetajatele ettepanekuid Oppe- ja
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kasvatustegevuse ning dppekavavilise tegevuse kohta;

poorduda Oppe- ja kasvatustegevust puudutavate vaidluskiisimuste lahendamiseks
riihmajuhendaja, dOppendustaja, Opilasesinduse, koolitodtajate, hoolekogu ning kooli pidaja
poole;

avaldada soovi osaleda aineoliimpiaadil ning saada piirkondlikuks ja vabariiklikuks
oliimpiaadiks voi korgkoolide koordineeritud ainealasteks voistlusteks valmistumisel vaba
koolipédev pédev enne voistlust.

kasutada Oppetdos tehisaru abi ainedpetajaga kooskdlastatud viisil. Tehisaru kasutamisel
tuleb sellele selgelt viidata.

Opilase vanema véi seadusliku esindaja digused ja kohustused

Opilase vanemal/seaduslikul esindajal on kohustus:
luua oma lapsele kodus dppimist soodustavad tingimused ja dppes osalemise eeldused;

esitada koolile dppeinfosiisteemis oma kontaktandmed ja hoida neid ajakohasena ning mitte
jagada enda sisselogimise andmeid opilasega/lapsega/hooldatavaga;

tutvuda koolielu reguleerivate aktidega;

teha kooliga koostodd pdhikooli- ja gliimnaasiumiseaduses ning selle alusel kehtestatud
oigusaktides sitestatud tingimustel ja Korras;

osaleda kooli poolt korraldatud perevestlustel;

lugeda dppeinfosiisteemis edastatud sonumeid ja hoida end kursis oma lapse puudumiste ja
Opitulemustega.

Opilase vanemal/seaduslikul esindajal on igus:
saada koolist teavet oma lapse kohta ning selgitusi dppe- ja kasvatustegevuse teemal;

otsustada Oigusaktides sitestatud juhtudel oma lapsele kooli pakutavate tugimeetmete
rakendamise iile;

teha koolielu korralduse kohta ettepanekuid oma lapse riithmajuhendajale, dppealajuhatajale
ja koolijuhile;

osaleda lastevanemate koosolekul,
saada valituks kooli hoolekogusse;

podrduda Oppe- ja kasvatustegevust puudutavate vaidluskiisimuste lahendamiseks kooli
direktori, hoolekogu ning koolipidaja poole.

Oppest puudumine ja sellest teavitamise kord
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Kool vastutab dppekavajéirgse oppe kvaliteedi eest. See toimub eelkdige ainetundide ja muu
oppekavas kirjeldatud tegevuste kaudu. Puudumiste korral vastutab opilane opiviljundite
omandamise eest, st dppest puudumine ei vabasta Oppematerjali omandamise kohustusest.

Oppetdost puudumisel omandab dpilane materjali iseseisvalt, lihtudes tunnikirjelduses
toodud teemadest, tegevustest, dppematerjalidest ja/voi juhistest.

Kui
Opetaja on planeerinud tegevusi, mida saab veebi vahendusel jilgida ja on selleks
tunnikirjeldusse veebiaadressi markinud, on dpilasel voimalus osaleda tunnis painddoppe
vormis.

Opetaja fikseerib puudujad hiljemalt tunni 1dpuks ja sisestab puudujad koolipieva 15puks
oppeinfosiisteemi.

Kooli esindamisega seotud puudumiste korral edastatakse vastava ainedpetaja poolt
puuduvate Opilaste nimekirja kooli infosilisteemi kaudu.

Opilase puudumisi jilgivad dpilane ise, dpilase vanem ja dpilase rithmajuhendaja, vajadusel
kooli Oppendustajad ja juhtkonnaliige. Mitmekordse voi tiheda puudumise korral voi
puudumiste mustri tekkimisel arutab Opilase riihmajuhendaja puudumisi Opilase ja tema
vanemaga, vajadusel ka dppendustaja ja Oppealajuhatajaga ja/voi direktoriga. Kool vdib
rakendada Gpilasele kodukorras loetletud tugi- ja mdjutusmeetmeid.

Puudumisest ja selle pdhjusest informeeritakse eelneval padeval voi sama pdeva hommikul.
Teavitamise tdpse korra kehtestab dpperiihma juhendaja.

Hilinemine voi varasem tunnist lahkumine, mis ei vdimalda dpilasel ainetunnis sisuliselt
osaleda, vordsustatakse puudumisega. Selle lile otsustab ainedpetaja, 1dhtudes konkreetse
ainetunni lilesehitusest ja dpilase hilinemise voi lahkumise ajast.

Koolipdeva jooksul koolis haigestunud Opilane pddrdub kooli tervisekabinetti. Koolidde
hindab dpilase tervislikku seisundit ja annab vajadusel loa koolist lahkumiseks. Opilase
koolist lahkumisest informeerib koolidde rithmajuhendajat, dpilase vanemat voi seaduslikku
esindajat ning vajadusel kutsub vanema vd&i seadusliku esindaja Opilasele jéarele. Kui
koolidde pole haigestumise hetkel koolimajas, pdordub opilane otse rithmajuhendaja poole.

LiitkumisOpetusest pikaajalise vabastuse kohta peab Opilane vOi lapsevanem esitama
arstitdendi ainedpetajale vabastuse kehtivuse alguses. Pikaajaliselt vabastatud Opilaste
litkumisdpetuse Oppetdd on korraldatud tervisevoimlemisega. Liihiajalise vabastuse osas
litkumisOpetusest teavitab Opilane litkumisOpetuse Opetajat ise.

Professionaalse harrastusega seotud voi perekondlikel pdhjustel ette planeeritud puudumise
korral, mis kestab iiks Oppenddal vdi rohkem, tdidab Opilane avalduse, kus on kirjas
ainedpetajatega sdlmitud kokkulepped Opiviljundite saavutamiseks. Oppevdlgnevuste

Y Paindope - kontaktoppe korraldamise iiks viise, kus korraga (st samal ajal) on osa oppijaid fiiiisilises ja osa
virtuaalses ruumis
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korral ei saa Opilane ette planeeritult puududa.

Koolipere litkmete omavaheline suhtlemine ja konfliktide lahendamine

Koolipere ja vanemad/seaduslikud esindajad teevad kdik endast oleneva, et lahendada
omavahelised erimeelsused ja konfliktolukorrad rahumeelselt ning viisakalt.

Vanem/seaduslik esindaja ja opilane edastavad oma kiisimused ja pretensioonid kooli voi
koolitodtaja suhtes Oppeinfosiisteemi kaudu ainult sellele koolitdotajale, kelle tegevuse voi
vastutusalaga on pretensioon voi kiisimus seotud. Kui vanem/seaduslik esindaja voi opilane
ei tea, kellele pretensioon edastada, siis tuleb pretensioon edastada ka Opilase
riihmajuhendajatele voi dppealajuhatajale.

Opilase voi tema vanema/seadusliku esindaja poolt koolitddtajale esitatavas pretensioonis
kirjeldatakse tekkinud probleemi faktide alusel voimalikult tépselt ja selgelt.

Pretensiooni saanud koolitddtaja vastab pretensioonile esimesel vdimalusel, kuid mitte
hiljem kui 5 t60pédeva jooksul pretensiooni saamise pdevast arvates. Pohjendatud juhtudel
on koolitodtajal digus pretensioonile vastamise tihtaega 5 toopdeva vorra pikendada.

Kui koolitodtajale esitatud pretensioonis kirjeldatud probleemi ei dnnestu kirjaliku suhtluse
tulemusena lahendada, siis on koolitd6tajal digus kutsuda pretensiooni esitaja kohtumisele.
Pretensiooni esitaja teeb koik endast oleneva, et kohtumisel osaleda. Probleemid ja
arusaamatused lahendatakse esmajoones samal tasandil, millel need tekkisid (nt dpilane —
Opetaja). Kui eesmirki ei saavutata, arutatakse probleemi jirgmisel tasandil, st kooli
oppendustamiskeskuses, juhtkonnas, dppendukogus voi hoolekogus. Arutellu kaasatakse
vajadusel ka Opilase vanemad/seaduslik esindaja.
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Tagasisidest, hindamisest ja 6pilase arengust teavitamine

Kool teavitab dpilast ja vanemat tagasiside korraldusest dppeinfosiisteemi, lastevanemate
koosoleku ja arenguvestluste kaudu.

Kooli hindamise pohimdtted on esitatud kooli dppekavas ja kooli hindamise korras.

Kooli arenguvestluse tingimused on esitatud dokumendis ,,Arenguvestluste ldbiviimise
kord*.

Vaimse ja fitiisilise turvalisuse tagamine, juhtumist teavitamise ning selle
lahendamise kord

Vaimse ja fiilisilise turvalisuse tagamise eest kannavad hoolt koik koolipere litkmed.
Vaimse ja fliisilise ohu korral, sh kiiberkius on kohustus teavitada koolitootajat voi
veebipolitseid.

Kooli digitaristu on kasutajale turvaline. Kool teeb jirjepidevat teavitustodd interneti
turvalise kasutamise oskuste teemal, et ennetada kiiberkiusamist ja andmete
védrkasutamist. Kiiberkiusamise juhtumi korral teeb juhtumi mérkaja vodimalusel
kuvatdmmise ning podrdub juhtumi lahendamiseks dppendustaja voi veebipolitsei poole.

Vaimse ja fiilisilise turvalisuse tagamiseks:
9.3.1. viiakse 14bi koolitusi ja dppusi;

9.3.2. tuleb hoiduda kaasinimeste suhtes vaimse, sh digikeskkondades, ja fiiiisilise
végivalla kasutamisest;

9.3.3. on keelatud pildistamine ja salvestiste tegemine ilma kohalolijate ndusolekuta vilja
arvatud kooli avalikel siindmustel;

9.3.4. on keelatud kooli territooriumil kasutada ja omada turvalisust ohustavaid esemeid:
tubakatooted, e-sigaretid, alkohoolsed joogid, narkootilised ained jt sdltuvusained,
piirotehnika, kiilm- ja tulirelvad ja nende sarnased esemed, tulemasinad ja - tikud,
kemikaalid (v.a spetsiaalselt selleks Oppet6d labiviimise eesmérgil kohandatud
ruumid) jne;

9.3.5. ei ole soovitatav vidirisesemete, raha jm jdtmine garderoobi ega mujale kooli
ruumidesse. Kool ei vastuta omaniku hooletusest kaduma ldinud esemete eest

9.3.6. hoiab dpilane oma dppevahendite kapi lukus;

9.3.7. Kooli vilisuksed on suletud ja koolipere padseb koolimajja vaid uksekaardiga,
kiilalised laseb uksest sisse administraator voi teda vastu vottev kooli tootaja;

9.3.8. kiilalised registreerib administraator kirjalikult (nimi, kiilastamise pdhjus, kuupdev
ja allkiri).

Opilaste, koolitddtajate ja/vdi kiilaliste vaimset ja fiiiisilist turvalisust ohustavast olukorrast
teavitatakse viivitamatult kohal viibivat koolitd6tajat voi direktorit. Direktor voi tema poolt



9.5.

10.

10.1.
10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

11.

11.1.

11.2.

11.3.

12.

12.1.

12.2.

12.3.

12.4.

volitatud 1isik teavitab vajadusel nimetatud olukorrast Opilase vanemat, vastavat
ametiasutust ja/voi korrakaitseorganit ning kutsub vajadusel kohale arstiabi.

Ohuolukorras kéitumise iildised juhised on esitatud HOLP dokumendis ,,Hidaolukorra
lahendamise plaan®.

Jilgimisseadmestiku kasutamine
Kooli hoones ja territooriumil on videovalve.

Jalgimisseadmestiku on paigaldanud ja seda haldab lepingujargselt kehtiva tegevusloaga
turvafirma.

Jalgimisseadmestikku voib kasutada Viljandi Gilimnaasiumi hoone, territooriumi ja
territooriumile paigaldatud vara kaitseks ning territooriumil viibivate isikute ja vara
kasutajate turvalisust ohustava olukorra ennetamiseks, olukorrale reageerimiseks ning
korrarikkumise menetlemisel asitdendite véljaselgitamiseks.

Juurdepéésudigus videovalve otsepildile ja salvestistele on kooli direktoril, dppealajuhatajal
ja direktori poolt volitatud isikul.

Jalgimisseadmestiku salvestisi edastatakse kolmandatele isikutele iiksnes seadusega
ettendhtud juhtudel.

Digitaristu kasutamine oppetoos ja isikuandmete tootlemine

Isikuandmete kogumisel ja digitaristu kasutamisel ldhtub kool direktori késkkirjaga
kehtestatud korrast kooli isikuandmete todtlemise ildpdhimdtetest koolis.

Digitaristu kasutajate kohustused ja Oigused, kasutusdiguse saamise kord, paroolide
haldamine, e-posti kasutamise kord on kehtestatud direktori késkkirjaga kooli digitaristu
kasutamise korras (vt Lisa 1).

Oppeinfosiisteemi kasutajakonto tuleb aktiveerida igal kasutajal iseseisvalt. Lapsevanem
esitab koolile taotluse dppeinfosiisteemi kasutamiseks.

Opilaspileti viiljaandmise ja kasutamise kord

Opilaspilet on dpilase koolis dppimist tdendav dokument, mille annab dpilasele vilja kool
pérast Opilase arvamist kooli dpilaste nimekirja.

Esmane dpilaspilet antakse dpilasele tasuta. Opilase vanemal vdi tiisealisel dppijal on digus
taotleda uut Opilaspiletit, esitades avalduse Oppeinfosiisteemi keskkonnas juhul kui
oOpilaspilet on rikutud, hdvinud, kadunud voi varastatud voi opilase nimi on muutunud.

Opilane kasutab dpilaspiletit viisil, mis vilistab selle kahjustamise, hivimise, kaotamise
vOI1 varastamise.

Opilasel on kohustus igal koolipdeval kanda kaasas dpilaspiletit, mida ta kasutab koolimajja
sisenemisel, Opikute ja ilukirjanduse laenutamisel kooli raamatukogust, koolilduna



12.5.

13.

13.1.
13.2.
13.3.

13.4.

13.5.

13.6.

14,

14.1.

14.2.

registreerimisel, Opilasstaatuse tdendamisel, isiku tuvastamiseks jirelevastamisel.

Opilane voi dpilase vanem on kohustatud pilaspileti koolile tagastama peale dpilase
véljaarvamist kooli dpilaste nimekirjast.

Koolikappide kasutamine
Glimnaasiumi Opilane saab kapi oma dppeaja jooksul tasuta kasutamiseks.
Opilane kasutab kappi heaperemehelikult kogu dppeaja jooksul.

Kooli dppevahendite kapp on mdeldud ainult oppetdd eesmérgil sihiparaseks kasutamiseks
ning kapis on keelatud hoida oppetddga mitteseotud esemeid, kaasa arvatud tubakatooted,
e-sigaretid, toiduained, alkohoolsed joogid, narkootilised ained jt soltuvusained,
pilirotehnika, kiilm- ja tulirelvad ja nende sarnased esemed, tuletikud ja- masinad,
kemikaalid.

Pohjendatud kahtluse korral, et Opilase valduses on eelnevas punktis toodud keelatud
esemeid voi aineid, kontrollitakse nende olemasolu ja eemaldatakse Opilase valdusest
vastavalt PGS § 58 Ig 3 p-le 6* ja Ig 5. Vastavalt PGS § 58 Ig 3 punktidele vdib kool sellised
esemed hoiule votta. Hoiule voetud esemed hoiustatakse kooli kantseleis lukustatud sahtlis
vdi direktori otsusel kooli seifis. Esemed ja ained, mis ei liigitu PGS § 44 Ig 1 alla,
tagastatakse Opilasele Oppepdeva 10pus direktori voi tema poolt volitatud esindaja poolt.

Opilane saab kapi votme administraatorilt, kinnitades seda allkirjaga. Kapi voti tagastatakse
koolist lahkumisel. Votme kaotamisel voi rikkumisel esitab dpilane voi vanem/seaduslik
esindaja avalduse Oppeinfosiisteemi keskkonnas ning kompenseerib votme maksumuse
koolile arve alusel.

Kapi rikkumisel voi I6hkumisel hiivitab kapi kasutaja vo1 tema seaduslik esindaja kapi
remondi vOi taastamise kulu vastava arve alusel.

Opilaste tunnustamine ning méjutusmeetmete rakendamine

Opilaste tunnustussiisteemi eesmirgiks on tihelepanu osutamine dpilasele: hea ja viiga hea
Oppimise eest; saavutuste eest oliimpiaadidel, ainevdistlustel, konkurssidel,
spordivoistlustel; ihiskondliku aktiivsuse, koolielu edendamise eest.

Tunnustamise viisid:
- kooli todtaja tunnustav pilk;

- suuline tunnustus;
- kirjalik tunnustus dppeinfosiisteemis;

- kirjalik  kiitus  kooli infokanalites, sh teabekiri, infoekraanid, kooli
sotsiaalmeediakanalid;

- kutse tunnustus- ja tanuiiritustele, sh direktori vastuvott, riigikoolide tinuvastuvott,
presidendi vastuvott jmt;



14.3.

14.4.

145.

kiituskiri ,,Véga hea Gppimise eest” dpilastele, kelle kursusehinded poolaasta jooksul,
sh iileminekueksami hinne, on vihemalt “B”’;

kiituskaardiga ,,Hea dppimise eest" Opilastele, kelle kursusehinded poolaasta jooksul,
sh {ileminekueksami hinne, on vidhemalt “C”;

ainealane kiituskiri ,,Vdga heade tulemuste eest liksikus Oppeaines™ Opilane on
esindanud kooli edukalt antud dppeaines ja tema kooliastme hinne antud dppeaines
On 645”;

tanukirjaga tunnustamine koolielu edendamise ja arendamise eest;

Opilasstipendium vastavalt opilasstipendiumi statuudile

tunnustamine kuld- ja hGbemedaliga glimnaasiumi 16petamisel vastavalt haridus- ja
teadusministri madrusele nr 37 (09.08.2010. a) ja kandmine kooli auraamatusse.

Koolipoolsete mojutusmeetmete eesmirk on suunata Opilasi kdituma lugupidavalt ja
hoolivalt koolipere liikmete ning teiste inimestega.

Koolipoolseid mojutusmeetmeid rakendatakse juhul kui dpilane rikub kooli kodukorda voi
eksib kooli pohivddrtuste ning ildtunnustatud kditumis- ja viisakusnormide vastu. Enne
mojutusmeetme madramist kuulatakse dra Opilase selgitused ja pohjendatakse Opilasele
mdjutusmeetme valikut. Opilasel ja PGS § 58 Ig 3 sitestatud mdjutusmeetme rakendamisel
ka vanemal vdimaldatakse enne mojutusmeetme rakendamist anda arvamus OJpilase

kditumise ja mdjutusmeetme rakendamise kohta.

Koolipoolsed mdjutusmeetmed on:

kooli tootaja etteheitev pilk;

suuline markus;

kirjalik mérkus oppeinfosiisteemis;

riihmajuhendaja, dppendustaja, dppealajuhataja ja/vai direktori vestlus Opilasega;

perevestlus, millest votavad osa Opilane, Opilase vanem(ad), rithmajuhendaja(d),
oppendustaja(d) ning vajadusel kooli juhtkonna liige;

direktori késkkiri noomituse avaldamiseks, kui dpilane:
1) rikub siistemaatiliselt kooli kodukorda;
2) seab ohtu koolipere liikmete heaolu ja turvalisuse;
3) eksib kooli territooriumil vai siindmustel riiklike digusaktide vastu;

esemete ja ainete hoiule votmine, mille omamine koolis on keelatud ja ohtlik voi
mida Opilane kasutab viisil, mis ei ole kooli kodukorraga kooskdlas;

oppetunnist eemaldamine koos kohustusega viibida Opetaja méédratud kohas ja
saavutada tunni 16puks ndutavad dpitulemused;



15.

15.1.

15.2.

15.3.

15.4.

oppendukogu kaalutletud otsusega ajutine dppes osalemise keeld koos kohustusega
saavutada selle perioodi 16pul ndutavad opitulemused (kuni viie dppepédeva ulatuses
ithe perioodi jooksul). Enne meetme rakendamist peab rakendama teisi
mdjutusmeetmeid.

Opilase koolist viljaarvamise kord

Opilase koolist viiljaarvamise otsuse teeb direktor, arvestades jirgnevas sitestatut:

15.1.1.

15.1.2.

15.1.3.

15.1.4.

15.1.5.

15.1.6.

15.1.7.

15.1.8.

kui dpilane voi piiratud teovoimega Opilase vanem / seaduslik esindaja on koolile
esitanud sellekohase taotluse;

kui Opilane on asunud haridust omandama teises iildhariduskoolis voi vélisriigi

Oppeasutuses ja vanem / seaduslik esindaja ei ole esitanud hiljemalt 30. augustiks
kooli direktorile taotlust Opilase kooli Opilaste nimekirja jatmiseks jargmisel
Oppeaastal,

kui dpilane ohustab oma kiitumisega teiste turvalisust koolis voi rikub korduvalt
kodukorda (pérast kahte kirjalikku noomitust direktori kiskkirjaga);

kui dpilane ei tdida nominaalse dppeaja jooksul giimnaasiumi 1dpetamise tingimusi
ja tema Oppeaega ei ole individuaalse dppekava kohaselt pikendatud;

kui dpilane on pikaajaliselt puudunud dppest koolile mitte teadaolevatel pohjustel;

kui dpilane ei ole dppeaasta 16puks sooritanud koiki kursuseid vidhemalt rahuldavale
tulemusele ja tema mitterahuldava hinde parandamise aega ei ole individuaalse
oppekava voi muu kokkuleppe kohaselt pikendatud;

kui Opilane on tiitnud giimnaasiumi Idpetamise tingimused ja talle on véljastatud
16putunnistus;

Opilase surma korral.

Kui dpilane arvatakse vélja punktides 14.1.1-14.1.6 nimetatud pdhjustel, teavitatakse

otsusest viljaarvamise kohta dpilast ja tema vanemat dppeinfosiisteemi vahendusel.

Kui dpilane arvatakse vilja punktides 14.1.1-14.1.6 nimetatud pdhjustel, tdidab dpilane voi
tema seaduslik esindaja/lapsevanem koolist lahkumise avalduse dppeinfosiisteemis.

Enne kooli I6petamist tdendavate dokumentide kittesaamist peab dpilane koolile tagastama
kooli vara (6pikud, raamatud, kapivoti, kostiiiimid, muu kooli vara). Kooli vara tagastamist
kontrollivad vastava vara eest vastutavad kooli to6tajad.



LISA 1. Viljandi Giimnaasiumi digitaristu kasutamise kord

Viljandi Giimnaasiumi digitaristu (digitaalne riist- ja tarkvara koos vorgulahenduste ja
infoslisteemidega) kasutamise kord sétestab kasutajate (to6tajate ja Opilaste) digused ja kohustused
ning need kehtivad kdigi Viljandi Glimnaasiumi (edaspidi kool) digitaristusse liilitatud digiseadmete
ja nende kasutajate kohta.

1. Kasutusoéiguse saamise kord

1.1. Kooli digitaristu kasutusdiguse saavad koolipere litkmed.

1.2. Info kasutajakonto ja paroolide kohta saab IT-siisteemide administraatorilt voi
haridustehnoloogilt.

1.3.  Digitaristu kasutusdigus kehtib senikaua, kuni isik on ametlikult seotud kooliga.

1.4.  Kasutusdigus on personaalne ja seda pole lubatud tihelt isikult teisele anda.

1.5. Koos kasutusdigusega antakse kasutajale kooli e-posti aadress 10puga vilgym.edu.ee,
mis on ette ndhtud td0- ja dppe iilesannetega seotud tegevuste jaoks.

1.6. Kooli andmesidevorgu liiklust voib kool jilgida ning vastavalt vajadusele vorgule
juurdepddsu peatada mistahes pdhjusel.

2.  Kasutajatel on 0igus:

2.1. kasutada kooli digitaristut;
2.2. teha ettepanekuid digitaristu to0 ja teenuste paremaks korraldamiseks. Ettepanekud tuleb
edastada kirjalikult aadressil it@vilgym.edu.ee.

3. Kasutaja on kohustatud:

3.1. kasutama turvalist parooli, mitte andma seda teisele isikule, turvarikkumise
avastamise vOi kahtluse korral koheselt parooli vahetama;

3.2.  kasutama mitmeastmelist autentimist;

3.3. siilitama digiseadmete viline heakord;

3.4. tagama isiklike digiseadmete turvalisus;

3.5. vastutama digiseadmetes olevate enda failide kéttesaadavuse ja tagavarakoopiate
loomise ning hoidmise eest;

3.6. liilitama digiseadme pirast kasutamist vélja;

3.7.  kasutama digitaristut eesmirgipéraselt st dppetoo ja todalaseks tegevuseks;

3.8.  jilgima, et saadetav e-kiri vdi sonum ei satuks valele adressaadile;

3.9. lugema igal toopdeval viahemalt korra sonumeid ja e-Kirju;

3.10.  viltima tema kisutuses olevate olulist informatsiooni sisaldavate andmete sattumist
korvaliste isikute kitte;

3.11.  teatama mirgatud riketest voimalikult kiiresti IT-slisteemide administraatorile voi
haridustehnoloogile.



Opetaja on kohustatud:

4.1.

4.2.
4.3.

broneerima siile- ja tahvelarvutid ning arvutiklassid tundide ldbiviimiseks
oppeinfosiisteemis;

jélgima, et arvutiklass oleks pérast kasutamist korras ja lukustama ukse;

stile- ja tahvelarvutite kdrud avama ja sulgema ning veenduma, et siile- ja
tahvelarvutid on asetatud digele kohale ja lihendatud laadimiskaabliga.

Kasutajatel on keelatud:

5.1.
5.2.
5.3.
5.4.
5.5.
5.6.

5.7.
5.8.
5.9.
5.10.

5.11.

igasugune muudatuste tegemine digitaristu konfiguratsioonis;

kiivitada ja avada faile, veebilinke, mille péritolu ja otstarve ei ole teada;

kasutada digitaristut mitte eesméargipéraselt;

kasutada teistele isikutele omistatud paroole;

salastatud ja konfidentsiaalse informatsiooni edastamine kriipteerimata kujul;

jatta véliseid andmekandjaid kergesti ndhtavatesse voi ligipddsetavatesse kohtadesse
vOi jétta neid digiseadmesse;

ithendada kooli digiseadmetesse kontrollimata andmekandjaid;

hoida ja levitada kooli digitaristus illegaalset omandatud tarkvara;

tegevus, mis héirib digitaristu kasutust nende haldaja méaratud otstarbel voi pohjustab
hiireid digitaristus;

digitaristu kasutamine isikliku tulu saamiseks, ebasiindsaks kditumiseks, ebasiindsate
failide vaatamiseks voi allalaadimiseks;

digitaristu kasutamine kuritegelikul eesmaérgil.

Digiseadmete kasutamine viljaspool kooli

6.1.

6.2.

Kooli digiseadmetele, mida kasutatakse valjaspool kooli digitaristut, kehtivad

jargnevad lisareeglid:
6.1.1. neid on rangelt keelatud jdtta avalikes kohtades ilma jdrelevalveta (k.a

pargitud sdiduautodes);

6.1.2. nendes ei tohi toddelda sensitiivseid andmeid avalikus kohas voi kohtades,

kus toodeldavaid andmeid voivad ndha korvalised isikud sh avalikes wifi
vorkudes;

6.1.3. nende kasutusvdimalust on keelatud edasi anda isikutele, kellel puudub

selleks kooli antud spetsiaalne kasutusdigus koos vastava kasutajakontoga (ka
kasutaja pereliikmed).
Kui kooli digitaristut kasutatakse isiklikest digiseadmetest, on kasutaja kohustus
tagada, et kasutatavad seadmed oleks turvalised ja vastaks turvanduetele.



