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1. ULDSATTED

Kéesolev juhend kirjeldab Opilasuurimuse ja praktilise t66 koostamise ning vormistamise
ndudeid Viljandi Glimnaasiumis. Juhendi koostamise aluseks on vdetud teiste koolide ning
iilikoolide  juhendid (Gustav Adolfi Giimnaasium, Viimsi Gilimnaasium, NG§o

Reaalgiimnaasium, Tartu Ulikool, Tallinna Ulikool (Hans Pdldoja)).

1) Pohikooli- ja glimnaasiumiseaduse § 31 ldige (6) jérgi tuleb gilimnaasiumi
16petamiseks vihemalt rahuldavalt sooritada Opilasuurimus voi praktiline t66. Haridus
- ja teadusministri midrusega nr 62 on kehtestatud Opilasuurimuse ja praktilise t66
ettevalmistamise ja hindamise tingimused ja kord.

2) Opilasuurimus vdi praktiline t66 sooritatakse {ildjuhul II dppeaastal, mille teostamise
eest arvestatakse Opilasele iiks kursus. T66 ldbiviimise toetamiseks ldbivad opilased
glimnaasiumi [ dppeaastal kursuse “Uurimistdo alused”.

3) Opilasuurimuse vdi praktilise toona on vdimalik arvestada t66d, mis on esitatud
tileriigilisele voi rahvusvahelisele aineoliimpiaadile, Opilasuurimistddde konkursile
(nditeks Archimedese Eesti Opilaste teadustdode riiklik konkurss, oliimpiaadidel
osalemise uurimused jne) ning mida on kaitstud vastava konkursi raames voi
10ppvooru mitte padsemisel kooli komisjoni ees.

4) Too keeleks on eesti keel. Voorkeeles voib kirjutada t60, kui see esitatakse
tileriigilisele vOi rahvusvahelisele aineoliimpiaadile, Opilasuurimistoode konkursile
jne. Voorkeeles kirjutatud toole lisatakse eestikeelne kokkuvote.

5) Opilasuurimus vdi praktiline t66 toetab dppija:

a) loovust ja loomingulisust uurimisteema valikul, uurimiskiisimuse piistitamisel
ja késitlemisel;

b) iseseisva t60 ja koostoo oskust;

¢) uurimismeetodi rakendamise ning uurimistulemuse analiiiisi suutlikkust;

d) kriitilise analiiiisi, siinteesi ja allikaanaliiiisi oskust;

e) kirjaliku ja suulise eneseviljenduse oskust.

6) Opilasuurimuse vdi praktilise t66 koostamine on dppeprotsess, mis koosneb
jargmistest etappidest:

a) kursuse “Uurimistodde alused” ldbimine;
b) uurimistdd teema valimine, juhendaja leidmine ning oma uurimistéo teema ja

juhendaja kinnitamine kooli infosiisteemis;



¢) uuritava probleemi v0i loodava praktilise t60 kohta taustinformatsiooni
kogumine (kas ja mida on antud teemal uuritud ja kirjutatud, milliseid allikaid
kasutada);

d) tegevuse ajaline kavandamine ja kavandatu jargimine;

e) tod eesmirgile ja probleemile vastavate uurimiskiisimuste voi hiipoteeside
sOnastamine;

f) allikate pdhjal teoreetilise lilevaate kirjutamine;

g) andmete kogumine (vOi olemasolevate andmete kasutamine), sobiva meetodi
ja analiiisivahendite valimine ja rakendamine, teoreetiliste teadmiste praktiline
rakendamine, teadusteksti koostamine (eelkdige dpilasuurimuse puhul);

h) praktilise t00 tausta, toOprotsessi kirjeldamine ning tulemuste analiilisimine
(praktilise t66 puhul);

1) t60 korrektne vormistamine;

j) tO0 esitamine ja kaitsmine.

7) Opilasuurimuse iilesehituse leiab peatiikist 4 ja praktilise t66 peatiikist 5.

8) Tool voib olla iiks voi mitu Opilasautorit, kelle panus t60sse on selgelt ndidatud ja
eristatav. Koik autorid peavad osalema Opilasuurimuse vdi praktilise t66 seminarides
ja kaitsmisel.

9) Too on dpilase iseseisev, paaris- voi grupitdd, mis toimub koostdds juhendaja(te)ga
Opilase initsiatiivil ning juhendajaga eelnevalt kokkulepitud ajal. T66 juhendaja valik
el pea piirduma oma kooli tddtajatega, kuid juhendaja peab olema vastava alaga
kursis. Jdlgima peab kooli uurimistédde juhendit.

10) Juhendaja iilesanne on aidata tdpsustada teema valikut ja juhendada Opilast t66
koostamisel. Meeles tuleb pidada, et juhendaja ei ole t66 kaasautor ega toimetaja. T66
esitamiseks kaitsmisele peab juhendaja andma digiallkirjastatud loa, mille Opilane
lisab avaldusele. Ilma juhendajapoolse kinnituseta ei saa Opilane tood esitada ja

kaitsmisele ei padse.

11) Juhendaja:
e aitab formuleerida t66 struktuuri ja sonastada eesmérki;

e annab suuna teemakohase kirjanduse ja algallikate otsimiseks;

e konsulteerib Opilast t66 valmimise kéigus;
e suunab to0 sisulist ja kirjalikku vormistamist;
e jilgib t00 vastavust sisulistele ja vormilistele nduetele;



hindab dpilase t66 protsessi;
lubab t66 kaitsmisele;

annab kaitsmiskomisjonile juhendaja punktid.

12) Opilasuurimuse voi praktilise tod kirjutaja:

plstitab uurimiskiisimusi/hiipoteese ning valib nende uurimiseks sobivaid
teoreetilisi késitlusi ja metoodikaid;

koostab ajaplaani ja peab sellest kinni uurimistod koostamisel;

struktureerib uurimistodd loogiliselt ja otstarbekalt;

otsib ja kasutab sobivaid allikaid (algallikaid) ning viitab koigile t00s
kasutatud allikatele korrektselt;

argumenteerib, sOnastab oma motteid ja pdhjendab oma seisukohti
arusaadavalt ning loogiliselt (iseseisva analiilisita t60 ei vasta uurimistoo
nduetele);

kasutab korrektselt termineid, andmeid ja fakte ning vastutab t60s esitatud
andmete digsuse eest;

tugineb oma jireldustes analiiiisile ning teeb kokkuvotteid, mis on kooskolas
t00 eelneva arutluskdiguga;

hoiab perioodiliselt juhendajat kursis t66 kdiguga;

oskab arvutiga vormistada nduetekohase uurimistoo;

esitab avalduse ja t66 pdf-faili nimega aasta perekonnanimi_eesnimi (nt
2022 Maasikas Mari) kooli Oppeinfosiisteemi kaudu, lisades avaldusele
juhendaja digiallkirjastatud loa kaitsmisele;

kaitseb t60d kaitsmiskomisjoni ees, kasutades esitlust vdi muid illustreerivaid

vahendeid oma seisukohtade véljatoomisel.

13) Opilasuurimuse vdi praktilise t66 ettevalmistamise ajakava kehtestatakse igaks

Oppeaastaks kooli aastaplaanis. Igal arvestuste nddalal toimub seminar, kus esitatakse

vahekokkuvdte t66 arengust.



2. OPILASUURIMUSELE JA PRAKTILISELE TOOLE
KEHTIVAD NOUDED

Koostatud toole kehtivad tldtunnustatud nduded:

e t360s tuleb koikidele teiste autorite andmete, tekstide ja tsitaatide algallikatele viidata;

e mone teise uuringu raames kogutud andmete kasutamisel oma t66s peab olema luba
andmete valdajalt (va avalikud materjalid);

e uuringu mdju temas osalevatele isikutele on paratamatu, siis tuleb tagada, et see ei
pohjustaks osalejatele kahju (sh fiiiisilist, vaimset, kolbelist, materiaalset);

e uuringus voi praktilises t60s osalemine peab olema vabatahtlik;

e uuritavate isikute anoniilimsus peab olema tagatud;

e isikute personaalsete andmete, fotode, videosalvestuste, joonistuste jm materjali
avaldamiseks peab olema vastava isiku kirjalik ndusolek vastavalt autorikaitsele;

e kui uuritavad on uuringutulemuste teadasaamisest huvitatud, siis tuleb neid sellest

teavitada.



3. OPILASUURIMUSE JA PRAKTILISE TOO ESITAMINE,
KAITSMINE JA HINDAMINE

Too koos avaldusega esitatakse kaks nddalat enne kaitsmist kooli dppeinfosiisteemis. T66
vormistatakse vastavalt vormistamisnduetele pdf failina (vt peatiikk 6). Faili nimeks tuleb
panna esitamise aasta, perekonnanimi ja eesnimi ehk kujul aasta perekonnanimi_eesnimi (nt
2022 Maasikas Mari). Avaldusele tuleb lisada juhendaja poolt digiallkirjastatud luba

kaitsmisele.
3.1. Too kaitsmine

To6 kaitsmine toimub kooli direktori késkkirjaga kinnitatud kaitsmiskomisjoni ees.
Kaitsmiskomisjoni v3ib kaasata liikmeid véljastpoolt kooli. T66de kaitsmised toimuvad kaks
korda Oppeaastas: jaanuari- ja martsikuu teisel poolel. Tdpne kaitsmiste kuupdev kinnitatakse
igal Oppeaastal kooli aastaplaanis. Hiljemalt kaks toopdeva enne Kkaitsmist saadab

kaitsmiskomisjon t66 autoritele dppeinfosiisteemi kaudu 3 kiisimust.
Uurimist60 tuleb Opilasel kaitsta soovituslikult IT 6ppeaasta jooksul.

Uurimist60 kaitsmise protseduur koosneb jargmistest osadest:

1) kaitsmiskomisjoni esimehe sissejuhatus ning komisjoni liikkmete tutvustus;
2) uurimistdd autori(te) kaitsmiskdne koos (arvuti)esitluse voi postriga;
3) uurimistdo juhendaja hinnang kaitstavale toole;

4) kiisimustele vastamine.

Kaitsmisel arvestatakse lihe t606 jaoks 15-20 minutit, millest 5 - 10 minutit kulub kaitsekonele
ja umbes 10 minutit juhendaja hinnangule ja kiisimustele vastamisele. Avaliku kaitsmiskdne
puhul hinnatakse ka dpilase esinemisoskust, ettekande selgust, kiisimustele vastamise oskust.
Kaitsmisprotseduuri 1dpetab kaitsmiskomisjoni hindearutelu, millele jdrgneb Opilasele
tagasiside andmine kaitsmisprotsessist ja hinnete teatamine. Kaitsmiskone koostamise juhend

on toodud uurimist66 juhendi vormistamise peatiikis 6.10.

Pérast kaitsmist annab kaitsmiskomisjon kokkulepitud ajal ja viisil tagasisidet kaitstud to0 ja

kaitsmise kohta.



3.2. Hindamine
T60d hindab kaitsmiskomisjon, kuhu ei kuulu juhendaja.
Hinnatakse jargmisi valdkondi:

e sisu, sealhulgas uurimistod vastavust teemale, seatud eesmirkide saavutamist,
meetodite valikut ja rakendatust;

e vormi, sh teoreetilise ja uurimusliku osa tasakaalu ja seotust, t60 liigendatust,
vormistamisnduete tditmist, t60d allikatega ning keelelist korrektsust ja
eneseviljendusoskust;

e toOprotsessi, sealhulgas kavandamist, tdhtaegadest kinnipidamist ja kontakti
juhendajaga;

e avalikku esinemist ehk kaitsmist.

T66 hinne vormistatakse protokollis ja Oppeinfosiisteemis.

Hindamismudelid vt lisa 6 (Opilasuurimuse hindamismudel), vt lisa 7 (praktilise t60

hindamismudel) ja vt lisa 8 (kaitsmine hindamismudel).



4. OPILASUURIMUSE OLEMUS JA ULESEHITUS

Opilasuurimus on dpilase vdi dpilaste poolt Viljandi Giimnaasiumi dppekava raames ette
valmistatud kirjalik t66. Opilasuurimus pdhjendab probleemivalikut, annab iilevaate uurimuse
taustast, piistitab uurimiskiisimuse(d), pohjendab meetodi valikut, kajastab andmeid ja
toendusmaterjali kogumist, kirjeldab tulemusi ning esitab tulemuste analiiiisi, jireldused ja
kokkuvdtte, kasutatud allikate loetelu ning resiimee eesti ja voorkeeles (inglise, saksa vdi
vene keeles). Opilasuurimus kajastab uurimistulemusi ja autori seisukohti ega piirdu iiksnes

refereerimisega.
Opilasuurimuse iseseisvad osad on jargmised:

e tiitelleht;

e sisukord;

e kasutatud lithendite, mdistete loetelu (vajadusel);
e sissejuhatus;

e pohiosa, mille moodustab:

o teoreetiline taust;
o metoodika;
o tulemused;

o analiiiis ja jireldused;
e kokkuvote;
e vddrkeelne (inglise-, vene- vdi saksakeelne) resiimee;
e kasutatud allikad;

e lisad (vajadusel).

Opilasuurimuse korral on pdhiosa maht 10-15 lehekiilge. Grupitédde puhul tuleb pdhiosa
mahtu proportsionaalselt suurendada, kuid see ei tohi iiletada 20 Ik piiri. Joonised (sh fotod) ja
tabelid ei ldhe pohiosa mahu arvestusse. Jooniseid ja tabeleid tasub pdhiossa lisada vaid siis,

kui need aitavad t66 lugemist lihtsustada voi teksti mahtu vahendada (on kokkuvotlikumad).
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4.1. Teema valik ja eesmirk

Teema valikul on aluseks ideede otsimine ja sOnastamine. T60 teema valitakse Opilase ja
juhendaja koostods. Teema valikul tuleb silmas pidada teema olulisust, konkreetsust ja

piiritletust, t66 koostaja huve ja voimeid.
Teema tapset sOnastamist aitab:

e huvipakkuva valdkonna vdimalikult tipne méiératlemine;

e uuritavas  valdkonnas  uurimisprobleemi  sOnastamine  vOi  kirjeldamine;
Uurimisprobleem on varasematest uuringutest voi praktikast ldhtuv vastuolu voi
lahendamata kiisimus, millele pole triviaalset vastust voi lahendit ning mis seetdttu
eeldab uurimist6o labiviimist;

e teema loplikuks sOnastamiseks tuleb tutvuda erinevate allikatega antud teemal,

selgitamaks kas keegi pole sama probleemiga juba tegelenud.

Teema kinnitamise jérel sOnastatakse t60 eesmirk, madratledes, miks antud uurimust tehakse
ja milliste jdreldusteni soovitakse jouda. Uurimist6é eesmirk peab olema vastavuses to6o
teemaga ja olema antud todga saavutatav. Eesmirgi sOnastamisel ei kasutata kiisimust, mis

nduab ei/jah vastust. Eesmérk sdnastatakse t60 sissejuhatuses.
4.2. Uurimiskiisimused v6i hiipoteesid

Eesmirgi saavutamiseks sOnastatakse uurimiskiisimused voi hiipoteesid ja esitatakse
sissejuhatuses. Hiipotees on teaduslikult pohjendatud oletus, mida uurimist66 kdigus toestada

ptiitakse. Hiipotees(id) sonastatakse kvantitatiivse uurimuse korral.
Hiipoteesi saab iseloomustada jargmiselt:

e hiipotees on viide uurimisprobleemi oletatava lahenduse kohta;

e hiipotees pohineb taustauuringul, teadaolevatel faktidel ja varasematel kogemustel;

e hiipotees on teadaolevatel faktidel ja seadustel rajanev, kuid veel tdestamata teaduslik
oletus;

e hiipotees tekib kui probleemi iiks voimalikke lahendusi, temas sisalduv oletus on
probleemis piistitatud kiisimuse vastus;

e hiipoteesi ndol on tegemist toepérase oletusega, aga mitte tdega;
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e hiipoteesid voimaldavad fakte loogiliselt organiseerida ja saada uusi teadmisi, mis
kaasnevad nii hiipoteeside toestamise kui timberliikkamisega;
e hiipotees peab olema kontrollitav, tal peab olema hea iildistusvdime ja samas olema

voimalikult lihtne.

Toos esitatakse hiipotees koos pohjendusega. Nii hiipoteesi kinnitamine kui timberlilkkamine

on uurimistdo jaoks positiivne tulemus.

Uurimiskiisimus(ed) sOnastatakse eelkdige kvalitatiivse ja praktilise uurimuse korral.
Uurimiskiisimus on kiisimus, millele tahetakse antud uuringuga vastust leida ja aitab teemat

piiritleda. Uurimiskiisimused voi hiipotees sOnastatakse t00 sissejuhatuses.
4.3. Sissejuhatus

Sissejuhatus on uurimistdo osa, millel on jirgmised tilesanded:

e teema valiku argumenteeritud pohjendamine (olulisus / uudsus);
e uurimisprobleemi esitamine ja selle laiema tausta kirjeldamine;
e t00 eesmirgi, uurimiskiisimuste voi hiipoteeside viljatoomine;
e uurimismeetodi lihitutvustus;

e grupitdd puhul iga litkkme panuse vilja toomine;

e peamiste ldhtematerjalide ja allikate tutvustus;

e t50 iilesehituse selgitamine, kui see erineb juhendis olevast.

Sissejuhatus peab avama to0 tausta ning nditama teema olulisust. Tugineda tuleks
varasematele uurimustele ning allikatele, esitades liihidalt, kas ja kuidas on teemat varem
késitletud voi1 uuritud. Tausta avamisest kasvab vilja uurimisprobleem ehk vastuolu voi
lahendamata kiisimus, mida t66 lahendada piitiab. Kui teemat on eelnevalt uuritud, siis
viidatakse pohilistele uurijatele ja pohjendatakse lisauurimuse vajadust (nt uurimustulemused

on vastuolulised, uurimisvaldkond on muutunud voi on seda védhe uuritud).

Sissejuhatuses sOnastatakse t00 eesmdrk soovitud tulemuse voi seisundina. Eesmirk niitab
tihte vOi mitut voimalikku lahendusteed probleemile. Eesmirgi saavutamiseks tuuakse vélja
uurimiskiisimused voi hiipoteesid (kvalitatiivsete uurimistoode puhul hiipoteese ei esitata).

Metoodika osas tidpsustakse uurimiskiisimusi voi hiipoteese.
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Sissejuhatuses ei esitata tulemusi ja jireldusi, milleni on joutud t66 kiigus. Mitme
autoriga t60 puhul tuuakse lithidalt vélja iga autori panus, mis avatakse tdpsemalt metoodika

osas protseduuri kirjelduse juures.

Sissejuhatuse maht peab olema proportsioonis t66 mahuga. Opilasuurimuse sissejuhatuse

pikkus on soovitavalt iiks lehekiilg, aga ei tohiks iiletada kahte lehekiilge.
4.4. Ulevaade teemakohastest allikatest ehk teooreetiline taust

Ulevaade teemakohastest allikatest on uuritava probleemiga seotud allikate refereering.
Antakse ililevaade olulisematest varasematest uurimustest ja teoreetilistest seisukohtadest, mis
kokku moodustab uurimusliku osa mdistmiseks vajaliku taustinformatsiooni. Ulevaate juures

on oluline, et taustinformatsioon oleks:

asjakohane — seotud otseselt uuritava probleemiga ning piistitatud uurimiskiisimuste
voi hiipoteesidega, nt voib kirjanduse {ilevaade olla liigendatud alapeatiikkideks
lahtudes uurimiskiisimustest;

® piisav — esitatut on uurimusliku osa mdistmiseks piisavalt;

e usaldusvdirne — tuginetakse usaldusviirsetele allikatele;

e seclge — pohimdisted on defineeritud, varasemaid uurimusi ja teoreetilisi seisukohti on

kasitletud selgelt ja seostatult.

Kirjanduse iilevaate pealkirjaks vOib olla Teoreetiline taust voi teemakohane pealkiri.
Kirjanduse iilevaates toodud faktid ja seisukohad peavad olema korrektselt viidatud (vt

peatiikk 6.8). Niited viitamise vormistamise kohta on toodud kédesoleva juhendi lisas 5.

4.5. Metoodika

Koostdos juhendajaga valitakse vilja sobiv meetod uurimistod tegemiseks. Koige tildisemalt

liigituvad meetodid viieks peamiseks tiiiibiks:

e protsessi kirjeldus ajalise toimumise jdrjekorras, so diinaamikas (kronoloogiline
meetod);

e probleemide kompleksne, seostatud kisitlus (siisteemne meetod);

e probleemide kisitlus iildiselt tiksikule vo&i tksikult {tldisele (analiiitiline voi

stinteetiline meetod);
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e sonalised kirjeldused (kvalitatiivne meetod);

e statistilis-matemaatiline analiilis (kvantitatiivne meetod).

Metoodika peatiikis kirjeldatakse, kuidas on uurimus {iiles ehitatud ja 1dbi viidud ning see
voimaldab lugejatel saada iilevaate sellest, mida ja kuidas tehti, ning vajadusel uuringut ka
korrata. Vajadusel sOnastatakse ka uurimisiilesanded, mis niditavad eesmairgi saavutamiseks

labitavaid etappe.

Metoodika peatiikis tuleb kirjutada:

millise uurimistoo liigi alla autori t66 kuulub;

e uurimisstrateegia (nt tegevusuuring, eksperiment, korrelatsioonuuring vm) ja
andmekogumismeetodid (vt lisa 1) ehk uurimisinstrumendid (nt intervjuu, ankeet, test
jm) — pdhjendatakse nende valikut, usaldusvéirsust ning sobivust uurimiskiisimustele
vastamiseks vOi hiipoteeside tdestamiseks. Uurimisinstrument esitatakse {ildjuhul
lisades.

e uurimisobjekt ja/vdi valim (uuritavad isikud, ndhtused, materjalid, andmed, allikad
jne) — kirjeldatakse uurimisobjekte vOi1 uuritavaid (uuritavate hulk ja neid
iseloomustavad andmed) ning valimiga uurimuse puhul valimi moodustamise
pohimatteid;

e uurimuse protseduur — kirjeldatakse millal, kus ja kuidas midagi tehti. Kirjeldatakse

andmeanaliilisi meetodeid ja pdhimotteid.

Andmeid ei pea alati ise koguma. On olemas suur hulk andmebaase, milles olevaid andmeid

saab kasutada. Viike valik andmebaasidest on toodud lisas 2.

Mitme autoriga t60 puhul tuuakse selgelt vélja rithmatd6 toimimise (juhtimise) pdhimdtted ja

praktika ning iga autori panus.

4.6. Tulemused

Tulemuste peatiikis esitatakse {iilevaade kogutud andmetest, siistematiseeritakse neid,
juhitakse tdhelepanu erilisematele tulemustele. Tulenevalt andmete ja tulemuste iseloomust
kasutatakse nende selgemaks esitamiseks tabeleid (vt ptk 6.4) voi jooniseid (vt ptk 6.5). K&iki
tabeleid ja jooniseid selgitatakse. TOO eesmdrgi seisukohalt vdhem olulised tulemused

esitatakse vajadusel to0 lisa(de)s.
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Tulemuste esitamisel ldhtutakse sissejuhatuses esitatud uurimiskiisimustest voi hiipoteesidest.
Vajadusel voib  peatilki jaotada uurimiskiisimustest vOi hiipoteesidest ldhtudes
alapeatiikkideks, kus esitatakse andmete analiiiisist tulenevad konkreetsed uurimistulemused.
On oluline, et kdigile uurimiskiisimustele on vastatud voi antud iilevaade, kas hiipoteesid

leidsid kinnitust voi need kummutati.
4.7. Analiiiis ja jareldused

Selles peatiikis tolgendatakse saadud tulemusi ning seostatakse need allikate lilevaates
kirjeldatuga. Tuuakse vilja sarnasused ja erinevused kéesolevas t60s saadud tulemuste ja
kirjanduse iilevaates esitatu vahel ning pakutakse leitud erinevustele/sarnasustele pohjendusi

vOi selgitusi.

Alustada tuleks selge vastusega kiisimusele, millised vastused uurimiskiisimustele saadi. Kui
toos on kasutatud hiipoteese, siis kas piistitatud hiipoteesid leidsid kinnitust voi mitte. Ka
hiipoteese vaid osaliselt toetanud tulemused tuleks esitada erapooletult. Tuuakse vilja
jareldused ja iildistused ning arutletakse nende kehtivuse iile. Néidatakse, kus ja kuidas

tulemusi rakendada saab, samuti esitatakse edasise uurimise suunad.

Tulemused ja arutelu on lubatud esitada ka iihes peatiikis.
4.8. Kokkuvote

Kokkuvote algab lithikese kirjeldusega, kuidas sissejuhatuses piistitatud probleemi uuriti.
Seejérel voetakse saadud tulemused sissejuhatuses sonastatud eesmirkide kaupa kokku ning
tuuakse vélja olulised jareldused. Jareldustest peab selguma, kuidas on lahendatud t66
sissejuhatuses formuleeritud iilesanded, milliste tulemusteni jouti, kas piistitatud hiipoteesid

leidsid kinnitust voi need kummutati.

Kokkuvottes esitab t06 autor seisukohad ja lahendused olukorra parandamiseks uuritavas
valdkonnas, vélja voib tuua edaspidist lahendamist vajavad probleemid. Kdik kokkuvottes
kirjeldatud peab olema eelnevalt t60s késitletud. Kokkuvottes ei tooda enam uusi, tekstis
varem esitamata andmeid ja jdreldusi. Samuti ei sisalda kokkuvote viiteid tekstile ega
kirjandusele. Sissejuhatus ja kokkuvdte peavad olema esitatud nii, et kdrvalseisja saaks neid
lugedes tilevaate t60 probleemidest, iildisest kdigust ja tulemustest ilma pohiteksti lugemata.

Kokkuvottes voib avaldada tdnu isikutele ja institutsioonidele, kes autorit juhendasid,
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abistasid andmete kogumisel, nende valimisel ja ldbitdotamisel. Seda on sobilik teha

kokkuvdte 16pus.

Kokkuvotte pikkus on umbes 1-1,5 lehekiilge.

4.9. Voorkeelne resiimee

Voorkeelne resiimee on t60 kokkuvotlik esitus, kus tuuakse vilja olulised seisukohad,
tulemused ja jareldused. See on sissejuhatuse ja kokkuvotte siintees, mis kirjutatakse ldbivalt
voorkeeles, k.a pealkiri (ingl k Summary, vene k Pestome, saksa k Zusammenfassung).
Voorkeelne kokkuvote esitab t60 iildpealkirja tdlke esimeses lauses. Reslimee annab edasi t60
olulisuse pohjenduse, piistitatud eesmirgi, kasutatud meetodite iilevaate, lilevaate tihtsamatest

tulemustest ja jareldustest.

Resiimee peab olema arusaadav iseseisva kirjutisena, ilma pohiteksti lugemata. See on

eestikeelne, kui t60 ise on kirjutatud vodrkeeles. Restimee maht on 1 lehekiilg.

4.10. Kasutatud allikad

Igas uurimist60s kasutatakse teiste autorite materjale: ajalootirikuid, kirju, fotosid, raamatuid,
ajakirjandust, filme, modtmis- voi kiisitlustulemusi, vaatlusandmeid, suulisi maélestusi,
intervjuusid jne. See on vajalik taustsiisteemide kirjeldamiseks ning oma jirelduste ja
seisukohtade vordlemiseks. Kasutatud materjalidest koostatakse viitekirjete (kasutatud
allikate) loetelu, mis sisaldab ainult t60s kasutatuid ja viidatuid materjale. Viidete jargi on

vOimalik to0s esitatut kontrollida.

Kasutatud allikate loetelus jérjestatakse viitekirjed tdhestikuliselt autorite vOi nende
puudumisel pealkirjade esimeste sonade jirgi. Koik materjalid kantakse loetelusse kindla
skeemi kohaselt, mis sdltub materjali liigist. Pealkirjades lithendeid ja jutumérke ei kasutata.

Viitamise ja kasutatud allikate vormistamise nduded on toodud alapeatiikis.

4.11. Lisad

Lisadesse tuleb paigutada need arvandmed ja muud materjalid, mis on vajalikud probleemi
késitlemiseks, kuid mille esitamiseks tekstis pole otsest vajadust vOi kui on tegemist viga

mahuka materjaliga (uurimuse tugimaterjalid, ankeedid, tabelid jne). Lisadesse saab lisada
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tdiendavat foto-, videomaterjali jne. Kui lisas olev tekst, pilt, tabel vms ei ole autori oma,

tuleb selle paritolu ndidata tépse allikaviitega.

Lisad koostatakse siistematiseeritult st iihes lisas on tabelid, teised fotod jne ning lisades
olevad joonised ja tabelid all- ja pealkirjastatakse. Kui lisasid on rohkem kui iiks,
pealkirjastatakse ja nummerdatakse need vastavalt tekstis viitamise jdrjekorrale (Lisa 1.
Tiitellehe ndidis, Lisa 2. Intervjuu treeneriga jne), stiiliga pealkiri 2 ja alustatakse uuelt
lehekiiljelt. Lisade pealkirjade loetelu ei esitata sisukorras, esimese lisa ette tuleb paigutada
leht pealkirjaga ,,Lisad* ja sellel esitada lisade pealkirjade loetelu (vt lisad). Sisukorras

tuuakse vilja ainult lehe “Lisad” lehekiilje number.
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5. PRAKTILISE TOO OLEMUS JA KIRJALIKU OSA
ULESEHITUS

Praktiline t66 on Opilasuurimuse liik, mis on dppekava raames Opilase voi dpilaste loodud ese
vOi teos, Opimapp, Opilasfirma, tehnoloogiline lahendus, dppematerjal, projekt, liritus vmt ja
selle tegevuse kirjalik kirjeldus ning kokkuvdte. Kirjalikus osas avatakse t60 taust,
lahtealused ja eesmirgid ning kirjeldatakse lahendust, t66 olulisust, todprotsessi, t66 tulemust

ning hinnangut oma todle.
Praktilise t60 liigid:

e Joomingulised t66d: etenduse lavastamine; kontserdikava ettevalmistamine ja selle
esitamine; kirjandus- voi kunstiteose, filmi, heliplaadi vim loomine;

e irituse korraldamine: konverentsi, konkursi, kontserdi, niituse, Oppekdigu,
teemanidala vm korraldamine;

e Oppematerjalid: veebipdhise Oppekeskkonna loomine; eksami vOi oliimpiaadi
kordamisiilesannete =~ kogumiku  koostamine;  Oppevahendite  valmistamine
(muusikainstrumendid, geomeetriliste kujundite mudelite komplekt, néitlikud tabelid
jm);

e Opimapp: Opilase enesearengu uurimine kas iihes voi mitmes valdkonnas, erinevate
oppematerjalide kogumise ja analiilisimise kaudu. Uurida ja analiilisida vdib ka
viljaspool kooli ldbitud dppetegevusi;

e technoloogiline lahendus: leiutis (Opilasleiutiste konkurss), arvutiprogramm,
arvutiming vms;

e Opilasfirma: toote vOi teenuse idee leidmine, &driplaani koostamine, Opilasfirma
loomine, tegutsemine ja juhtimine; toote miilik vOi teenuse osutamine;
raamatupidamine; Opilasfirma Idpetamine, Idpparuande koostamine; Opilasfirma

esitlus hindamiskomisjonile.

Opilasuurimuse ja praktilise t66na on vdimalik arvestada t66d, mis on esitatud iileriigilisele
vOi rahvusvahelisele aineoliimpiaadile, Opilasuurimistodde konkursile (néditeks Archimedese
Eesti Opilaste teadustdodde riiklik konkurss, oliimpiaadidel osalemise uurimused jne) ning

mida on kaitstud kooli komisjoni ees.

Praktilise t60 kirjalik osa koosneb:
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e tiitelleht;
e sisukord;
e sissejuhatus;
e pdhiosa, mille moodustab:
o teoreetiline taust;
o tooprotsessi kirjeldus;
o t60 tulemus;
o eneseanaliiis;
e kokkuvote;
e voorkeelne (inglise-, vene- voi saksakeelne) restimee
e kasutatud allikad;

e lisad (vajadusel).

Praktilise t66 puhul on t66 maht 5 - 10 lehekiilge. Grupitddde puhul tuleb pohiosa mahtu
proportsionaalselt suurendada, kuid see ei tohiks tiletada 20 1k piiri. Joonised (sh fotod) ei

lahe pohiosa mahu arvestusse.
5.1. Sissejuhatus

Sissejuhatuses esitatakse:

e praktilise t60 idee ja vorm;

e tutvustatakse praktilise t00 tausta: varasemaid sarnaseid toid ja teoreetilisi késitlusi,
teostamise vajalikkust ja vaartuslikkust kindlatele sihtgruppidele;

e cesmirk;

e vajadusel t66 alaosadeks jaotamise pohimdtted, kui need erinevad kdesolevas juhendis
toodust;

e mitme autori puhul iga autori panus.

Too eesmirk esitatakse soovitud tulemuse voi seisundina. Kirjeldatakse t60 eesmaérgi
saavutamiseks ldbitavaid etappe ja iilesandeid, nditeks mida soovitakse t60 tegemise kéigus

ise Oppida voi milliseid omadusi endas arendada.

Sissejuhatuse maht peab olema proportsioonis t66 mahuga. Praktilise t66 sissejuhatuse pikkus

on soovitavalt iiks lehekiilg, aga see ei tohiks iiletada kahte lehekiilge.
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5.2. Too teoreetiline taust

Tutvustatakse praktilise to0 tausta, vastava teemalisi kirjandusallikaid ning varasemaid
sarnaseid t6id, mis moodustavad praktilise t60 sisuliseks mdistmiseks vajaliku
taustinformatsiooni (nt kirjanduse, kunsti, tantsu puhul Zanr/stiil ja sellest kirjutamine).

Oluline on, et esitatud taustinformatsioon oleks:

asjakohane - seotud otseselt t66ga;

® piisav - esitatut on t60 mdistmiseks piisavalt;

e usaldusviirne - tuginetakse usaldusviairsetele allikatele;

e sclge - pohimdisted on defineeritud, varasemaid t6id ja kirjandusallikaid on kisitletud

selgelt ja seostatult.
5.3. Tooprotsessi Kkirjeldus

Pohjalik kirjeldus, millal, kuidas, milliste vahenditega t60 tehti. Esitatakse t60 teostamise
etapid (tooplaan), tehnilised vahendid, kasutatud materjalid ning eelarve (kui oli rahalisi
viljaminekuid). Kirjeldatakse esile kerkinud probleeme ja lahendusi. ToOprotsessi kohta

esitatakse pildi- voi videomaterjali, ideekavandid, visandid vms.
Sobivad meetodid praktilise t66 korral on niiteks:

e protsessi kirjeldus ajalise toimumise jdrjekorras, so diinaamikas (kronoloogiline
meetod);

e probleemide kompleksne, seostatud kisitlus (siisteemne meetod).

Mitme autoriga t06 puhul tuuakse vélja, kuidas toimis meeskonnatdo (juhtimine) ja tuuakse

selgelt vilja iga meeskonnaliitkme panus.
5.4. Too6 tulemus ja eneseanaliiiis

Analiitisitakse eesmargist ja tooprotsessist ldhtudes t66 tulemust. Soovitavalt analiiiisitakse
to0 vadrtuslikkust/kasulikkust teistele ja/voi rakendatavust. Analiilisida tuleb kogu t66
protsessi ldhtuvalt eelnevalt koostatud eesmirkidele ja todplaanile, mis Onnestus voi

ebadnnestus, mis ldks plaanikohaselt, mida t66 tegemine andis autorile voi teistele.
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Teatud praktiliste t60 vormide puhul on t66 tulemuste kohta vaja esitada pildi ja/voi
videomaterjali, et mdista t60 sisu ja seda adekvaatselt hinnata. Niiteks on kindlasti vajalik
esitada toimunud {irituse (kontserdi, ndituse vms) kohta pildi ja/voi videomaterjali, kui toode
kaitsmise komisjoni liitkmetel ei ole vOimalik iiritusest osa votta. Kirjandusteose (novell,

romaan, luulekogu) puhul ei pruugi see olla aga otstarbekas ja mdistlik, sest to6d saab lugeda.

Eneseanaliilisi osas analiiiisitakse enda panust tuuakse vilja Onnestumised ja

ebadnnestumised, mida Opiti enda kohta, kuidas hinnatakse t66d tervikuna.

5.5. Kokkuvote

Kokkuvote algab liihikese kirjeldusega, mida ja kuidas tehti. Seejirel voetakse saadud
tulemused sissejuhatuses sonastatud eesmérkide kaupa kokku ning tuuakse vélja olulised

jareldused. Koik kokkuvottes Kkirjeldatu peab olema eelnevalt toos kisitletud.

Sissejuhatus ja kokkuvdte peavad olema esitatud nii, et korvalseisja saaks neid lugedes
iilevaate t60 probleemidest, iildisest kédigust ja tulemustest ilma pdhiteksti lugemata.

Kokkuvotte pikkus peab olema 1-1,5 lehekiilge.
5.6. Voorkeelne resiimee

Voorkeelne resiimee on t660 kokkuvotlik esitus, kus tuuakse vilja olulised seisukohad,
tulemused ja jareldused. See on sissejuhatuse ja kokkuvotte siintees, mis kirjutatakse ldbivalt
voorkeeles, k.a pealkiri (ingl k Summary, vene k Pestome, saksa k Zusammenfassung).
Voodrkeelne kokkuvote esitab t60 iildpealkirja tdlke esimeses lauses. Reslimee annab edasi t60
olulisuse pohjenduse, plistitatud eesmargi, kasutatud meetodite iilevaate, lilevaate tihtsamatest

tulemustest ja jareldustest.

Resiimee peab olema arusaadav iseseisva kirjutisena, ilma pohiteksti lugemata. See on

eestikeelne, kui t66 ise on kirjutatud vodrkeeles. Restimee maht on 1 lehekiilg.

5.7. Kasutatud allikad

Igas praktilises to0s tuleb kirjutada teoreetiline iilevaade, kasutades selleks teiste autorite
materjale: ajalootirikuid, kirju, fotosid, raamatuid, ajakirjandust, filme, intervjuusid jne.

Kasutatud materjalidest koostatakse viitekirjete (kasutatud allikate) loetelu, mis sisaldab
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ainult t60s kasutatuid ja viidatuid materjale. Viidete jargi peab olema vdimalik t60s esitatut

kontrollida.

Kasutatud allikate loetelus jérjestatakse viitekirjed tdhestikuliselt autorite vOi nende
puudumisel pealkirjade esimeste sOnade jirgi. Koik materjalid kantakse loetelusse kindla
skeemi kohaselt, mis sdltub materjali liigist. Pealkirjades lithendeid ja jutumérke ei kasutata.

Viitamise ja kasutatud allikate vormistamise nduded on toodud alapeatiikis.
5.8. Lisad

Lisadesse tuleb paigutada need arvandmed ja muud materjalid, mis on vajalikud probleemi
kasitlemiseks, kuid mille esitamiseks tekstis pole otsest vajadust vOi kui on tegemist viga
mahuka materjaliga (uurimuse tugimaterjalid, ankeedid, tabelid jne). Lisadesse saab lisada
tdiendavat foto-, videomaterjali jne. Kui lisas olev tekst, pilt, tabel vms ei ole autori oma,

tuleb selle piritolu néidata tépse allikaviitega.

Lisad koostatakse siistematiseeritult st iihes lisas on tabelid, teised fotod jne ning lisades
olevad joonised ja tabelid all- ja pealkirjastatakse. Kui lisasid on rohkem kui iiks,
pealkirjastatakse ja nummerdatakse need vastavalt tekstis viitamise jirjekorrale (Lisa 1.
Tiitellehe ndidis, Lisa 2. Intervjuu treeneriga jne), stiiliga pealkiri 2 ja alustatakse uuelt
lehekiiljelt. Lisade pealkirjade loetelu ei esitata sisukorras, esimese lisa ette tuleb paigutada
leht pealkirjaga ,,Lisad* ja sellel esitada lisade pealkirjade loetelu (vt lisad). Sisukorras

tuuakse vélja ainult lehe “Lisad” lehekiilje number.

22



6. TOO VORMISTAMINE

Too kirjutatakse eesti keeles. Voorkeeles voib kirjutada t60, kui see esitatakse iileriigilisele

vOi rahvusvahelisele aineoliimpiaadile, Opilasuurimistoode konkursile jne. Vodrkeeles

kirjutatud toole lisatakse eestikeelne kokkuvdte.

To6 vormistatakse korrektses eesti keeles. Tahele tuleb panna seda, et ei kasutataks olevikku

ja minevikku labisegi, samuti peab olema ainsuse ja mitmuse kasutamine labivalt ithesugune.

Tookeel on teaduslik ja selle tagamisel peetakse silmas jargmisi ndudeid:

sonastus peab olema korrektne ja loogiline ning vastama kasutatava keele
ortograafiale;

to0s kasutatakse tildtunnustatud terminoloogiat ja lithendeid;

kogu t00s kasutatakse iihtset koneviisi;

uurimistdds kasutatakse umbisikulist tegumoodi (nt “t60s uuritakse”) ja kindla
kdneviisi kolmandat isikut (nt “autor soovib edaspidi uurida”);

praktilise t66 puhul voib kasutada isikulist kdneviisi (“mina uurisin”, “meie tegime”),
mis ei tohi olla familiaarne;

viljenduslaad peab olema lihtne, tuleb hoiduda paljusdnalisusest;

véltida tuleb voorsonadega liialdamist ja tolkevairatusi;

hoidutakse iiliemotsionaalsetest ja konekeelstest viljenditest (nt “fantastiline”, “astus

ambrisse”).

6.1. Uldnouded t66 vormistamisel

Uurimis- ja praktilise t60 kirjalik kokkuvote vormistatakse arvutil formaadis A4 vertikaalse

asetusega (portrait) ja esitatakse pdf failina. Jdlgida tuleb jargmisi ndudeid:

lehekiilje veerised - iilal ja all 2,5 cm, paremal 2 cm ja vasakul 3 cm;

kirjatiitip Times New Roman, tidhesuurus 12p, reavahe 1,5 (vt eraldi tiitellehe,
sisukorra, tabelite, jooniste ja loetelude vormistamist);

tabelid pealkirjastatakse ja nummerdatakse, joonised allkirjastatakse ja

nummerdatakse, peal- ja allkirjad on suurusega 10p;
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e tekst kujundatakse roopjoondusega; viltimaks pohjendamatuid sdrendusi (niiteks
joonealuses viitamises, kasutatud materjalides) voib kasutada seal erandjuhtudel
vasakjoondust;

e taandrida ei kasutata, 16igud eraldatakse tdiendava ldiguvahega 12p (tiihi rida);

e lehekiiljenumbrid lisatakse alla paremasse serva, tiitellehele numbrit ei lisata;

e kahe soOna vahel on iiks tiihik, kirjavahemérkide ette ei panda tiihikut, jarele pannakse;
sulgude ja jutumérkide puhul on tithikud viljaspool neid, sidekriips seotakse sdnaga
ilma tiithikuta, mottekriipsu timber on tithikud,

e liihisonalised arvud kirjutatakse sonadega (liks kuni liheksa, kiimme, sada, tuhat,

miljon jne), lilejddnud numbritega (nt 1965, 20 337, 20. sajand, jne);
6.2. Tiitellehe vormistamine

Tiitellehel tuuakse vilja kooli nimi, t66 pealkiri, t60 liik (Opilasuurimus/ praktiline t66), autori
vOi autorite ees- ja perekonnanimed, Opperiihm, t66 juhendaja voi juhendajate nimed,
valmimise koht ja aasta. T66 pealkiri peab edasi andma t60 sisu tépselt ja piiritletult ning

olema vastavuses to0 eesmargiga.

Too pealkiri tiitellehel vormistatakse Times New Roman rasvases kirjas, suurusega 20,
reavahe 1,5, libivate suurte tihtedega. Ulejiéinud tekstid vormistatakse Times New Roman

kirjas suurusega 14. Tiitellehe ndidis on toodud lisas 3.
6.3. Peatiikkide pealkirjade vormistamine ja sisukord

Too pohiosa liigendatakse peatiikkideks ja alapeatiikkideks, mis pealkirjastatakse ja

nummerdatakse ning vormistamisel 14htutakse jargnevast:

e 00 iseseisvad osad (sissejuhatus, pohiosa peatiikid, kokkuvote, resiimee jne) algavad
uuelt lehekiiljelt;

e alapeatiikke alustatakse samalt lehelt, arvestusega et pealkirjaga samale lehekiiljele
mahub vihemalt kaks rida jargnevat teksti;

e peatiikid tdhistatakse araabia numbritega (vdlja arvatud sissejuhatus, kokkuvote,
voorkeelne kokkuvotte, kasutatud materjalid), peatiiki numbri ja nimetuse (pealkirja)

vahele pannakse punkt (nditeks 1., 1.1., 1.2., 2.);
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e pealkirjades ei kasutata lithendeid, sonu ei poolitata, pealkirjade 16ppu kirjavahemarke
el lisata, kiisi- ja hiitidlaused ei sobi pealkirjadeks;

e pecalkirjade vormistamisel kasutatakse vasakjoondust, 1,5 kordset reasammu, paksu
kirja (Bold) ning pealkirja ees ja jarel 1oiguvahet 12 punkti (iiks tiihi rida); kui pealkiri
algab uue lehe algusest, siis tiihja rida ette ei jéeta.

e pealkirjad vormistatakse vastavalt hierarhiale jargnevalt:

1. ESIMESE TASEME PEALKIRI - suurusega 16 pt, libiva

suurtdhega, stiiliga Pealkiri 1;
1.1. Teise taseme pealKiri - suurusega 14 pt, esisuurtihega, stiiliga Pealkiri 2;

1.1.1. Kolmanda taseme pealkiri - suurusega 12 pt, esisuurtdhega, stiiliga Pealkiri 3.

Uurimist60 sisukord paigutatakse parast tiitellehte ning selles ndidatakse koigi to66 peatiikkide
ja alapeatiikkide tdielikud pealkirjad ja lehekiiljenumbrid. Sisukorda ei kuulu tiitelleht ega

sisukord ise. Jargida tuleb jargmisi ndudeid:

e sisukord koostatakse tekstitootlusprogrammi abil automaatselt, méérates eelnevalt
pealkirjadele vastav stiil (pealkiri 1, pealkiri 2 jne);

e sisukord vormistatakse reavahega 1,5, kirja suurusega 12 pt, tdiendavat ldiguvahet ei
lisata;

e sisukorras on ndidatud lisade alguse lehekiilje number (vt lisa 4).
6.4. Tabelite vormistamine

Tabelid vdimaldavad esitada andmeid siistematiseeritult ja iilevaatlikult. Koik t60s esinevad

tabelid peavad vastama jargmistele nduetele:

e tabelid pealkirjastatakse sonaga “Tabel” ja nummerdatakse araabia numbritega kogu
t00 ulatuses, numbrile jargneb punkt ja tabeli sisuline pealkiri suure algustdhega ilma
punktita pealkirja 10pus;

e tabeli pealkiri vormistatakse suurusega 10 pt, lisatakse tabeli kohale ja paigutatakse
koos tabeliga lehe vasakusse serva;

e tabeli pealkirja ja tabeli vahele ei jaeta 1iguvahet ega tiihja rida;

e tabeli ja pohiteksti vahel on tiihi rida, peatiikki ei alustata tabeliga;
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e tabeli sisu esitatakse suurusega 12pt, lihekordse reavahega ja vasakjoondusega;

e kui tabelis on palju teksti voib mahu vdhendamiseks vdhendada kirja suurust 11
punktile;

e koigil tabeli veergudel on pealkirjad, mille esile toomiseks voib kasutada paksu kirja;

e tabeli jatkumisel teisel lehekiiljel, tuleb tabeli veergude nimetusi korrata;

e kui tabel pole koostatud uurimisto6 autori poolt, tuleb mérkida allikas (tekstisisene voi

joonealune viide) ja lisada see ka kasutatud allikate loetellu.
Tabelites esitatud andmed tuleb siduda t66 tekstiga. Selleks kasutatakse:

e otsest viitamist - Alljargnev tabel 1 iseloomustab ...;

e kaudset viitamist (vt tabel 1).

Otsese viitamise puhul jérgneb tabel kohe tekstile, kaudse viitamise korral vdib viidata ka
tabelile, mis ei asu samal lehekiiljel. T6O teksti paigutatavad tabelid peavad olema vdimalikult
lihtsad ja lithikesed. Pdhiosas esitatakse tabelid, mille maht ei {ileta poolt lehekiilge.
Mahukamad tabelid esitatakse lisades.

Tabel 1. Osalejate arv vanuserithmiti

Vanuseriihm Osalejate arv Osalejate %
kuni 10aastased 1884 35%
11-13aastased 2071 39%
14-18aastased 1288 24%

6.5. Jooniste ja fotode vormistamine

Jooniste alla kuuluvad koik t60s sisalduvad illustratsioonid, olgu need siis diagrammid,

graafikud, geograafilised kaardid, joonistused, skeemid vdi fotod.

Koik t60s esinevad joonised peavad vastama jargmistele nduetele:

e joonised allkirjastatakse sdnaga “Joonis” ja nummerdatakse araabia numbritega kogu
t00 ulatuses, numbrile jdrgneb punkt ja joonise sisuline allkiri suure algustdhega ilma
punktita allkirja 16pus;

e joonise allkiri vormistatakse kirja suurusega 10 pt, lisatakse joonise alla ja

paigutatakse koos joonisega lehe vasakusse serva;
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joonise ja joonise allkirja vahele ei jieta 1diguvahet ega tiihja rida;

pohiteksti ja joonise vahel on tiihi rida, peatiikki ei alustata joonisega;

joonisele kantakse selle moistmiseks koik vajalikud andmed (tdhised, modtithikud,
legend), kuid ei lisata pealkirja (tiitlit);

kui joonis pole koostatud uurimistdd autori poolt, tuleb markida allikas (tekstisisene

vOi joonealune viide) ja lisada see ka kasutatud allikate loetellu.

Joonistel esitatud andmed tuleb siduda t66 tekstiga. Selleks kasutatakse:

otsest viitamist - Joonisel 1 on néha, et ...;
kaudset viitamist, see eraldatakse muust tekstist iimarsulgudega - (vt joonis 1);
kui joonis ja tekst ei asu samal lehekiiljel, tuleb tekstis joonisele viidata kujul (vt

joonis 10, lisa 2)

Too pohiosa teksti paigutatakse olulised joonised (sealhulgas fotod), tdiendavad joonised

(sealhulgas fotod, kaardid) esitatakse lisades.

Vastajate protsent

40.0%

30.0%

20.0%

10.0%

0.0%
Kuni 12 12-15 16-18 19-20 Vanem kui 20

Vanus

Joonis 1. Vastajate vanuseline jaotus

Foto puhul lisatakse allkirja jarele info foto autori (kui see pole t66 autor), pildistamisaja ja

foto péritolu kohta. Enda loomingule viitama ei pea juhul, kui metoodika peatiikis on kirjas

kes on fotode autor. Mitme autori t66 korral on vajalik mirkida foto juurde t66 autor. Vaba

sisulitsentsiga foto puhul lisatakse ka litsents.
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Joonis 2. Tomatid Sues kasvamas (Marika Anissimov, 2021)
6.6. Loetelude vormistamine

Loetelud, mis koosnevad {iksikutest sonadest voi lithikestest fraasidest, kirjutatakse liksteise

jérele ja eraldatakse komaga.

Niide 1. Modernistlikud kunstivoolud on siimbolism, impressionism, ekspressionism, kubism

ja konstruktivism.

Tapp- ja numberloendid vormistatakse reavahega 1,5, tdiendavat Idiguvahet (ehk tiihja rida) ei
lisata. Loetelus kasutatakse nummerdamist siis, kui on oluline nende jarjekord, muudel

juhtudel kasutatakse tdpploendit.

Numbri voi tdhe jirel on limarsulg, alustatakse viiketdhega, pikemad fraasid ja laused

eraldatakse iiksteisest semikooloniga, viimase fraasi 10pus on punkt.

Kogu t66 ulatuses tuleks kasutada iihtset loetelude esitust ning véltida liiga paljude erinevate

stiilide kasutamist.

Naide 2.

2011. aastal viidi 1dbi uuring, mille eesmérgid olid:

a) diagnoosida 2. kooliastme dpilaste mdtlemisoskuse taset;
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b) analiiiisida ja vorrelda Opetaja sihipérase t66 tulemusi, dpilaste mdtlemise arendamisel

loodusdpetuse tundides.

Naiide 3.

Aastapievaga seoses andis kool vilja mitmesuguseid triikiseid ja meeneid:

e kooli tutvustav voldik;
e kutsekaart;
e Jpilastoode almanahh;

e kooli logoga pastapliiats.

6.8. Viitamine

Viidata tuleb allikatele, mida on teksti koostamisel kasutatud. Viide peab olema tépne ja selge.
Viljandi Giimnaasiumi Opilasuurimuses ja praktilises t60s tohib kasutada tekstisisest voi

joonealust viitamist. Kogu t60 ulatuses kasutatakse iihtset viitamissiisteemi.
Viide koosneb kahest osast:

e tekstisisene viide vOi joonealune viide;

e viitekirje kasutatud allikate loetelus (vt vormistamist lisa 5).

Viidata tuleb igat 16iku voi lauset, mis ei ole autori enda kirjutatud. Koik teistele autoritele
kuuluvad seisukohad ja andmed tuleb t60s esitada kas tépselt viidatud tsitaatidena voi
refereeringutena. Viidatakse allikatele, mida autor tegelikult on kasutanud, sealjuures ei

viidata tildtuntud seisukohtadele (nditeks “taevas paistab pdike”, “kevadele jargneb suvi”).

Teosed, mida lugejad ei saa lugeda, on tekstis viidatud isikliku suhtlusena. Isiklik suhtlus
holmab e-kirju, tekstisdbnumeid, veebivestlusi, telefonivestlusi, isiklikke intervjuusid,
salvestamata iilekandeid ja loenguid jne. Kuna lugejad ei saa teavet isiklikust suhtlusest kitte,
el esitata isiklikku suhtlust allikate loendis, neid tsiteeritakse ainult tekstis. Isikliku suhtluse

puhul tdpsustatakse ka aeg ja vorm.

Tsitaat on sdna-sdnaline véljavate suulisest voi kirjalikust kdnest, mis esitatakse koos viitega

autorile voi allikale. Tsitaat pannakse jutuméirkidesse, vajadusel vilja jaetud lauseosad voi
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sonad asendatakse punktiiriga. Viide maérgitakse kohe pérast lause 10pu jutumérke sulgudes

vOi joonealuse markusena. Viidata saab ka lause sees ehk otsese viitena.

,Ebaturvalises ja raskesti ennustatava tulevikuga iihiskonnas voivad kiill tekkida ithekordsed
protestiaktsioonid (...), aga mitte kodanikeiihiskonda, mis oleks voimeline kaitsma turvalisust

kui tihishiive.” (Lagerspetz, 2005)

Spenceri (2004) sdnul on “roll normidega piiritletud kditumisviis antud grupis”.

Refereering on vabas vormis teise autori seisukohtade edasi andmine oma sdnadega
(imbersoOnastatult). Refereeringut muust tekstist ei eraldata (jutumérke ei kasutata), kuid
kindlasti viidatakse autori nimele ja allika ilmumise aastale. Refereering sonastatakse nii, et
oleks arusaadav, millised on refereeritava autori ideed ja kus algavad refereerija tdlgendused

ning kommentaarid. Sarnaselt tuleb toimida ka tdlgitud materjalide korral.

Plagiaadiks loetakse teiste autorite motete, ideede, andmete, visuaalsete materjalide jne
esitamist enda omadena. Ka teiste toodele voi1 materjalidele viitamata jitmine on plagiaat ning
see on keelatud! Plagiaadina késitletakse ka muutmata sdonastuses kopeeritud ja tsitaadina
vormistamata teksti ka juhul, kui viited on olemas (seejuures paari sona asendamine ei ole
piisav, refereeringu puhul peaks algse teksti sisu olema edasi antud oluliselt muudetud kujul

ehk oma sonadega).
6.8.1. Tekstisisene viitamine

Tekstisisese viitamise korral kasutatakse nime/aasta viitamist ehk kasutatud allika jarel
sulgudes on autori perekonnanimi ja teose véljaandmise aasta, eraldatud komaga (vt lisa 5).
Veebimaterjali puhul viidatakse sarnaselt paberkandja allikatele. Autori andmete puudumisel
viidatakse artikli pealkirjale voi veebilehe nimetusele. Teksti sees veebiaadressi ei esitata, see

teave pannakse kasutatud allikate loetellu.

Uhe lause kohta kiiiv viide pannakse enne 1dpetavat punkti, pikema teksti kohta kiiv viide
pannakse 16igu 10ppu. Viide peab olema iga 16igu 16pus ka siis, kui mitu jérjestikust 16iku on

voetud samast allikast. Tdpsemad néited vaata lisa 5.
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6.8.2. Joonealune viitamine

Joonealuse viite voi autori mirkuse teksti kirjatiitip on Times New Roman, kirja suurus on 10
pt. Joonealune tekst vOi autori mérkus joondatakse vasakule. Joonealuse viitamise kirjed
vormistatakse tdpselt samamoodi nagu kasutatud allikate loetelu kirje, aga lisatakse joone alla

ja hiljem kasutatud allikate loetellu (vt lisa 5).

Uhe lause kohta kiiiv viide pannakse enne 1dpetavat punkti, pikema teksti kohta kiiv viide
pannakse 16igu 10ppu. Viide peab olema iga 16igu 16pus ka siis, kui mitu jérjestikust 16iku on
vOetud samast allikast. Kui samal lehekiiljel viidatakse jérjest samale autorile, siis joonealust

viidet ei korrata, vaid kasutatakse eestikeelset sona ,,samas‘.

Niide:

Depressioon on haigus, mis raskendab inimese igapdevast toimetulekut'. Sellesse
haigestumine on iiha kasvavas trendis. Depressioon voib viia suitsiidini® ehk enese tapmisenti,

kuna ohver tunneb ennast dnnetuna ning teda valdab suur lootusetuse tunne.
6.9. Kasutatud allikate loetelu koostamine

Igas t00s kasutatakse teiste autorite materjale: ajalooiirikuid, kirju, fotosid, raamatuid,
ajakirjandust, filme, modotmis- voOi kiisitlustulemusi, vaatlusandmeid, suulisi mélestusi,
intervjuusid jne. See on vajalik taustsiisteemide kirjeldamiseks ning oma jirelduste ja
seisukohtade vordlemiseks. Kasutatud allikatest koostatakse viitekirjete loetelu, mis sisaldab

ainult t66s kasutatud ja viidatud materjale. Viidete jérgi on vdimalik t60s esitatut kontrollida.

Kasutatud allikate loetelus jérjestatakse viitekirjed tdhestikuliselt autorite vOi nende
puudumisel pealkirjade esimeste sonade jérgi. Allikad samalt autorilt vastavalt aastale
kronoloogilises jarjestuses. Kdik kasutatud allikad vormistatakse kindla reegli kohaselt, mis
soltub materjali liigist. Pealkirjades lilhendeid ja jutumérke ei kasutata. Tadpsemat

vormistamist vastavalt allika tiitibile saab vaadata lisast 5.

! Peaasi.ee kodulehekiig (kuupdev puudub). Depressioon. https://peaasi.ee/depressioon/
? Samas
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6.10. Kaitsekone

Uurimist66 avalikul kaitsmisel esitatakse kaitsekone, mida on vajalik illustreerida néitliku
abimaterjaliga (illustreeriv esitlus, toode, dppevahend, fotod, video, plakat vims). Ettekandeks
on Opilasel aega 5- 10 minutit, dpilasrithma puhul kuni 10 - 15 minutit. Ettekandes ei ole
soovitatav kulutada aega iildtuntud seisukohtade esitamisele. Opilane selgitab liihidalt oma
t60 eesmérki, pohjendab uurimisobjekti valikut, toob vilja olulisemad tulemused, {ildistused,
jareldused. Kaitsmisel peab kaitsja kditumine, vdlimus ja eneseviljendus olema soliidne.

Soovituslikult peaksid mdrkmed olema kaante vahel voi tugeval alusel.
Kaitsekdne osad:

e pdéordumine — “Austatud uurimistodde kaitsmise komisjon, juhendaja, kaasdpilased” /
“Austatud kaitsmiskomisjon, lugupeetud kohalviibijad”;

® enese tutvustamine — mina olen ...;

e tO0teema ...;

e 00 eesmirk ehk pohiprobleemi kirjeldus/olemus antud valdkonnas;

e 00 iilesehitus, teostatud iilesanded, uuringud vms (siin vdib olulisemaid asju
demonstreerida — graafikuid, tabeleid, midagi, mida on visuaalselt hea jilgida);

e podhilised tulemused milleni jouti, jareldused ja ettepanekud, mida vdiks t66/probleemi
arendamisel edasi teha;

e viimasel slaidil on kaistmiskomisjoni poolt eelnevalt saadetud kiisimused, millele
Opilane vastab;

e juhendajate ja teiste abiliste tinamine suuliselt (ei esitata slaidi “Ténan kuulamast”).
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7. OPILASUURIMUSE JA PRAKTILISE TOO
HINDAMISJUHEND

Opilasuurimuse ja praktilise t66 hindamisjuhend kehtestab tédde hindamise kriteeriumid

etappide kaupa, hindamise pdhimotted ja korra.
7.1. Uldpohimétted

Kokku on t66 eest vdoimalik saada 100 punkti, mille alusel pannakse 16putunnistusele t66
hinne viie palli skaalal. Kaitsmiskomisjon hindab t66d 75 punkti ulatuses ja juhendaja 25

punkti ulatuses.
T66 koondhinne kujuneb jargmiste osade hindamise tagajérjel:

e seminarides osalemine ja t66 osade esitamine, hindab juhendaja(te grupp) - 15 punkti;
e valminud tervikt6d, hindab kaitsmiskomisjon - 60 punkti;
e kaitsmine, hindab kaitsmiskomisjon - 15 punkti;

e tervikprotsess, hindab juhendaja(d) - 10 punkti.

Kui t661 on mitu autorit, peavad koik autorid osalema seminaridel ja kaitsmisel. Juhendajal ja
juhendajate grupil on 0igus seminaride ja tooprotsessi punkte koigi kriteeriumide osas
eristada vastavalt autorite tegelikule toopanusele.

Kui dpilane esitab oma t66 plagiaadina, on tema tulemus “0” ning ta peab valima uue teema,

tegema uue t66 ning kaitsma seda jarelkaitsmisel.
7.2. Seminarides osalemine ja nende hindamine

Seminaris arutatakse ja esitletakse Opilasuurimuse puhul uurimisprobleemi, praktilise t66
puhul ideed, t66 eesmirki, uurimiskiisimusi vOi hiipoteese (Opilasuurimus), todprotsessi
kirjeldust (praktiline t60), teooria iilevaadet (milliseid allikaid hakatakse kasutama) ning
valitud t66 metoodikat. Seminarides osalemine on kohustuslik, kokkulepitud iilesanne tuleb
seminari ajaks tdita. Seminaris annab juhendaja tagasisidet ja hindepunkte. Seminarides voib

viia ldbi ka proovikaitsmisi.
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7.3. Opilasuurimuse hindamine kaitsmiskomisjoni poolt

Kaitsmiskomisjon hindab t66d 75 punkti ulatuses. Kaitsmine annab 15 punkti, kirjalik osa

annab 60 punkti:

e uurimisprobleem ja eesmaérgistamine (4 punkti);
e teooria esitus (8 punkti);

e metoodika esitus (9 punkti);

e tulemuste esitamine ja analiiiis (20 punkti);

e t60 kokkuvdtted (4 punkti);

e 00 llesehitus ja vormistamine (15 punkti).

Tapsemad kriteeriumid on leitavad lisas 6, tabel 2 kuni tabel 7.
7.4. Praktilise t06 hindamine kaitsmiskomisjoni poolt

Kaitsmiskomisjon hindab t66d 75 punkti ulatuses. Kaitsmine annab 15 punkti, kirjalik osa

koos praktilise tooga annab 60 punkti:

e praktiline t66 (12 punkti);
e kirjalik osa
o praktilise t00 idee, eesmirk ja teema valiku pohjendus (4 punkti);
o teoreetilise tausta esitus (4 punkti);
o tooprotsessi esitus (6 punkti);
o t06 tulemuste analiilis ja eneseanaliiiis (15 punkti);
o t60 kokkuvdtted (4 punkti);

o 00 llesehitus ja vormistus (15 punkti).

Tépsemad kriteeriumid on leitavad lisas 7, tabel 8 kuni tabel 14.

7.5. Opilasuurimuse ja praktiliste toode kaitsmise hindamine

kaitsmiskomisjoni poolt

Opilasuurimuste ja praktiliste tédde kaitsmise komisjon hindab dpilase esinemist kaitsmisel

jargmistest kriteeriumitest 1&htuvalt. Komisjonil on voimalik kasutada kriteeriumi hindamisel
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ka skaala vahepealseid punktide arve. Kaitsmine annab maksimaalselt 15 punkti.

Hindamiskriteeriumid on leitavad tabelist 15, lisa 8.
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Lisa 3.
Lisa 4.
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Lisa 6.
Lisa 7.
Lisa 8.

Lisa 9.

Andmekogumismeetodid

Olemasolevad andmebaasid

Tiitellehe néidis
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Kasutatud allikate loetelu viitekirjed ja viitamine
Opilasuurimuse hindamismudelid

Praktilise t66 hindamismudelid

Kaitsmise hindamine

Juhendaja hindamismudelid tooprotsessile ja seminarides
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Lisa 1. Andmekogumismeetodid

Teoreetilise uurimist66 meetodid:

e Dokumendianaliiiis (Uurimisobjektiks on dokument: pievik, ajaleht, romaan, eeskiri
jne.)

e Sisuanaliiiis (Tekstis peituvate sdnumite ning hoiakute esiletoomine)

Andmeid saab leida ka olemasolevatest andmebaasidest (vt lisa 2).

Empiirilise uurimist66 meetodid:

e Vaatlus (Vanim inimeseuurimise meetod. Moeldakse siindmuste sageduse, toimumise
fikseerimist. Vaatlus ei tohi kahjustada isikut ning hiljem ei saa seostada tulemusi
teatud isikuga.)

o Enesevaatlus

o Isikuvaatlus

o Grupivaatlus

o Keskkonnavaatlus

e Intervjuu (Verbaalne kiisitlemine. Vorreldes ankeediga tapsem, kuid tdomahukam.
Tuleb kiisida luba. Vaib salvestada voi méarkmeid teha.)

o Vaba intervjuu (Tihti kasutatakse uuringu ettevalmistamisel eksperte
intervjueerides. Vabalt formuleeritud kiisimused.

o Formaliseeritud intervjuu (sarnaneb ankeedile. Lisavédrtus on see, et saab iile
kiisida.)

o Telefoniintervjuu

o Fookusgrupp (5-10 inimest. Inimesed motiveerivad liksteist. Kasutatakse
uuringu ettevalmistamisel, tulemuste hindamisel jne).

e Ankeetkiisitlus (Kirjalikult esitatud kiisimused. Soovitatavalt ligikaudu 100 vastajat.)

e Eksperiment, katse (Reaktsiooni/kditumise modtmine eksperimentaatori poolt
etteantud stiimulile. Voib olla laboratoorne voi loomulik.)

o Test (Isiksuseomaduste ja individuaalsete erinevuste uurimine. Isiksusetestid,

intelligentsitestid jne)
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Lisa 2. Olemasolevad andmebaasid

REAAL- JA LOODUSTEADUSTE VALDKOND

e Eesti Hiidroloogia ja Meteoroloogia Instituudi (EMHI) veebileht http://www.embhi.ee/
e Keskkonnateabe Keskuse veebileht https://infoleht.keskkonnainfo.ee/

e Kinnistusraamat https://kinnistusraamat.rik.ee/detailparing/Avaleht.aspx
e Maa-ameti geoportaal http://geoportaal.maaamet.ce/

e Statistikaamet http://www.stat.ee/

e TU fiiiisikainstituudi ilmajaam http://meteo.physic.ut.ee

SOTSIAAL- JA HUMANITAARTEADUSTE VALDKOND

e Sinu kodukoha arhiiv ja raamatukogu.

e Eesti artiklite andmebaas http://ise.elnet.ee/

o Eesti Filmi Andmebaas http://www.efis.ee/

e Eesti Keele Instituudi keelekogud ja andmebaas https://keel.ut.ee/et/sisu/keelekogud
e Eesti Keele Instituudi kohanimeandmebaas (KNAB) http://www.eki.ee/knab/knab.htm

e FEesti Sotsiaalteaduslik Andmearhiiv https://datadoi.ee/handle/33/27

o FEesti Teadusinfosiisteem https://www.etis.ee/

e Rahvusarhiiv https://www.ra.ee/

e Rakenduslikud interdistsiplinaarsed haridusuuringud ja andmebaasid

https://sotsioloogia.ee/

e Riigi Teataja https://www.riigiteataja.ce/

e Statistikaamet http://www.stat.ee/

e Tartu Ulikooli digitaalarhiiv Dspace https://dspace.ut.ee/
e Tartu Ulikooli eesti murrete ja sugulaskeelte arhiiv https://murdearhiiv.ut.ce/

e Tervisestatistika ja terviseuuringute andmebaas https://statistika.tai.ee/

e Toidu koostise andmebaas https://tka.nutridata.ce/et/

e Tervisearengu instituut https://en.tai.ee/et/

e Eesti Muuseumide Veebivirav https://www.muis.ee/
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Lisa 3. Tiitellehe niidis

Viljand: Gimnaasium <«—|

Kooli nimi

| Times New Roman, suurus 14, keskele
joondus.

T6o teema

Times New Roman, suurus 20, rasvane
kiri, reavahe 1.5, keskele joondus,
ldbivate suurtdhtedega.

ULEKAALULISUS JA KEHALINE AKTIIVSUS
VILJANDI GUMNAASIUMI OPILASTE SEAS

Opilasuurimus .

Té6 autor (id) ja juhendaja (d)

1,5, paremale joondus.

Times Mew Roman, suurus 14, reavahe S

Joonis 3. Tiitellehe vormistamise ndide

Viljandi 2022

Toa liik (Spilasuurimus, praktiline t66)

| Times New Roman, suurus 14, keskele
joondus.

Autor Mari Maasikas, ] HK

Juhendaja Marika Anissimov

Valmimise koht ja aasta

« Times New Roman, suurus 14, keskele

joondus.
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Lisa 4. Sisukorra naidis

SISUKORD

1. ULDSATTED
2. OPILASUURIMUSELE JA PRAKTILISELE TOOLE KEHTIVAD NOUDED
3. OPILASUURIMUSE JA PRAKTILISE TOO ESITAMINE, KAITSMINE JA
HINDAMINE
3.1. T8G kaitsmine
3.2. Hindamine
4. OPILASUURIMUSE OLEMUS JA ULESEHITUS
4.1. Teema valik ja eesmiark
42 Unrimiskilsimused vé1 hiipoteesid
4.3 Sizsejuhatus
4 4 Ulevaade teemakohastest allikatest ehk teooreetiline taust
4.5. Metoodika
4.6. Tulemused
4.7. Analiiiis ja jareldused
4.8. Kokkuvite
4.9, Vodrkeelne resiimee
4.10. Kasutatud allikad
4.11. Lisad
5. PRAKTILISE TOO OLEMUS JA KIRJALIKU OSA ULESEHITUS
5.1. Sizsejuhatus
5.2. To0 teoreetiline taust
3. Tooprotsessi kirjeldus
5.4. T8 tulemus ja eneseanaliiiis
5.5. Kokkuvite
5.6. Voorkeelne resiimee
5.7. Kasutatud allikad
5.8 Lisad
LISAD

Joonis 4. Sisukorra vormistamise ndide

10
11
11
12
13
14
14

16
16
17
17
17
19
20
21
21
21
22
22
22
23
24
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Lisa 5. Kasutatud allikate loetelu viitekirjed ja viitamine®

Jargnevalt on toodud nditeid erinevate allikatiiiipide viitamisest teksti sees ja joonealuse mirkuse korral. Viide kasutatud allikate loetelus ja
joonealuse mérkusena vormistatakse tihesuguselt. Kui tekib vajadus viidata vikipeedia artiklile, siis tuleb arvestada, et vikipeedia edastab teavet
muudest allikatest, seda loetakse teiseseks allikaks. Viidake lehe arhiveeritud versioonile, et lugeja saaks teie kasutatud versiooni kétte.

Juurdepddsu arhiveeritud versioonile saab valides “Ndita ajalugu” ja seejirel klopsates kuupdeva peal.

URL vormistamisel jaetakse link aktiivseks. Kui artiklit, millele URL-iga viidatakse tdiendatakse pidevalt, siis tuleb lisada aadressile lugemise

kuupéev. Naiteks: Viljandi Giimnaasium. (2022, 25. juuni). Vilistlased. Loetud 21. septembril 2022 aadressil https:/viljandigymnaasium.edu.ee/et/node/106

Tabel 2. Kasutatud allikate viitekirjed, joonealused viited ja tekstisisesed viited APA 7 stiilis

Allika titiip Viide teksti sees Viide kasutatud allikate loetelus ja joonealuse méirkuse korral
Raamatud
Raamat, 1 autor (Tamm, 2009) Tamm, J. (2009). Tallinna Piiha Miikaeli klooster ehitus- ja uurimislugu. Eesti

Entsiiklopeediakirjastus.

Kirk, A. (2016). Data Visualisation: A Handbook for Data Driven Design. SAGE

(Kirk, 2016) Publications.

Jérjestus:

raamatu autori perekonnanimi / koma / tiihik / eesnime initsiaal / punkt / tiihik / sulgudes
raamatu viljaandmise aasta / punkt / tiihik / raamatu pealkiri kaldkirjas/ punkt / tiihik / kirjastus
voi viljaandja / punkt

3 Kasutatud Hans P6ldoja niiteid: https:/www.tlu.ee/sites/default/files/inline-files/apa7 lyhikokkuvote.pdf
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Allika titiip

Viide teksti sees

Viide kasutatud allikate loetelus ja joonealuse mérkuse korral

autorita, DOI-ga)

Raamat, 2 vdi rohkem (Hirsjérvi jt, 2005) Hirsjarvi, S., Remes, P. & Sajavaara, P. (2005). Uuri ja kirjuta. Medicina.
autoreid
Jérjestus:
Muutub vaid see, et lisatakse autorid jdrjest, esimesi eraldab koma, enne viimast on &
E-raamat DOI-ta* (Wypych, 2004) Wypych, A. (2004). Plasticizers Database (2nd ed.). ChemTec Publishing.
(Raamatukogu andmebaasist voetud ilma DOI-ta e-raamatut viita nagu triikiviljaannet, dra lisa
andmebaasi nime ega URL-i).
E-raamat pealkirja jirgi (ilma | (DOI Handbook, 2018) DOI Handbook. (2018). https://www.doi.org/doi_handbook/7 IDFE.html

Jérjestus:

raamatu pealkiri / punkt / tiihik /sulgudes raamatu viljaandmise aasta / punkt / tiihik /URL koos
DOlI-ga

E-raamat pealkirjaga (ilma
autorita, ilma DOI-ta)

(Keevituse kvaliteedinouded,
2006)

Eesti standard. (2006). Keevituse kvaliteedinouded metallide sulakeevitusel. Osa 3:
Standardsed kvaliteedinduded (EVS-EN ISO 3834-3:2006). EVS.
https://www.evs.ee/et/evs-en-iso-3834-3-2006

Perioodikaviljaanded - perio

odikaviiljaande nimetus kaldkirjas

Ajakirja voi ajalehe artikkel
veebis

(Papagiannis, 2020)

Papagiannis, H. (2020, 7. oktoober). How AR Is Redefining Retail in the Pandemic.
Harvard Business Review.

https://hbr.org/2020/10/how-ar-is-redefining-retail-in-thepandemic

Ibrus, I. (2019, 18. mat). Riikliku andmejagamise siisteemiga Facebooki ja Google'i
vastu. Aripaev.
https://www.aripaev.ee/arvam

2019/05/18/riiklikuandmejagamise-susteemiga-fa

4 Objekti digitaalidentifikaator (inglise keele digital object identifier, DOI) on siimbolite jada, mille abil identifitseeritakse unikaalselt mingi objekt, niiteks elektroonilist
dokumenti. Selles hoitakse dokumendi kohta kéivaid metaandmeid, kui URL muutub jééb DOI ikka samaks.
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https://www.doi.org/doi_handbook/7_IDF.html
https://www.evs.ee/et/evs-en-iso-3834-3-2006
https://hbr.org/2020/10/how-ar-is-redefining-retail-in-thepandemic
https://www.aripaev.ee/arvamused/2019/05/18/riiklikuandmejagamise-susteemiga-facebooki-ja-googlei-vastu

Allika titiip

Viide teksti sees

Viide kasutatud allikate loetelus ja joonealuse mérkuse korral

ooki-ja-googlei-vastu

Jarjestus:

artikli autori perekonnanimi / koma / tiihik / eesnime initsiaal / punkt / tithik / sulgudes ilmumise
aasta / punkt / tiihik / artikli pealkiri kaldkirjas / punkt / tiihik / ajakirja nimi / punkt / tiihik /
URL

Ajakirja vai ajalehe artikkel
triikkiversioonina

(Roonemaa, 2013)

(Aljas, 2014)

Roonemaa, H. (2013, august). Kuidas Evernoteiga oma elu korda saada? Digi, 100,
46-47.

Aljas, R. (2014, 3. aprill). Eesti valmistab ette uut tiigrihiipet. Eesti Pdevaleht, 2-3.

Jérjestus:
artikli autori perekonnanimi / koma / tiihik / eesnime initsiaal / punkt / tiihik / sulgudes ilmumise

aasta / punkt / tiithik / artikli pealkiri / punkt (voi lause lopumdrk) / tiihik / ajakirja-ajalehe nimi
kaldkirjas / koma / tiihik / ajakirja number, lehekiiljenumbrid

Teadusajakirja artikkel koos
DOI numbriga

(Viljataga & Laanpere, 2010)

Viljataga, T., & Laanpere, M. (2010). Learner control and personal learning
environment: a challenge for instructional design. Journal of Interactive Learning
Environments, 18(3), 277-291. https://doi.org/10.1080/10494820.2010.500546

Teadusajakirja artikkel ilma
DOI-numbrita, URL’iga

Christiansen, J.-A., & Anderson, T. (2004). Feasibility of Course Development Based on
Learning Objects: Research Analysis of Three Case Studies. International Journal of
Instructional Technology & Distance Learning, 1(3), 21-38.
http://www.itdl.org/Journal/Mar_04/article02.htm

Oigusaktid

Riigi Teatajas avaldatud
Oigusakt

(Isikuandmete kaitse seadus,
2019)

Isikuandmete kaitse seadus. (2019). RT I, 04.01.2019, 11.
https://www.riigiteataja.ee/akt/104012019011
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https://www.aripaev.ee/arvamused/2019/05/18/riiklikuandmejagamise-susteemiga-facebooki-ja-googlei-vastu
https://doi.org/10.1080/10494820.2010.500546
http://www.itdl.org/Journal/Mar_04/article02.htm
https://www.riigiteataja.ee/akt/104012019011

Allika titiip

Viide teksti sees

Viide kasutatud allikate loetelus ja joonealuse mérkuse korral

Jarjestus:

seadus / punkt / tiihik / sulgudes ilmumise aasta / punkt / tiihik /avaldamismdrge/ punkt/ tiihik
/URL

Dokument, seadus, méiérus

(Seletuskiri lastekaitseseaduse
eelndu juurde, kuupdev puudub)

Seletuskiri lastekaitseseaduse eelndu juurde. (kuupdev puudub).
https://www.sm.ee/sites/default/files/content-editors/Lapsed ja_pered/Lapse oigused ja

_heaolu/seletuskiri.pdf

Jarjestus:

dokumendi nimetus / punkt / tiihik / sulgudes ilmumise aasta / punkt / tiihik /URL

Arhiivimaterjalid

Aktid, lepingud, seadused
jms

(Seletus, 1934)

(Volakohustus, 1925)

Seletus. (1934). Rahvusarhiiv (EAA.M-599.2.201, 1k 4), Tartu, Eesti Vabariik.

Volakohustus no 149. (1925). Rahvusarhiiv (ERA.3653.5.622), Tartu, Eesti Vabariik.

Jarjestus:

dokumendi nimetus / punkt / tithik / sulgudes ilmumise aasta (koos kuupdeva voi kuuga) / punkt /

tithik / materjali asukoht koos tdpsustava viitega sulgudes / koma/ arhiivi asukoht

Kirjad, salvestised jm
dokumendid, millel on autor

(Frank, 1935)

Frank, L. (1935, 4. veebruar). [Kiri Robert M. Ogdenile]. Rockefelleri arhiivikeskus
(GEB-seeria 1.3, Box 371, Folder 3877), Tarrytown, NY, Ameerika Uhendriigid.
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Allika titiip

Viide teksti sees

Viide kasutatud allikate loetelus ja joonealuse mérkuse korral

Jéarjestus:

autor punkt / tithik / sulgudes ilmumise aasta (koos kuupdeva voi kuuga) / punkt / tiihik /
materjali tdpsustus nurksulgudes /punkt/ tiihik/ materjali asukoht koos tdpsustava viitega

sulgudes / koma/ tiihik/ arhiivi asukoht

Berliner, A. (1959). Mdrkmeid Wundlti ja Leipzigi meenutuste loengu kohta. Anna
Berlineri memuaarid (kast M50), Ameerika psiihholoogia ajaloo arhiiv, Akroni iilikool,
Akron, OH, Ameerika Uhendriigid.

Jarjestus:
autor punkt / tithik / sulgudes ilmumise aasta (koos kuupdeva voi kuuga) / punkt / tiihik /

materjali pealkiri kaldkirjas /punkt/ tiihik/materjali asukoht koos tdpsustava viitega sulgudes /
koma/ tiihik/ arhiivi asukoht

Muud

Sonastiku, tesauruse voi
entsiiklopeedia sissekanne,
mille autoriks on grupp

(The Editors of Encyclopaedia
Britannica, kuupiev puudub)

The Editors of Encyclopaedia Britannica. (kuupdev puudub). Personal computer.
Encyclopaedia Britannica. Loetud 27. november 2020 aadressil
https://www.britannica.com/technology/personal-computer

Jérjestus:
koostaja / punkt / tiihik / sulgudes ilmumise aasta / punkt / tiihik / médrksona/ punkt/ tiihik/

sonastik- entsiiklopeedia pealkiri kaldkirjas / punkt / tiihik / Loetud kuupdev aadressil/ URL
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https://www.britannica.com/technology/personal-computer

Allika tiiiip Viide teksti sees Viide kasutatud allikate loetelus ja joonealuse mérkuse korral

Uuringuaruanne, mille (SA Kutsekoda, 2016) SA Kutsekoda. (2016). Tulevikuvaade téojou- ja oskuste vajadusele: info- ja
autoriks on organisatsioon kommunikatsioonitehnoloogia.

https://oska.kutsekoda.ee/wp-content/uploads/2018/11/IKT-terviktekst.pdf

Jérjestus:
koostaja / punkt / tiihik / sulgudes ilmumise aasta / punkt / tiihik / uuringu pealkiri kaldkirjas /

punkt / tiihik / uuringu URL

Uuringuaruanne, mille (Kori jt, 2019)° Kori, K., Beldman, P., Tonisson, E., Luik, P., Suviste, R., Siiman, L., & Pedaste, M.
autoriteks on isikud (2019). IT oskuste arendamine Eesti koolides. TransferWise.

https://wise.com/documents/IT%200oskuste%20arendamine%20Eesti%20koolides.pdf

Jérjestus:
koostaja(d) / punkt / tiihik / sulgudes ilmumise aasta / punkt / tiihik / uuringu pealkiri kaldkirjas /

punkt / tiihik / uuringu tellinud organisatsioon (kui see on olemas)/ uuringu URL

Vikipeedia artikkel® Human—computer interaction, Human—computer interaction. (2020, 29. oktoober). Wikipedia.

p p p p

2020) https://en.wikipedia.org/w/index.php?title=Human%E2%80%93computer_interaction&
01did=985976434

Jérjestus:
artikli pealkiri / punkt / tiihik /sulgudes artikli muutmise aasta / punkt / tiihik /Vikipeedia voi

Wikipedia kaldkirjas / punkt/ tiihik / arhiveeritud URL

> Kui autoreid on rohkem kui kolm, kirjutatakse tekstisisese viite puhul esimene autor ja lithendit jt - ja teised.
®Vikipeedia edastab teavet muudest allikatest, seda loetakse teiseseks allikaks. Viidake lehe arhiveeritud versioonile, et lugeja saaks teie kasutatud versiooni kitte. Juurdepdisu
arhiveeritud versioonile saab valides “Ndita ajalugu” ja seejarel kldpsates kuupdeva peal.
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Allika tiiiip Viide teksti sees Viide kasutatud allikate loetelus ja joonealuse mérkuse korral

(Suessi kanal, 2021) Suessi kanal. (2021, 17. aprill). Vikipeedia. https://et.wikipedia.org/wiki/Suessi_kanal’

Jarjestus:
artikli pealkiri / punkt / tiihik /sulgudes artikli muutmise aasta / punkt / tiihik /Vikipeedia voi

Wikipedia kaldkirjas / punkt/ tiihik / arhiveeritud URL

Video (Tallinn University of Tallinn University of Technology®. (2018, October). The 5G Campus to be built at the
Technology, 2018) TalTech University [Video]. YouTube.
https://www.youtube.com/watch?v=mbpujWeiGvE

Uber Engineering. (2016, 29. detsember). Uber Engineering: Data Visualization at Uber
[Video]. YouTube. https://www.youtube.com/watch?v=nLy300QYsXWA

(Uber Engineering, 2016)
Jarjestus:

video autor / punkt / tithik / sulgudes ilmumise aasta (koos kuupdeva voi kuuga) / punkt / tiihik /
video pealkiri kaldkirjas / tiihik / sona Video nurksulgudes/ punkt / tiihik/ kanal (Youtube, Vimeo
vmms)/ punkt/ tiihik / URL

Veebilehekiilg - artikli autor | (Kaali mdis ja meteoriidikraater) | Kaali mois ja meteoriidikraater (kuupdev puudub). Eesti méisaportaal.
pole teada, info ei ole pidevas http://www.mois.ee/saare/kaali.shtml
muutuses

7 Kui pole lisatud arhiveeritud artikli linki, siis tuleb lisada “Loetud” ja kuupéev.
¥ Video autorina néidatakse viites isikut v0i organisatsiooni, kelle kasutajakontol on video avaldatud. Kui videos esineb keegi teine inimene, siis tuleks esineja
dra nimetada lause sdnastuses.
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https://et.wikipedia.org/wiki/Suessi_kanal
https://www.youtube.com/watch?v=mbpujWeiGvE
https://www.youtube.com/watch?v=nLy3OQYsXWA
http://www.mois.ee/saare/kaali.shtml

Allika titiip

Viide teksti sees

Viide kasutatud allikate loetelus ja joonealuse mérkuse korral

(Riigi Infosiisteemi Amet, 2020)

Riigi Infosiisteemi Amet. (2020, 24. jaanuar). Kiiberintsidentide kdsitlemine CERTEE.
https://www.ria.ee/et/kuberturvalisus/cert-ee.html

Jarjestus:

veebilehekiilg (asutuse nimi) / punkt / tiihik / sulgudes ilmumise aasta (koos kuupdeva voi kuuga)

/ punkt / tiihik /artikli pealkiri kaldkirjas / punkt/ tiihik/ URL

Veebilehekiilg - info voib olla
pidevas muutuses ehk
tdiendamisel

(Viljandi Giimnaasium, 2022)

Viljandi Giimnaasium. (2022, 25. juuni). Vilistlased. Loetud 21. septembril 2022
aadressil https://viljandigymnaasium.edu.ee/et/node/106

Jarjestus:

veebilehekiilg (asutuse nimi) voi autor(id) / punkt / tiihik / sulgudes ilmumise aasta (koos
kuupdeva voi kuuga) / punkt / tiihik /artikli pealkiri kaldkirjas / punkt/ tiihik / Loetud/ tiihik/
kuupdev/ aadressil/ URL

Veebilehekiilg - artikli autor
on teada

(Bonsor & Chandler, 2018)

Bonsor, K., & Chandler, N. (2018, 9. november). How Augmented Reality Works.
HowStuftfWorks. https://computer.howstuffworks.com/augmented-reality.htm

Jarjestus:

autor(id) / punkt / tiihik / sulgudes ilmumise aasta (koos kuupdeva voi kuuga) / punkt / tiihik
Jartikli pealkiri kaldkirjas / punkt/ tiihik /veebilehe nimetus/ punkt/ tiihik/ URL
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Allika titiip

Viide teksti sees

Viide kasutatud allikate loetelus ja joonealuse mérkuse korral

Isiklik suhtlus hdlmab
e-kirju, tekstisdnumeid,
veebivestlusi,
telefonivestlusi, isiklikke
intervjuusid, salvestamata

lilekandeid ja loenguid jne’.

(Tamm, isiklik suhtlus, 24.
veebruar 2021)

(Tonuri, 2021)

Tamm, T. (2021, 24. veebruar). Isiklik suhtlus. [E-Kiri]
Jarjestus:

autor(id) / punkt / tiihik / sulgudes aasta (koos kuupdeva véoi kuuga) / punkt / tiihik /isiklik suhtlus

/ punkt/ tiihik /tdpsustav mdrge suhtluse vormi kohta nurksulgudes

Tonuri, M. (2021, 20. november). Kohtvorgu turvalisus ja kohtvorgu seadmete
haldamine. [Loeng]

Jéarjestus:
autor(id) / punkt / tiihik / sulgudes ilmumise aasta (koos kuupdeva voi kuuga) / punkt /

tithik /loengu pealkiri kaldkirias / punkt/ tiihik /tipsustav mdrge info vormi kohta
nurksulgudes

® Kuna lugejad ei saa teavet isiklikust suhtlusest kiitte, ei esitata isiklikku suhtlust allikate loendis, neid tsiteeritakse ainult tekstis.
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Lisa 6. Opilasuurimuse hindamismudelid

Tabel 3. Uurimisprobleem ja eesmérgistamine (4 punkti)'

Uurimisprobleem ja eesméirgistamine

Kriteerium

Vastab tiielikult (2p)

Vastab osaliselt voi esineb puudusi
(1p)

Esineb tosiseid puudusi voi vastav
osa puudub (0p)

To6 pealkirja sonastus ja vastavus
to0 eesmiirgile ja sisule,
uurimisproobleemi ja eesmérgi
sonastus

To606 pealkiri on sdnastatud selgelt ja
avab tO0 sisu.

Uurimisprobleem ja eesmérk on
sissejuhatuses selgelt esitatud ning
arusaadavalt pohjendatud nende
olulisust.

To6 pealkiri vastab osaliselt t60 sisule
vOi avab kiill to6 sisu, ent on
sOnastatud viga kohmakalt.
Uurimisprobleem ja eesmérk on
esitatud, kuid on sonastatud liiga
iildiselt/ebarealistlikult voi pole
pohjendatud nende olulisust.

Pealkiri ei vasta t60 sisule.

Uurimisprobleemi ega eesmirki pole
selgelt esitatud.

Uurimiskiisimuste voi hiipoteeside
sonastamine

Uurimiskiisimused voi hiipoteesid
on sOnastatud probleemist ja
eesmirgist ldhtuvalt, korrektselt,
arusaadavalt ning on t66
metoodikat, mahtu ning allikaid
arvestades realistlikud.

Uurimiskiisimused voi hiipoteesid on
sonastatud tildjoontes arusaadavalt,
aga on ebarealistlikud voi ei vasta
piisavalt uurimisprobleemile ja
eesmaérgile.

Uurimiskiisimused voi hiipoteesid on
sonastatud teadustod nduetele
mittevastavalt voi puuduvad.

1 Opilane sdnastab need sissejuhatuses. Nouded ja selgitused ptk 4.1., 4.2. ja 4.5.
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Tabel 4. Teooria osa esitus (nduded esitatud ptk 4.4.) (8 punkti)

Teooria osa esitus

Kriteerium

Vastab tiielikult (2p)

Vastab osaliselt voi esineb puudusi
(1p)

Esineb tosiseid puudusi voi vastav
osa puudub (0p)

Teooria piisavus ja asjakohasus

Esitatud teooria on piisav ja
asjakohane. Pohimdisted on
méératletud.

Teooria on ebapiisav voi osaliselt
ebaoluline. Pohimoisted on enamasti
madratletud.

Teooriat on liiga vihe mdistmaks t66
uurimuslikku osa vdi on esitatud
palju asjakohatut materjali.
PShimoisted on médratlemata.

Teooria usaldusviirsus

Kogu teooria tugineb
usaldusvéirsetele allikatele.

Teooria tugineb valdavalt
usaldusvéirsetele allikatele.

Teooria tugineb suures osas kahtlase
usaldusviirsusega allikatele voi on
allikatega katmata.

Teooria selgus

Varasemaid uurimusi voi teoreetilisi
seisukohti on késitletud selgelt ja
seostatult.

Varasemaid uurimusi voi teoreetilisi
seisukohti on enamasti késitletud
selgelt ja seostatult.

Varasemaid uurimusi voi teoreetilisi
seisukohti ei ole kisitletud selgelt
ning seostatult.

Refereerimine ja viitamine

Peatiikis esitatud info on esitatud
refereeritult, sujuvalt seostatud ja
korrektselt viidatult, tsiteerimisega
pole liialdatud.

Peatiikis esitatud info on esitatud
enamasti refereeritult ja viidatult,
kuid esineb ka ,,kokkukleebitud*
teksti.

Vastav peatiikk on koostatud
valdavalt kopeeri/kleebi meetodil,
tekst on sujuvalt seostamata ja
korrektselt viitamata.
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Tabel 5. Metoodika esitus (nduded ja selgitus vt ptk 4.5.) (9 punkti)

Metoodika esitus

Kriteerium

Vastab tiielikult (3p)

Vastab osaliselt voi esineb puudusi
(1p)

Esineb tosiseid puudusi voi vastav
osa puudub (0p)

Uurimisobjekti ja/voi valimi
kirjeldus

Uurimisobjekte vdi uuritavaid
(uuritavate hulk ja neid
iseloomustavad andmed) ning
valimiga uurimuse puhul valimi
moodustamise podhimdtteid on
piisavalt ja korrektselt kirjeldatud.

Uurimisobjekte vdi uuritavaid
(uuritavate hulk ja neid
iseloomustavad andmed) ning
valimiga uurimuse puhul valimi
moodustamise pSdhimdtteid on
ebapiisavalt kirjeldatud.

Uurimisobjekte voi uuritavaid ning
valimiga uurimuse puhul valimi
moodustamise pohimétteid ei ole
kirjeldatud.

Uurimisstrateegia ja
andmekogusmismeetodite sobivus
ja valiku pohjendus

Uurimisstrateegiat ja
andmekogumismeetodite valikut,
usaldusvaarsust ning sobivust on
pohjendatud piisavalt ja neid on
kasutatud uurimiskiisimustele
vastamiseks voi hiipoteeside
toestamiseks. V3ib kasutada ka
olemasolevaid andmeid.

Uurimisstrateegiat ja
andmekogumismeetodite valikut,
usaldusvaarsust ning sobivust on
pohjendatud ebapiisavalt.

Uurimisstrateegiat ja
andmekogumismeetodid ei sobi
uurimiskiisimustele vastamiseks v3i
hiipoteeside tdestamiseks vdi pole
nende sobivust ja valikut
pohjendatud.

Uurimisprotseduuri Kirjeldus

Uurimisprotseduur kajastub t66s
selgelt ning voimaldab vajadusel 1dbi
viia kordusuurimust.

Uurimisprotseduur on kirjeldatud
arusaadavalt, kuid esineb ebatépsusi.

Uurimisprotseduur on kirjeldatud
pealiskaudselt ja puudulikult.
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Tabel 6. Tulemuste esitamine ja analiiiis (20 punkti)

Tulemuste esitamine ja analiiiis

Kriteerium

Vastab tiielikult néuetele

Vastab osaliselt voi esineb puudusi

Esineb tosiseid puudusi voi vastav
osa puudub (0p)

Tulemuste esitamine

Uurimistulemused on esitatud selgelt
ja siisteemselt 1dhtudes
uurimiskiisimustest voi
hiipoteesidest. (6p)

Uurimistulemused on esitatud, aga
mitte piisavalt seotud
uurimiskiisimuste voi hiipoteesidega.

(3p)

Uurimistulemuste esitus on ebaselge,
seos uurimiskiisimuste voi
hiipoteesidega puudulik.

Tulemuste analiiiis

Koiki olulisemaid uurimistulemusi
on tolgendatud ja seostatud
teooriaosas toodud teabega. (7p)

Uurimistulemusi on kiill
tolgendatud, kuid seos kirjanduse
iilevaates toodud varasemate
uurimuste ja teooriatega on
puudulik. (4p)

Uurimistulemusi ei ole tdlgendatud
lahtudes kirjanduse tilevaates toodud
varasematest uurimustest ja
teooriatest.

Jirelduste ja iildistuste tegemine

Jéreldused ja iildistused on selgelt
esitatud ning on analiilisitud nende
kehtivust ja rakendatavust. (7p)

Jéareldused ja iildistused on esitatud
puudulikult (nt ei selgu nende
kehtivus ja rakendatavus). (4p)

Jéreldusi ja iildistusi pole selgelt
vilja toodud.

Tabel 7. T66 kokkuvotted (4 punkti)

Kokkuvotted

Kriteerium

Vastab tiielikult nouetele (2p)

Vastab osaliselt voi esineb puudusi (1p)

Esineb tosiseid puudusi voi
vastav osa puudub (0p)

To6 kokkuvote

Kokkuvdte vastab kidesolevas juhendis
esitatud nduetele (vt ptk 4.8).

Kokkuvote vastab nouetele osaliselt.

Kokkuvote ei vasta nduetele.

Voorkeelne resiimee

Resiimee vastab kdesolevas juhendis
esitatud nduetele (vt ptk 4.9).

Resiimee vastab nouetele osaliselt.

Restimee ei vasta nduetele.
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Tabel 8. T60 iilesehitus ja vormistamine (15 punkti)

To0 iilesehitus ja vormistamine

Kriteerium

Vastab tiielikult néuetele

Vastab osaliselt voi esineb puudusi

Esineb tosiseid puudusi voi
vastav osa puudub (0p)

Too iilesehitus

T60 iilesehitus vastab kooli juhendi
nouetele, t66 osad on omavahel
koosk®dlas ja proportsionaalsed. (2p)

To6 tilesehitus vastab pdhijoontes
kooli juhendi nouetele. (1p)

To0 tlesehitus ei ole kooli
juhendi nduetele vastav voi

moned olulised osad puuduvad.

Viitamissiisteem ja kasutatud
allikad

Tekstis on viidatud iihtse siisteemi jéargi

koigile kasutatud allikatele, samuti
esitatud tabelitele, joonistele ja
lisadele. Kasutatud allikate vormistus
on korrektne ja vastab nduetele (3p)

Viitamise siisteem pole kogu t66
ulatuses péris iihtne, mitmetele
allikatele pole korrektselt viidatud v&i
on viidatud vaid osadele esitatud
tabelitele, joonistele ja lisadele.
Kasutatud allikate vormistuses esineb
moningaid vigu. (2p)

Viitamine puudub v&i on
arusaamatu. Kasutatud allikate
vormistuses esineb palju vigu,

Keelekasutus

Kogu t66 ulatuses on tarvitatud iihtset
stiili, aja- ja isikuvormi ning esineb
minimaalselt digekirjavigu. (4p)

Stiil on iildjoontes iihtne ning
oigekirjas esinevad moningad vead.

2p)

Stiil pole iihtne. Oigekirjavead
mdjutavad teksti lugemist voi
takistavad selle moistmist.

Uldvormistus - sealhulgas tiitelleht
ja sisukord

Pohitekstis suurus 12 pt, Times New
Roman, reavahe 1,5, pohitekst
roopjoondusega. Lehekiiljed, tabelid,
joonised nummerdatud vastavalt
juhendile. Loiguvahed korrektsed, ei
esine iilearuseid tithikuid. Pealkirjad
vormistatud korrektselt, tiitelleht,

sisukord vastavalt juhendile (vt ptk 6).

(6p)

Esineb kuni 4 viga. (3p)

Esineb rohkem vigu.
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Lisa 7. Praktilise t60 hindamismudelid

Tabel 9. Praktiline t66 (12 punkti)

Praktiline t6o

Kriteerium

Vastab tiielikult nouetele (4p)

Vastab osaliselt nouetele voi esineb
puudusi (2p)

Esineb tosiseid puudusi v6i vastav
osa toos puudub (0p)

Praktilise to0 teostuse vastavus
eesmiérgile ja ideele

Praktilise t60 teostus vastab téielikult
pustitatud eesmaérgile ja ideele.

Praktilise t00 teostus vastab osaliselt
to0 eesmargile ja ideele.

Praktilise t60 teostus ei vasta t6o
eesmairgile ja ideele.

Praktilise to0 sisuline teostus

Praktilise t60 sisuline teostus on
suurepirane, t66 on mdtestatud.

Praktilise to0 sisulises teostuses
esineb moningaid puudusi.

Praktilise t60 sisuline teostus on
puudulik.

Praktilise t60 tehniline ja/voi
vormiline teostus

Praktiline t60 on tehniliselt ja/voi
vormiliselt teostuselt suurepérane.

Praktilise t60 tehnilises ja/voi
vormiliselt teostuses on mdningaid
puudusi.

Praktiline t66 on poolik voi
tehniliselt ja/vdi vormiliselt
teostuselt vilets.
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Tabel 10. Praktilise t606 idee, eesmirk ja teema valiku pohjendus (4 punkti)

Praktilise t60 idee, eesmiirk ja teema valiku pohjendus (esitatakse sissejuhatuses)

Kriteerium

Vastab tiielikult nouetele (2p)

Vastab osaliselt nouetele voi esineb
puudusi (1p)

Esineb tosiseid puudusi v6i vastav
osa toos puudub (0p)

To0 pealkirja sdonastus ja vastavus
too eesmiirgile ja sisule, teema
valiku pohjendus

T66 pealkiri on sonastatud selgelt ja
avab t60 sisu. Teema valik on lahti
kirjutatud ja pohjendatud.

T66 pealkiri vastab osaliselt t66

sisule vo1 avab kiill t60 sisu, ent on
sonastatud vdga kohmakalt. Teema
valiku pohjendus on pealiskaudne.

Pealkiri ei vasta t60 sisule. Teema
valiku pohjendus puudub.

To0 idee, vormi ja eesmirgi esitus,
t60 teostamise pohjendus

Praktilise t60 vorm ja idee on selgelt
kirjeldatud ning selle teostamine
hésti pohjendatud (olulisus,
vadrtuslikkus, kasulikkus, uudsus).
T66 eesmérk on selgelt ja tapselt
sOnastatud.

Praktilise t660 vorm ja idee on
esitatud ning selle teostamine
pohjendatud, kuid esineb
puudujiike.

Praktilise t60 vorm ja idee
sOnastamine ning selle teostamine on
puudulik.

Tabel 11. Teoreetilise tausta esitus (4 punkti)

Teoreetilise tausta esitus

Kriteerium

Vastab tiielikult nouetele (2p)

Vastab osaliselt nouetele voi esineb
puudusi (1p)

Esineb tosiseid puudusi voi vastav
osa toos puudub (0p)

Teooria piisavus,
asjakohasus,
usaldusviirsus ja
selgus

Esitatud teooria on piisav ja asjakohane.
Kogu teooria tugineb usaldusviirsetele
allikatele. Pohimdisted on méairatletud.

Teooria on ebapiisav voi osaliselt
ebaoluline, tugineb valdavalt
usaldusvairsetele allikatele. Pohimdisted
on enamasti médratletud.

Teooriat on liiga véhe voi on esitatud
palju asjakohatut materjali.
Pohimdisted on méératlemata.

Refereerimine ja
viitamine

Peatiikis esitatud info on esitatud

refereeritult, sujuvalt seostatud ja korrektselt

viidatult, tsiteerimisega pole liialdatud.

Peatiikis esitatud info on esitatud enamasti
refereeritult ja viidatult, kuid esineb ka
,,kokkukleebitud* teksti.

Vastav peatiikk on koostatud
valdavalt kopeeri/kleebi meetodil,
tekst on sujuvalt seostamata ja
korrektselt viitamata.
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Tabel 12. To6protsessi esitus (6 punkti)

Tooprotsessi esitus

Kriteerium

Vastab tiielikult nouetele (3p)

Vastab osaliselt nouetele voi esineb
puudusi (2p)

Esineb tosiseid puudusi v6i vastav
osa toos puudub (0p)

Tooprotsessi kirjeldus (millal, kus,
kuidas, mis vahenditega midagi
tehti)

Tooprotsess on etappide kaupa
selgelt ja pohjalikult kirjeldatud (t66
kavandamine, eelarve, t66
tegemiseks vajalikud vahendid,
tileskerkinud probleemid ja
lahendused jne).

Tooprotsess on etappide kaupa
kirjeldatud, kuid esineb puudujdike.

Tooprotsess on kirjeldatud
pealiskaudselt voi puudulikult.

Tooprotsessi toetavate
lisamaterjalide esitamine

Too6protsessi kohta on esitatud
asjakohast pildi, videomaterjali
ja/voi muud t66d toetavat materjali.

Tooprotsessi kohta esitatud pildi,
video ja muu materjal on ebapiisav
(kuigi selle esitamine on t66
iseloomust tulenevalt moistlik ja
voimalik).

Tooprotsessi kohta ei ole esitatud
pildi, video ja muu materjali (kuigi
selle esitamine on t606 iseloomust
tulenevalt moistlik ja voimalik).
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Tabel 13. T66 tulemuste analiiiis ja eneseanaliiiis (15 punkti)"!

Too6 tulemuste analiiiis ja eneseanaliiiis

Kriteerium

Vastab tiielikult néuetele

Vastab osaliselt nouetele voi esineb
puudusi

Esineb tosiseid puudusi v6i vastav
osa toos puudub (0p)

Tulemuste analiiiis

T66 tulemust on seatud eesmérgist
lahtudes ning seoses tdOprotsessiga
poOhjalikult analiiiisitud. Tulemuste
analiilis on seostatud teooria osaga.

Opilasfirma on lisanud
kasumiaruande ja 15ppbilansi. (vt
tépsustust tabel 13a) (10p)

T66 tulemust on seatud eesmérgist
lahtudes ning seoses tdOprotsessiga
analiiiisitud. Tulemuste analiiiis on
osaliselt seostatud teooriaga.

Opilasfirma on lisanud kas
kasumiaruanne voi 16ppbilanss. (5p)

T66 tulemuse analiiiis on
pealiskaudne. Puudub selge seos
seatud eesmargi ja toOprotsessiga.
Analiiiis pole seostatud teooriaga.

Opilasfirma pole lisanud
kasumiaruannet ega 16ppbilanssi.

Eneseanaliiiis to0 teostamisel

Tuuakse vilja dnnestumised ja
ebadnnestumised, mida Opiti enda
kohta, kuidas hinnatakse t66d
tervikuna. (5p)

Eneseanaliiiisis esineb puudujidke.
(3p)

Eneseanaliiiis puudub.

' 5pilasfirmade puhul 5p,
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Tabel 13a. Raamatupidamise hindamismudel &pilasfirmadele (10 punkti)

To6 tulemuste

analiiiis ja eneseanaliliis

Likvideerimisaruanne

kuupidevadele ja kokkuvotetele.

Kriteerium Vastab tiielikult nouetele (5p) Vastab osaliselt nouetele voi esineb Esineb tosiseid puudusi v6i vastav
puudusi (3p) osa toos puudub (0p)
Pearaamat Pearaamatu kirjed on iihtlaselt Esineb viiksemad vormistusvigu, Esineb suuri vigu vdi pearaamat
korrektse vormistusega, olulises osas on pearaamat dige. puudub hoopis.
kuupéevade jérjestuses ja
kajastavad tegelikku rahade
litkumist firmas.
Tootmisaruanne Aruannetes esinevad kuupdevad ja | Esineb moningaid ebatdpsusi monedes | Aruannetes olevad arvud ei vasta
Miiiigiaruanne summad vastavad téielikult aruannetes. pearaamatus olevatele
Kasumiaruanne pearaamatus olevatele kuupéevadele ja kokkuvotetele.

Mitu aruannet (vOi kdik) on
puudu

Tabel 14. T66 kokkuvotted (4

punkti)

Too

kokkuvotted

Kriteerium

Vastab tiielikult nouetele (2p)

Vastab osaliselt voi esineb puudusi
(1p)

Esineb tosiseid puudusi voi vastav
osa puudub (0p)

To6 kokkuvote

Kokkuvdte vastab kédesolevas juhendis esitatud
nduetele (vt ptk 5.5.).

Kokkuvote vastab nouetele osaliselt.

Kokkuvote ei vasta nOuetele.

Voorkeelne resiimee

Resiimee vastab kdesolevas juhendis esitatud
nduetele ja on sisuliselt korrektne (vt ptk 5.6.).

Resiimee vastab nouetele osaliselt ja
esineb moningaid puudujidke sisu
korrektsuses.

Resiimee ei vasta nduetele, tekst ei
sisu poolest ebakorrektne.
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Tabel 15. T606 iilesehitus ja vormistus (15 punkti)

To0 iilesehitus ja vormistamine

Kriteerium

Vastab tiielikult nouetele

Vastab osaliselt voi esineb puudusi

Esineb tosiseid puudusi voi
vastav osa puudub (Op)

To0 iilesehitus

T606 tilesehitus vastab kooli juhendi
noduetele voi muudatused on sisuliselt
pohjendatud, t66 osad on omavahel
kooskolas ja proportsionaalsed. (2p)

To06 tilesehitus vastab pShijoontes
kooli juhendi nduetele. (1p)

T606 tlesehitus ei ole kooli
juhendi nduetele vastav voi

moned olulised osad puuduvad.

Viitamissiisteem ja kasutatud
allikad

Tekstis on viidatud iihtse siisteemi jérgi
koigile kasutatud allikatele, samuti esitatud
tabelitele, joonistele ja lisadele. Kasutatud
allikate vormistus on korrektne ja vastab
nouetele (3p)

Viitamise siisteem pole kogu t66
ulatuses paris iihtne, mitmetele
allikatele pole korrektselt viidatud v&i
on viidatud vaid osadele esitatud
tabelitele, joonistele ja lisadele.
Kasutatud allikate vormistuses esineb
moningaid vigu. (2p)

Viitamine puudub v&i on
arusaamatu. Kasutatud allikate
vormistuses esineb palju vigu.

Keelekasutus

Kogu t66 ulatuses on tarvitatud iihtset stiili,
aja- ja isikuvormi ning esineb minimaalselt
odigekirjavigu. (4p)

Stiil on iildjoontes iihtne ning
oigekirjas esinevad moningad vead.

(B3 p)

Stiil pole iihtne. Oigekirjavead
mdjutavad teksti lugemist voi
takistavad selle moistmist.

Uldvormistus - sealhulgas
tiitelleht ja sisukord

PGhitekstis suurus 12 pt, Times New
Roman, reavahe 1,5, pohitekst
roopjoondusega. Lehekiiljed, tabelid,
joonised nummerdatud vastavalt juhendile.
Ldiguvahed korrektsed, ei esine iilearuseid
tithikuid. Pealkirjad vormistatud korrektselt,
tiitelleht, sisukord vastavalt juhendile (vt

ptk 6). (6p)

Esineb kuni 4 viga. (3p)

Esineb rohkem vigu.
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Lisa 8. Kaitsmise hindamine

Tabel 16. Kaitsmise hindamiskriteeriumid (15 punkti)

Kaitsmine

Kriteerium

Vastab tiielikult nouetele

Vastab osaliselt voi esineb puudusi

Esineb tosiseid puudusi voi vastav
osa puudub (0p)

Kaitsekone esitamine

Opilase esinemine on selge,
loogiline ja histi jélgitav ning ajast
on kinni peetud. (6p)

Opilase esinemine on pdhijoontes
selge, loogiline ja jélgitav. (3p)

To6 esitlus on arusaamatu ja raskesti
jélgitav.

Kaitsmisel kasutatav illustreeriv
materjal (illustreeriv esitlus,
toode, Oppevahend, fotod, video,
plakat vims)

Opilane kasutab nduetele vastavat
esitlust, mis annab koos
kaitsmiskdnega uurimistoost
ammendava lilevaate. (3p)

Opilane kasutab illustreerivat
materjali, kuid see ei ole piisav vdi ei
vasta esitlusele vOi postrile seatud
nouetele. (2p)

Puuduvad illustreerivad materjalid.

Kiisimustele vastamine

Kdigile kiisimustele/
kommentaaridele vastatakse
ammendavalt. (6p)

Kdigile kiisimustele/
kommentaaridele vastatakse, kuid
vastused pole piisavalt pohjendatud.

(3p)

Kiisimustele/ kommentaaridele ei
osata vastata vOi vastatakse
puudulikult.
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Lisa 9. Juhendaja hindamismudelid tooprotsessile ja seminarides

Tabel 17. Seminarides osalemise hindamismudel (15p)

Seminarides osalemise hindamismudel

Kriteerium

Vastab tiielikult nouetele (Sp)

Vastab osaliselt voi esineb puudusi (3p)

Esineb tosiseid puudusi voi
vastav osa puudub (0p)

Kokkulepitud iilesande
sooritamine

Opilane sooritab ja esitab
seminaris dpetaja poolt antud
tilesanded.

Opilasel on iilesande sooritus poolik.

Opilane ei ole kokkulepitud
ililesannet sooritanud.

Seminaris osalemine ja aktiivsus

Opilane on aktiivne ja
initsiatiivikas t60 tegemisel.
Pakub ise vilja ideid ja on kogu
tooprotsessi viltel aktiivne.
Osaleb koikides seminarides.

Opilane saab t66 koostamisega iseseisvalt
hakkama osaliselt. Initsiatiiv on kohati
madal. Ei ole osalenud koikides
seminarides.

Opilane pole enamasti vdimeline
iseseisvalt tootama, on to60
tegemisel passiivne. Ei osale
seminarides.

To6 analiilisimine ja tulemused

Opilane on arendanud t66 kiigus
enda analiiiisivoimet, oskab
esitada uurimistulemusi.

Opilase analiiiisivdime on veidi
paranenud, uurimistulemuste esitamisel
vajab juhendaja abi.

Opilase analiiiisivdime ei ole
paranenud, ei suuda teha
kokkuvotet uurimistoo
tulemustest.
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Tabel 18. Juhendaja hindamismudel t66protsessile (10p)

Juhendaja hindamismudel todprotsessile

Kriteerium

Vastab tiielikult nouetele (Sp)

Vastab osaliselt voi esineb puudusi
(3p)

Esineb tosiseid puudusi voi vastav
osa puudub (0p)

Téihtaegadest kinnipidamine

Opilane oskab planeerida aega ja
peab kokkulepitud tdhtaegadest
kinni.

Opilane saab ajaplaani koostamisega
hakkama, kuid ei pea kokkulepitud
aegadest kinni voi ei suuda ka
ajaplaani koostada.

Opilane ei oska iseseisvalt aega
planeerida, ei pea kokkulepitud
tdhtaegadest kinni.

Koostoo juhendajaga

Opilase kontakt juhendajaga on tdine
ja opilane hoiab juhendajat enda
tooprotsessiga kursis.

Kontakt juhendajaga

Kontakt juhendajaga praktiliselt
puudub, juhendajal ei ole iilevaadet
todprotsessist.
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